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व्मवसाम दताय 

1. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 

2. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रलतलरऩी । 

3. ववदेजिको हकभा याहदानीको 
प्रभाजणत प्रलतलरऩी वा सम्फजधधत 
दतुावासरे रखेेको लनजको 
ऩरयचम खुल्ने लसपारयस ऩत्र । 

4. दईु प्रलत पोटो । 

5. घय वाहार सम्झौता ऩत्र । 

6. आपनै घय टहया बए चार ु
आ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय लतयेको यलसद । 

7. स्थानीम तहको नाभभा दताय 
नगयी स्थामी रेखा नम्फय 
(PAN) नम्फय वा अधम 
लनकामभा दताय गयी व्मवसाम 
गयेको हकभा स्थामी रखेा 
नम्फय(PAN) दताय वा अधम 
लनकामफाट जायी गयेको 
व्मवसाम प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरऩी 
। 

8. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩजक कय 
लतयेको यलसद । 

9. वडा कामायरमको लसपारयस य 
दस्तयु लतयेको सक्करै यलसद । 

 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने 

4. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 
प्राभिय लरने । 

5. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

6. लनवेदनराई दताय गयी प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी 
याख्न े। 

 

 

दताय पाॉट 
आलथयक, प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत  

 
 
 
 
 
 
 
 

रागने सभम 
:सोवह ददन 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सजयलभन 
भचुरुकाको 
हकभा फवढभा 3 
ददन  

 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 
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व्मवसाम 
नववकयण 

1. व्महोया खुरकेो लनवेदन ।  

2. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रलतलरऩी । 

3. दताय प्रभाण-ऩत्रको सक्कर य 
प्रलतलरऩी । 

4. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने 

 

दताय पाॉट 
आलथयक, प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत  

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 

 



घय जग्गा कय वा सम्ऩजक कय 
लतयेको यलसद । 

5. वडा कामायरमको लसपारयस य 
दस्ततु लतयेको सक्करै यलसद । 

4. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

5. नववकयण गयी प्रभाण-ऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्न े। 

 
 
 
 
 

रागने सभम : 
सोवह ददन 

3 व्मवसाम 
नाभसारय 

1. व्महोया खुरकेो सॊमूक्त लनवेदन 
।  

2. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रलतलरऩी । 

3. दताय प्रभाण-ऩत्रको सक्कर य 
प्रलतलरऩी । 

4. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩजक कय 
लतयेको यलसद । 

5. व्मवसाम भञु्जयीनाभा सक्करै । 

6. वडा कामायरमको लसपारयस य 
दस्ततु लतयेको सक्करै यलसद । 

 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने 

4. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

5. नाभसायी गयी प्रभाण-ऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्न े। 

 

दताय पाॉट 
आलथयक, प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत  

 
 
 
 
 
 

रागने सभम 
:सोवह ददन 

 

 
 
 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 

 

4 
व्मवसाम 
वधद 

1. व्महोया खुरकेो लनवेदन ।  

2. दताय प्रभाण-ऩत्रको सक्कर य 
प्रलतलरऩी । 

3. चार ुआ.व. सम्भ व्मवसाम 
लनववकयण गयी दस्तयु लतयेको 
यलसद । 

4. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩजक कय 
लतयेको यलसद । 

5. वडा कामायरमको लसपारयस य 
दस्ततु लतयेको सक्करै यलसद । 

 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने 

4. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

5. नाभसायी गयी प्रभाण-ऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्न े। 

 

दताय पाॉट 
आलथयक, प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत  

 
 
 
 
 

रागने सभम 
:सोवह ददन 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 

5 
मोजना 
सम्झौता 

1. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 

2. लनवायजचत ऩदालधकायीको 
उऩजस्थलतभा सयोकायवारा 
साभदुाम बरेा बई उऩबोक्ता 
सलभलत य अनगुभन सलभलत 
गठनको लनणयमको प्रलतलरऩी । 

3. सम्झौता एवभ ्खाता सॊचारन 
रगामतका अधम आवश्मक 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने 

4. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 

 
 

मोजना िाखा, 
आलथयक, प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत  

 
 

लन:िलु्क 



लनणयमको प्रलतलरऩी । 

4. उऩबोक्ता सलभलत य अनगुभन 
तथा सऩुरयवेऺण सलभलतका 
ऩदालधकायीहरुको नऩेारी 
नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरऩी । 

5. स 

6. प्राववलधक रागत अनभुान वा 
ववषम खुरेको प्रस्तावना । 

7. सम्फजधधत वडा कामायरमको 
लसपारयस य दस्तयु लतयेको 
सक्करै यलसद । 

प्राभिय लरने । 

5. लनवेदकराई सम्झौता 
रगामतका कागजातहरु 
उऩरब्ध गयाउने य कामायरम 
प्रलत अलबरेखका रालग 
सयुजऺत याखने । 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रागने सभम 
:सोवह ददन 
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मोजनाको 
यकभ 

बूक्तानी तथा 
पयपायक 

1. व्महोया खुरकेो लनवेदन  

2. लनभायण साभग्री खरयद गयेको 
बए रु. 20000/- सम्भ 
PAN ववर य सो बधदा फढी बए 
VAT ववर । 

3. बायी उऩकयण प्रमोगको VAT 
ववर । 

4. खचय अनसुाय ववलबन्न ववर 
बयऩाईहरु । 

5. मोजना स्थरका (काभ सरुु हनु 
बधदा अगाडीको, काभ बई 
यहेको अवस्थाको य कामय 
सम्ऩन्न बएको) ववलबन्न 
पोटोहरु । 

6. बायी उऩकयण गाॉउऩालरकाभा 
सूचीकृत बएको ऩत्र । 

7. उऩबोक्ता सलभलतको कामय 
सम्ऩन्न लनणयमको प्रलतलरऩी । 

8. सऩुरयवेऺण तथा अनगुभन 
सलभलतको लनणयम एवभ ्
लसपारयसको प्रलतलरऩी । 

9. सावयजलनक रखेा ऩरयऺण । 

10. तोवकएको ढाॉचाभा मोजना 
सूचना ऩाटीको पोटो । 

11. प्रववलधकको कामय सम्ऩन्न 
भूल्माॊकन एवभ ्प्रलतवेदन । 

12. लनभायण साभाग्री ढुवानी बएभा 
सावायी साधनको ववरफकु य 
सावायी चारकको सावायी 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. तोवकएको कभयचायीरे 
कागजात लनमभानसुाय तमाय 
गने । 

5. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 
प्राभिय लरने । 

6. लनवेदकराई चके उऩरब्ध 
गयाउने य उऩरब्ध गयाएको 
चेक कामायरम प्रलत 
अलबरेखका रालग सयुजऺत 
याखने । 

 

 

 
 
 

मोजना िाखा, 
आलथयक, प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रागने सभम 
:सोवह ददन 

 

लन:िलु्क 



चारक अनभुलत ऩत्र 
(राइसेधस)को प्रलतलरऩी । 

13. प्रभाजणत डोय हाजयीको पायाभ 
। 

14. ऩेि बए फभोजजभ कामय सम्ऩन्न 
बएकको बनी उऩबोक्ता 
सलभलतको अध्मऺद्वाया घोवषत 
स्व:घोषणा ऩत्र । 

15. कामय सम्ऩन्न बएकोरे 
बूक्तानीको रालग सम्फजधधत 
वडा कामायरमको लसपारयस य 
दस्तयु लतयेको सक्करै यलसद । 

7 
घय तथा 
बवनको 

नक्सा ऩास 

1. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 

2. दईु प्रलत सक्कर 
नक्सा(स््कचयर य 
आवकय टेक्चयर) । 

3. हारसारै जखचेको दईु प्रलत 
पोटो । 

4. नक्सा तमाय गने प्राववलधकको 
गाउॉऩालरकाभा आवद्धाता बएको 
ऩत्रको प्रलतलरऩी । 

5. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय लतयेको यलसद 
वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

6. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुाय य 
नागरयकताको प्रलतलरऩी 

7. नाऩी कामायरमको Blue Print , 
पाइर प्रभाजणत नक्सा य 
Trace नक्सा । 

8. बवन लनभायण हनुे वककाको 
साॉधसॉलधमायको जग्गा धलन 
प्रभाण ऩजुाय । 

9. घय फाटो लसपारयस । 

10. फाटो नबएको जग्गाभा लनभायण 
हनुे घय वा बवनको रालग 
सॉलधमायरे फाटो ददने व्महोयाको 
भञु्जयीनभा  । 

11. चायवकल्रा प्रभाजणत । 

12. बवन लनभायण हनुे वककाको 
साॉधसॉलधमायको जग्गा धलन 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. तोवकएको कभयचायीरे 
लनमभानसुाय स्थरगत अध्मन 
गयी प्रलतवेदन ऩिे नक्सा 
तमाय गने । 

5. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 
प्राभिय लरने । 

6. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

7. नक्सा प्रभाजणत गयी 
लनवेदकराई  एक प्रलत 
उऩरब्ध गयाई कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

बवन तथा 
भाऩडण्ड 
कामाधवमन 
ईकाइ, आलथयक, 
प्रिासन िाखा, 
प्रभखु प्रिासकीम 
अलधकृत  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 



नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरऩी । 

13. गठुीको जग्गा बए सम्फजधधत 
गदुठको लसपारयस ऩत्र । 

14. नक्सावारा भोवह बएभा जग्गा 
सयुजऺत याजखएको बए 
सम्फजधधत लनकामको भञु्जयीनाभा  

15. वायेसनाभाको हकभा वायेसको 
नेऩारी नागरयकताको प्रलतलरऩी  

16. घय लनभायण गने लनभायण 
व्मवसामीको हकभा 
गाउॉऩालरकाभा सूचीकृत बएको 
प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरऩी । 

17. सम्फजधधत वडा कामायरमको 
लसपारयस । 

18. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय लतयेको यलसद  

(नोट : गाउॉऩालरकारे लनधाययण 
गयेको दाॉमा वाॉमा सडकको 
अलधकाय ऺेत्र(Right of way) 
को भाऩडण्ड ऩारना गनुयऩने छ 
। साथै सम्फजधधत प्राववलधक 
वपल्डभा गएय जाॉच फझु गयेय 
भात्र नक्सा ऩास गयाउन ुऩने 
छ ।)  

 
 
 
 

रागने सभम 
:15 ददन 

 

8 

फलनसकेको 
घय तथा 
बवनको 

तरा/भोहडा/
छाना थऩ 
सम्फजधध 

1. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 

2. ऩवहरे नक्सा ऩास बएभा एक 
प्रलत सक्कर नक्सा(स््कचयर य 
आवकय टेक्चयर) । 

3. ऩवहरे नक्सा ऩास नबएभा तय 
नाऩी नक्साभा घय वा लनभायण 
देजखएको अवस्थाभा नमाॉ सक्र 
नक्सा य प्रलतलरऩी(स््कचयर य 
आवकय टेक्चयर) 

4.  हारसारै जखचेको दईु प्रलत 
पोटो । 

5. नक्सा तमाय गने प्राववलधकको 
गाउॉऩालरकाभा आवद्धाता बएको 
ऩत्रको प्रलतलरऩी । 

6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय लतयेको यलसद 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. तोवकएको कभयचायीरे 
लनमभानसुाय स्थरगत अध्मन 
गयी प्रलतवेदन ऩिे नक्सा 
तमाय गने । 

5. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 
प्राभिय लरने । 

6. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

7. नक्सा प्रभाजणत गयी 

 
 

बवन तथा 
भाऩडण्ड 
कामाधवमन 
ईकाइ, आलथयक, 
प्रिासन िाखा, 
प्रभखु प्रिासकीम 
अलधकृत  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 



वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

7. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुाय य 
नागरयकताको प्रलतलरऩी 

8. नाऩी कामायरमको Blue Print , 
पाइर प्रभाजणत नक्सा य 
Trace नक्सा । 

9. बवन लनभायण हनुे वककाको 
साॉधसॉलधमायको जग्गा धलन 
प्रभाण ऩजुाय । 

10. फाटो नबएको जग्गाभा लनभायण 
हनुे घय वा बवनको रालग 
सॉलधमायरे फाटो ददने व्महोयाको 
भञु्जयीनभा  । 

11. चायवकल्रा प्रभाजणत । 

12. बवन लनभायण हनुे वककाको 
साॉधसॉलधमायको जग्गा धलन 
नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरऩी । 

13. गठुीको जग्गा बए सम्फजधधत 
गदुठको लसपारयस ऩत्र । 

14. नक्सावारा भोवह बएभा जग्गा 
सयुजऺत याजखएको बए 
सम्फजधधत लनकामको भञु्जयीनाभा  

15. वायेसनाभाको हकभा वायेसको 
नेऩारी नागरयकताको प्रलतलरऩी  

16. घय लनभायण गने लनभायण 
व्मवसामीको हकभा 
गाउॉऩालरकाभा सूचीकृत बएको 
प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरऩी । 

17. सम्फजधधत वडा कामायरमको 
लसपारयस । 

18. फलनसकेको घय तथा बवनको 
हकभा चायै तपय  देजखन ेपोटो  

19. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय लतयेको यलसद  

(नोट : गाउॉऩालरकारे लनधाययण 
गयेको दाॉमा वाॉमा सडकको 
अलधकाय ऺेत्र(Right of way) 
को भाऩडण्ड ऩारना गनुयऩने छ 
। साथै सम्फजधधत प्राववलधक 

लनवेदकराई  एक प्रलत 
उऩरब्ध गयाई कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

 

 
 
 

रागने सभम 
:15 ददन 

 



वपल्डभा गएय जाॉच फझु गयेय 
भात्र नक्सा ऩास गयाउन ुऩने 
छ ।) 

9 

घय तथा 
बवनको 
सम्ऩन्न 

प्रभाण-ऩत्र 

1. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 

2. एक प्रलत सक्कर नक्सा । 

3. नक्सा तमाय गने प्राववलधकको 
गाउॉऩालरकाभा आवद्धाता बएको 
ऩत्रको प्रलतलरऩी । 

4. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय लतयेको यलसद 
वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

5. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुाय य 
नागरयकताको प्रलतलरऩी 

6. चायवकल्रा प्रभाजणत । 

7. सम्फजधधत वडा कामायरमको 
लसपारयस । 

8. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय लतयेको यलसद  

(नोट : गाउॉऩालरकारे लनधाययण 
गयेको दाॉमा वाॉमा सडकको 
अलधकाय ऺेत्र(Right of way) 
को भाऩडण्ड ऩारना गनुयऩने छ 
। साथै सम्फजधधत प्राववलधक 
वपल्डभा गएय जाॉच फझु गयेय 
भात्र नक्सा ऩास गयाउन ुऩने 
छ ।) 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. तोवकएको कभयचायीरे 
लनमभानसुाय स्थरगत अध्मन 
गयी प्रलतवेदन ऩिे नक्सा 
तमाय गने । 

5. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 
प्राभिय लरने । 

6. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

7. प्रभाण-ऩत्र तमाय गयी 
लनवेदकराई  एक प्रलत 
उऩरब्ध गयाई कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

 

 
 
 

बवन तथा 
भाऩडण्ड 
कामाधवमन 
ईकाइ, आलथयक, 
प्रिासन िाखा, 
प्रभखु प्रिासकीम 
अलधकृत  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रागने सभम 
:15 ददन 

 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 

10 याहत यकभ 

1. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 

2. ऺलतको वववयण खरुेको 
स्थानीम प्रहयी भचुलु्का । 

3. नागरयकताको प्रलतलरऩी । 

4. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩजक 
कय लतयेको यलसद । 

5. सम्फजधधत वडा कामायरमको 
लसपारयस । 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. तोवकएको कभयचायीरे 
लनमभानसुाय याहत यकभ 
उऩरब्ध गयाई फाॉकी 
कागजात अलबरेजखकयण याख्न े
। 

प्रभखु प्रिासकीम 
अलधकृत, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, सम्फजधधत 
कभयचायी 
 
 

राग्ने सभम: 
सोवह ददन 

गाउॉसबाको 
लनणयम 
अनसुाय 

 

11 सहकायी 
सॊस्था दताय 

1. अनसूुची 1 फभोजजभको लनवेदन 
। 

2. प्रायजम्बक बेराको प्रलतलरऩी । 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 

 
 

सम्फजधधत 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 



3. अजधतभ बेराको प्रलतलरऩी । 

4. तदथय सलभलतको 
ऩदालधकायीहरुको नऩेारी 
नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरऩी । 

5. सॊस्थाको प्रभाजणत ववधान सक्कर 
ववधान 2 प्रलत । 

6. वऩ 

7. सहकायी सॊस्था दताय ददग्दियन 
2074 रे लनददयष्ट गयेका 
कागजातहरु । 

8.  वडा कामायरमको लसपारयि । 

 

सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. तोवकएको कभयचायीरे 
लनमभानसुाय कागजात तमाय 
गने । 

5. ज 

6. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

7. दताय गयी लनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको कामायरम 
प्रलत अलबरेखको रालग 
सयुजऺत गयी याख्न े। 

कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत,  

 
 
 
 
 
 
 

राग्ने सभम: 
15 ददन  

फभोजजभ 

12 

सहकायी 
सॊस्थाको 
ववलनमभ 
सॊिोधन 

1. व्महोया  खुरकेो सॊस्थाको ऩत्र 
। 

2. वववयण खुरकेो तीन भहरे 
पायाभ । 

3. साधायण सबाको लनणयम 
प्रलतलरऩी । 

4. रेखा ऩरयऺण प्रलतवेदन । 

5. सम्फजधधत वडा कामायरमको 
लसपारयि । 

 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभिय लरन े। 

5. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

6. लनवेदकराई आवश्मक 
कागजात उऩरब्ध गयाउने य 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्न े। 

सम्फजधधत 
कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत,  

 
 
 
 
 

राग्ने सभम: 
प्रकृमा ऩगुेभा 
सोही ददन 
अधमथा प्रकृमा 
ऩगुेको ददन 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 

13 सभूह/ सलभलत 
दताय 

1. अनसूुची 1 फभोजजभको लनवेदन 
। 

2. प्रायजम्बक बेराको प्रलतलरऩी । 

3. अजधतभ बेराको प्रलतलरऩी । 

4. तदथय सलभलतको 
ऩदालधकायीहरुको नऩेारी 
नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरऩी । 

5. सॊस्थाको प्रभाजणत ववधान सक्कर 
ववधान 2 प्रलत । 

6. सम्फजधधत वडा कामायरमको 
लसपारयि । 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. तोवकएको कभयचायीरे 
लनमभानसुाय कागजात तमाय 
गने । 

5. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभिय लरन े। 

सम्फजधधत 
कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत,  

 
 
 
 
 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 



 6. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

7. दताय गयी लनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्न े। 

 
 
 

राग्ने सभम: 
15 ददन 

14 सभूह/ सलभलत 
नववकयण 

1. व्महोया खुरकेो सॊस्थाको 
लनवेदन । 

2. सलभलतको लनणयम प्रलतलरऩी । 

3. प्रगती प्रलतवेदन । 

4. सम्फजधधत वडा कामायरमको 
लसपारयि । 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभिय लरन े। 

5. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

6. नववकयण गयी लनवेदकराई 
प्रभाण-ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्न े। 

 
 

सम्फजधधत 
कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत,  

 
 
 
 
 
 
 
 

राग्ने सभम: 
15 ददन 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 

15 

लनभायण 
ब्मवसामी 

"घ" वगयको 
इजाजत ऩत्र 

1. अनसूुची 1 फभोजजभको ढाॉचाभा 
ब्महोया खुरेको लनवेदन । 

2. उद्योग ववबागको दताय प्रभाण- 
ऩत्र वा घयेर ुउद्योगको दताय 
प्रभाण-ऩत्र । 

3. कय चकु्ताको प्रभाण-ऩत्र । 

4. Civil Engineering प्रभाण-ऩत्र 
तह उलतणय गयेको एक जना 
प्राववलधक लनमूजक्त ऩत्र । 

5. जनुसकैु ववषमभा प्रभाण तह 
उलतणय एक जना प्रिासन 
सहामक । 

6. वाजणज्म,अथयिास्त्र, IA वा सो 
सयह उलतणय एक जना रेखा 
सहामक गरय ऩयुा सभम काभ 
गने कभयचायी । 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. प्राववलधक सलभलत य 
कामयऩालरकारे लनणयम गने 

5. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभिय लरन े। 

6. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

7. दताय गयी लनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 

दताय पाॉटको 
कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत 

 
 

राग्ने सभम: 
15 ददन 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 



7. वटऩय 1 थान 

8. ट्याक्टय 1 थान 

9. लभक्सय 1 थान 

10. Theodolite/Level  Machine 1 
थान । 

11. ऩ 

12. भ्माकुरेटय 3 थान 

13. उऩयोक्त साभग्री ववभा गयेको 
कागजात य नऩेार इजधजलनमय 
ऩरयसयभा दताय बएको रालग 
इजधजलनमयरे प्रभाजणत गयेको । 

14. लसलबर इजधजलनमयरे जाॉचफझु 
गयेको प्रलतवेदन । 

15. सम्फजधधत वडा कामायरमको 
लसपारयि । 

रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्न े। 

16 

"घ"  वगयको 
लनभायण 

ब्मवसामी 
इजाजत ऩत्र 
नववकयण 

1. ब्महोया खुरेको लनवेदन । 

2. दताय प्रभाण-ऩत्र सक्कर य 
प्रलतलरऩी । 

3. कय चकु्ताको प्रभाण-ऩत्र । 

4. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩजक 
कय लतयेको यलसद । 

 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभिय लरन े। 

5. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

6. नववकयण गयी लनवेदकराई 
प्रभाण-ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्न े। 

दताय पाॉटको 
कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत 

 
 
 
 

राग्ने सभम: 
सोवह ददन 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 

17 बायी 
उऩकयण दताय 

1. ब्महोया खुरेको लनवेदन । 

2. नेऩारी नागरयकताको प्रलतलरऩी 
। 

3. बायी उऩकयणको सवायी दताय 
प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरऩी। 

4. भ्माटभा दताय बएको प्रभाण-
ऩत्रक प्रलतलरऩी । 

5. सवायी साधनको कय चकु्ताका 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

दताय पाॉटको 
कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत 

 
 

राग्ने सभम: 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 



प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरऩी । 

6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩजक 
कय लतयेको यलसद । 

5. दताय गयी लनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्न े। 

सोवह ददन 

18 

खानेऩानी 
तथा 

सयसपाई 
सलभलतको 
भूहान दताय 

1. ब्महोया खुरेको लनवेदन । 

2. ऩदालधकायीहरुको नागरयकताको 
प्रलतलरऩी 

3. उऩबोक्ता सभूह गठन य 
लनणयमको प्रलतलरऩी । 

4. प्रभाजणत सक्कर ववद्यान 2 प्रलत 
। 

5. वडा कामायरमफाट सूचना 
टाॉसको सजयलभन भचुलु्का । 

6. सम्फजधधत वडा कामायरमको 
लसपारयस । 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. जरश्रोत सलभलतको फैठक 
फलस लनणयम गने । 

5. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

6. दताय गयी लनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्न े। 

 
 

दताय पाॉटको 
कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत 

 
 
 
 
 
 

राग्ने सभम: 
45 ददन 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 

19 

 

खानेऩानी 
तथा 

सयसपाई 
सलभलतको 
भूहान दताय 
नववकयण 

1. ब्महोया खुरेको लनवेदन । 

2. दताय प्रभाण ऩत्रको सक्कर य 
प्रलतलरऩी । 

3. सलभलतको लनणयमको प्रलतलरऩी । 

4. सम्फजधधत वडा कामायरम 
लसपारयस । 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

5. नववकयण गयी लनवेदकराई 
प्रभाण-ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्ने 

दताय पाॉटको 
कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत 

 
 
 

राग्ने सभम: 
सोवह ददन 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 

20 
घय फहार 

कय 

1. ब्महोया खुरेको लनवेदन । 

2. घय फहार सम्झौता ऩत्र। 

3. नेऩारी नागरयकताको प्रभाजणत-
ऩत्रको प्रलतलरऩी । 

4. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

 
 

दताय पाॉटको 
कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ  



य घय जग्गा  

5. बवन नक्िा स्वीकृत प्रभाण 
ऩत्र य नक्िाको प्रलतलरऩी । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. दताय गयी लनवेदकराई वहार 
कय लतयेको यलसद उऩरब्ध 
गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत 

 
 

राग्ने सभम: 
सोवह ददन 

21 ववऻाऩन कय 

 
 
 
 

1. ब्महोया खुरेको लनवेदन । 

2. सॊस्थाको प्रभाजणत कागजात । 

3. सम्फजधधत स्थानीमतहभा लतन ुय, 
फझुाउन ऩने व्मवसाम य अधम 
कयको प्रभाजणत प्रलतलरऩी । 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. लनवेदकरे तोवकएको  िलु्क 
फझुाउने । 

5. दताय गयी लनवेदकराई वहार 
कय लतयेको यलसद उऩरब्ध 
गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

 
 

दताय पाॉटको 
कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत 

 
 
 
 
 

राग्ने सभम: 
सोवह ददन 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 

22 सम्ऩजक कय 
बकु्तानी 

1. ब्महोया खुरेको लनवेदन । 

2. जग्गा धलन प्रभाण ऩजुायको 
प्रलतलरऩी । 

3. लनभायण सम्ऩन्न बवनको नक्सा 
प्रलतलरऩी । 

4. सम्ऩजक कय भलु्माङ्कन पायाभ 
। 

5. अलधल्रो आ.व.को भारऩोत, 
बलुभ कय, घय कय वा सम्ऩजक 
कय लतयेको यलसद ।  

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

4. लनवेदकरे तोवकएको  िलु्क 
फझुाउने । 

5. दताय गयी लनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

 
 

दताय पाॉटको 
कभयचायी, 
आलथयक प्रिासन 
िाखा, प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत 

 
 
 
 

राग्ने सभम: 
सोवह ददन 

आलथयत 
ववधेमक 
2081 
फभोजजभ 

23 

उल्रेजखत 
फाहेक अधम 
स्थानीम 

आवश्मकता 
अनसुायका 
ववलबन्न 

1. ब्महोया खुरेको लनवेदन । 

2. नेऩारी नागरयकताको प्रभाणण-
ऩत्रको प्रलतलरऩी । 

3. ववषमसॉग सम्फजधधत प्रभाण 
कागजात । 

4. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत 

1. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

2. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृतरे 
सम्फजधधत कभयचायीराई तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने । 

 

आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



लसपारयस एवॊ 
कागजात 
प्रभाजणत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩजक 
कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

5. सम्फजधधत कामायरम एवॊ सॊघ 
सॊस्थाको ऩत्र । 

6. आवश्मकता अनसुाय स्थानीम 
सजयलभन भचुलु्का । 

4. तोवकएको कभयचायीरे 
आवश्मकता अनसुाय सजयलभन 
भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 

5. कानूनी जवटरता बए वा 
देजखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभिय लरन े। 

6. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क 
फझुाउने । 

7. नववकयण गयी लनवेदकराई 
प्रभाण-ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरेखको 
रालग सयुजऺत गयी याख्न े। 

वडा कामायरमद्वाया प्रवाह हनेु सेवाहरु 

क्र.सॊ
. 

सेवा 
सवुवधाको 
वववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा सवुवधा प्राप्त गनय आवश्मक ऩने 
प्रवक्रमा 

जजम्भेवाय 
अलधकायी य 
राग्न ेसभम 

राग्न ेदस्तयु 

1. 
घय जग्गा 
नाभसायी 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. लनवेदकको नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ 
३. भतृक य लनवेदक ववचको नाता 

प्रभाजणत प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
४.जग्गाधनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ । 
५. सजयलभन भचुलु्का गयी फझु्न ुऩने बए 

सजयलभनभा साऺी फस्नेको नागरयकता 
प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 

६. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩलत कय लतयेको 
यलसद । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

2. सोही रगत १. व्महोया खुरकेो लनवेदन । १. लनवेदन सवहत तोवकएको वडा  



कट्टा 
लसपारयस 

२. लनवेदकको नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ । 

३. जग्गाधनीको प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ 
। 

४. जग्गाको प्रभाजणत नाऩी नक्सा । 
५. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य 

घयजग्गा कय वा सम्ऩलत कय लतयेको 
यलसद । 

६. जग्गाको शे्रस्ता य वपल्ड फकुको 
प्रलतलरवऩ । 

कागजातहरु ऩेि गने । 
२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 

सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

3. घय कामभ 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. सम्फजधधत जग्गाको रारऩजुायको 

प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
४. स्थरगत प्रलतवेदन । 
५. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩलत कय लतयेको 
यलसद । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

४. 
जग्गा 

भूल्माङ्कन 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 

 
 



प्रभाजणत ३. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ 
। 

४. जग्गाको आसऩासको चरन चल्तीको 
वा सम्फजधधत भारऩोत कामायरमरे 
लनधाययण गयेको भलु्म प्रऺेऺण 

५. हारसार आसऩासको खरयद लफक्री 
बएको बए सो प्रभाण वा सजयलभन 
भचुलु्का । 

६. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩलत कय लतयेको 
यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

७. टोर/फस्तीको सजयलभन भचुलु्का । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

५. जग्गा दताय 
लसपारयस 

1. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
2. नेऩारी नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
3. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

बए घयजग्गा कय वा सम्ऩलत कय 
लतयेको । 

4. सालफक रगत प्रलतलरवऩ । 
5. वपल्ड फकु उकाय । 
6. स्थरगत लनयीऺण प्रलतवेदन । 
7. जग्गाको नाऩी नक्सा । 
8. जग्गासॉग सम्फजधधत अधम प्रभाण 

कागजातहरु । 
9. स्थानीम सजयलभन भचुलु्का । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/व
डा 
सदस्म/व
डा सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 

 
 
राग्ने सभम् 

सोही ददन 
 
 
सजयलभन 

भचुलु्काको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
आलथयत 

ववधेमक  
फभोजजभ 

६. घयफाटो 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 

वडा 
अध्मऺ
/वडा 

 
 
 



३. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ 
। 

४. जग्गा यहेको ऺेत्रको सक्कर नाऩी 
नक्सा । 

५. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩलत कय लतयेको 
यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत 
बएको कागजात 

६. जग्गा लरने ददने दवैु व्मजक्तको नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ 
सवहत उऩजस्थत हनु ुऩने वा 
लनजहरुरे ददएको अलधकृत वायेस 
नाभा वा सोको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ । 

7. स्थरगत लनयीऺण प्रलतवेदन । 

सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी 
याख्न े। 

सदस्म/
वडा 
सजचफ, 
सम्फजधध
त 
पाॉटको 
कभयचा
यी 

 
 
राग्ने सभम् 

सोही 
ददन 

 
 
सजयलभन 

भचुलु्का
को 
हकभा 
फढीभा 
३ ददन 
लबत्र 

 
 
 
 
 
आलथयत 

ववधेम
क  
फभोजज
भ 

7. 

चाय 
वक
ल्रा 
प्रभा
जणत 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
३. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ 

। 
४. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩलत कय लतयेको 
यलसद । 

५. लनवेदक स्वम वा लनजरे अधम 
व्मजक्तराई तोकेको हकभा लनज 
लनवेदकरे ददएको अलधकृत 
वायेसनाभा वा सोको प्रभाजणत 
प्रलतलरवऩ । 

६. साॉघ सॉलधमायको नागरयकताको 
प्रलतलरवऩ य साऺीहरुको भचुलु्का । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी 

वडा 
अध्मऺ
/वडा 
सदस्म/
वडा 
सजचफ, 
सम्फजधध
त 
पाॉटको 
कभयचा
यी 

 
 
राग्ने सभम् 

सोही 
ददन 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 

ववधेम
क  
फभोजज
भ 



याख्न े। सजयलभन 
भचुलु्का
को 
हकभा 
फढीभा 
३ ददन 
लबत्र 

8. 

जग्गा 
येखाॊ
कन
को 
कामय 
वा 
सो 
कामय
भा 

योहफ
य 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. सम्फजधधत कामायरमको ऩत्र । 
३. प्राववलधक प्रलतवेदन । 
४. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩलत कय लतयेको 
यलसद । 

५. स्थानीम सजयलभन भचुलु्का । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

9. 

जग्गा 
धनीऩजुाय 
हयाएको 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
३. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

बए घय जग्गा कय वा सम्ऩलत कय 
लतयेको यलसद । 

४. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ 
। 

५. लनवेदकको स्थामी वतन जग्गा यहेको 
वडाको नबएभा स्थानीम सजयलभन 
भचुलु्का । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 

 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

10. घय फहार 
कय 

१.व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. घय फहार सम्झौता ऩत्र । 
३. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
४. चार ुआ.व.सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

५. बवन नक्सा स्वीकृलत प्रभाण ऩत्र य 
नक्साको प्रलतलरवऩ । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

11. 
भारऩोत 
वा बूभी 
कय 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. प्रथभ वषयको रालग जग्गा धनी प्रभाण 

ऩजुाय, नवीकयणको रालग अजघल्रो 
आ.व.भा भारऩोत लतयेको यलसद वा 
मस कामायरमफाट जायी गरयएको 
भारऩोत नवीकयण फकु । 

३. घय जग्गा कय वा सम्ऩजक कय 
लतयेको प्रभाण । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

३ ददन लबत्र 

12. 

सम्ऩलत 
कय वा 
घय जग्गा 

कय 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ। 
३. बवन नक्सा स्वीकृलत प्रभाण ऩत्र य 

नक्साको प्रलतलरवऩ । 
४. बवन/जग्गा खरयद गयेको बए 

भारऩोतफाट यजजष्डेिन ऩारयत 
लरखतको प्रलतलरवऩ । 

५. (स्थानीम तहको नाभ) घोषणा हनु ु
ऩूवय लनभायण बएको बवनको हकभा 
नाऩी नक्सा वा स्थरगत प्राववलधक 
प्रलतवेदन । 

६. भारऩोत लतयेको यलसद । 
७. आ.व. 2057/058 ऩूवय 

आधतरयक याजश्व कामायरमभा कय 
लतयेको बए सोको प्रलतलरवऩ । 

८. नेऩारी नागरयकता य नाऩी नक्साको 
प्रभाजणत प्रलतलरवऩ । 

९. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

13. घय ऩातार 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
३. घयको नक्सा, नक्सा ऩास प्रभाण-ऩत्र 

। 
४. स्थरगत लनयीऺण प्रलतवेदन । 
५.चार ुआ.व.सम्भको घय जग्गा कय वा 

सम्ऩजक कय य चार ुआ.व. सम्भको 
भारऩोत लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात । 

६. लनमभानसुाय सजयलभन भचुलु्का 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 

 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

३ ददन लबत्र 

14. 
ऩजुायभा 

घयकामभ 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ। 
३. बवन नक्सा ऩास प्रभाण ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
४. लनभायण सम्ऩन्न प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ 

। 
५. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

६. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

15. छात्रवलृत 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. चार ुआ.व.सम्भको भारऩोत, घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद, व्मवसाम बएभा व्मवसाम कय 
लतयेको यलसद । 

४. िैजऺक मोग्मताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



। 

16. 

ववऩन्न 
ववद्याथी 
छात्रवलृत 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत, घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद, व्मवसाम बएभा व्मवसाम कय 
लतयेको यलसद । 

४. िैजऺक मोग्मताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

17. अऩाङ्गता 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाणऩत्र/जधभदतायको 

प्रलतलरवऩ । 
३. कुनै प्रकायको िायीरयक अऩाङ्गता हो 

सो सम्फधधी भेलडकर सऩुरयटेधडेधटको 
लसपारयस । 

४. व्मजक्त स्वॊम उऩजस्थत हनुऩुने वा 
सम्फजधधत कभयचायीको प्रलतवेदन । 

५. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत,घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद, व्मवसाम बएभा व्मवसाम कय 
लतयेको यलसद । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

6. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

18. 
नावारक 
ऩरयचम-ऩत्र 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. फाफ ुआभाकव नागरयकता प्रभाण-

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 

 
 



ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. जधभदताय प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
४. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩलत कय लतयेको 
यलसद । 

५. नावारक खुल्ने थऩ कुनै प्रभाण 
कागजात बए सो सभेत ऩेि गने । 

६. नावारक अलनवामय उऩजस्थत हनु ुऩने 
। 

७. दवैु कान देजखने ऩासऩोटय साईजको 
पोटो । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

19. नागरयकता 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. रयतऩवुयक बयेको नागरयकता लसपारयस 

अनसूुची पायभ-1 
३. जधभदताय/िैजऺक मोग्मताको प्रभाण 

ऩत्र । 
४. सनाखत गने भाथवय व्मजक्तको 

नागरयकता । 
५. वववावहत भवहराको हकभा वववाह 

दताय प्रभाण ऩत्र, भाइती ऩवट्टको 
फफुा/आभा वा नाता खुल्ने नागरयकता 
प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 

६. कभयचायी ऩरयवायको हकभा सम्फजधधत 
कामायरमको लसपारयस । 

8. ऩासऩोटय साइजको पोटो चाय प्रलत । 
9. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जम्भा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४.तोवकएको कभयचायीरे लनमभा नसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

20. 

नागरयकता
को 

प्रलतलरवऩ 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता हयाएको हकभा 

सक्कर/ऩयुानो नागरयकताको प्रलतलरवऩ 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 

 
 
 



। 
३. वववाह हनु ुऩवुय नागरयकता प्राप्त गयी 

वववाह ऩश्चात ऩलतको नाभ थय य 
ठेगाना कामभ गने हकभा सक्कर 
नागरयकता वववाह दताय प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ । 

४. फसाई सयी आएको हकभा फसाई 
सयाइको प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ य 
सक्कर नागरयकता । 

५. सम्फधध ववच्छेद बई ऩलतको नान थय 
हटाइ प्रलतलरवऩ प्राप्त गनेको हकभा 
अदारतफाट बएको सम्फधध ववच्छेदको 
पैसरा । 

६. दवैु कान देजखने ऩासऩोटय साइसको 
पोटो । 

7. कभयचायी ऩरयवायको हकभा सजम्धधत 
कामायरमको लसपारयस । 
8. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

21. 
अॊलगकृत 
नागरयकता 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. अनसूुची ८ को ढाॉचा फभोजजभको 

नागरयकताको लसपारयस पायभ 
३. सालफक भरुकुको नागरयकता ऩरयत्माग 

गयेको वा ऩरयत्माग गनेको य सो 
चराएको ऩवुष्ट गने कागजातहरु । 

४. नेऩारभा १५ वषयदेजख कुनै व्मवसाम 
वा काभ गयी फसेको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ । 

५. वैवावहक अॊलगकृत नागरयकताको रालग 
वववाहदताय प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ य 
सम्फजधधत देिको आलधकारयक 
प्रभाणऩत्र । 

६. नेऩारी बाषा रेख्न य फोल्न जाने्न 
प्रभाण कागजातहरु । 

७. सजयलभन भचुलु्का । 
८. ऩासऩोटय साईजको पोटो ३ प्रलत । 
९. चार ुआ.व सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 

१. लनवेदन सवहत तोवकएको 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचफरे सम्फजधधत कभयचायीराई 
तोक आदेि गने । 

३. लनवेदन दताय गने । 
४. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

५. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

६. लनवेदकरे तोवकएको िलु्क फझुाउन े
। 

७. चरानी गयी लनवेदकराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



यलसद । 

22. 

आलथयक 
अवस्था 

फलरमो वा 
सम्ऩधता 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
3. जग्गाधनी प्रभाण ऩजुाय 
4. आमस्रोत बए आम स्रोत खुल्न े
कागजात 
5. चार ु आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घयजग्गा कय वा सम्ऩजक कय य वहार 
कय लतयेको यलसद वा कय लनधाययण 
स्वीकृत बएको कागजात । 
6. टोर/फस्तीको सजयलभन भचुलु्का । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

23. 

आलथयक 
अवस्था 

कभजोय वा 
ववऩन्नता 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
3. आलथयक अवस्था कभजोय बएको ऩवुष्ट 
हनुे कागजात । 
4. टोर/फस्तीको सजयलभन भचुलु्का । 
5. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩलत कय लतयेको यलसद 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

24. 
ववद्यतु 
जडान 

लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
3. जग्गाधनी प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
4. हक बोगको श्रोत खुल्ने कागजात । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 

 
 
 
 



5. नक्सा ऩास वा नाभसायी नक्सा बएको 
प्रभाणको प्रलतलरवऩ । 
6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात 
। 
7. अधम आवश्मक कागजातहरु । 

आदेि गने । 
3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

25. 

खानेऩानी
को धाया 
जहान 

लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. नक्सा ऩास वा नाभसायी नक्सा बएको 

प्रभाणको प्रलतलरवऩ । 
४. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ 

। 
५. चार ुआ.व.सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

६. अधम आवश्मक कागजातहरु । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

26. 
जजववत 
यहेको 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. स्वॊम व्मजक्त उऩजस्थत हनुऩुने । 
४. दईुप्रलत ऩासऩोटय साइजको पोटो । 
५. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद, कय लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

६. टोर/वस्तीको सजयलभन भचुलु्का । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

27. 

दवैु नाभ 
गयेको 

व्मजक्त एकै 
हो 

लसपारयस 
वा पयक 
जधभ लभलत 
सॊिोधन 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. नाभपयक ऩयेको ऩवुष्ट गने 

कागजातहरु । 
४. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद कय लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

6. सम्फजधधत व्मजक्त वा हकवारा 
उऩजस्थत बई सनाखत गनुयऩने । 
7. लनमभानसुाय स्थानीम सजयलभन भचुलु्का 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

28. 
व्मवसाम 
फधद 

लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ 
३.  चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य 

घय जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

४. घय वहारभा लरएको बए सम्झौता 
ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 

५. स्थरगत प्रलतवेदन । 
६. ववदेिीको हकभा ऩरयचम खुल्ने 

कागजात वा सम्फजधधत दताय वा सोको 
ऩत्र । 

७. आपनो घय बएभा चार ुआ.व. 
सम्भको भारऩोत य घयजग्गा कय वा 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



सम्ऩजक कय लतयेको यलसद वा कय 
लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात । 

८. टोर/फस्तीको सजयलभन भचुलु्का । 

लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

29. 

व्मवसाम 
सञ्चारन 
नबएको 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ 
३. स्थानीम तहको नाभभा व्मवसाम दताय 

गयेको सक्करै प्रभाण-ऩत्र । 
४. आफ्नो घयबएभा चार ु

आ.व.कोभारऩोत य घ जग्गा कय 
लतयेको यलसद वा कय लनयधायण 
स्वीकृत बएको कागजात । 

५. स्थरगत प्रलतवेदन । 
६. घयफहार सम्झौता ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
७. आवश्मकता अनसुाय सजयलभन भचुलु्का 

। 
८. चार ुआ.व. सम्भकव भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद ।  

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

30. 

व्माऩाय 
व्मवसाम 
नबएको 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ 
३. स्थानीम तहको नाभभा व्मवसाम दताय 

गयेको सक्करै प्रभाण-ऩत्र । 
४. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

५. आवश्मकता अनसुाय सजयलभन भचुलु्का 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

31. कोटय 
वपनाहा 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 

 
 



लसपारयस ३. आफ्नै घयबएभा चार ुआ.व. सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा सम्ऩलत 
कय लतयेको यलसद 

४. सम्भालनत अदारतभा भदु्दा ऩिे बएको 
प्रभाण/कागजातहरु 

५. कोटय पी लभनाहा हनुऩुने स्ऩष्ट कायण 
7. स्थानीम सजयलभन भचुलु्का 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

32. 
चौऩामा 
सम्फधधी 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन 
2. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ । 
3. चौऩामा लरने य ददने दवैुरे गयेको 
सनाखत कागजात । 
4. चौऩामा ऩारन गनेको हकभा स्थान य 
घयलछभेक तथा वातावयणभा प्रलतकुर 
प्रबाव नऩने व्महोयाको सजयलभन भचुलु्का 
। 
5. ५. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 
 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

33. 

व्माऩाय 
व्मवसाम 
दताय 

लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
6. आफ्नै घयबए चार ु आ.व. सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा सम्ऩजक 
कय लतयेको यलसद । 
7. फहारभा बए घय वा जग्गा धलनसॉगको 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 

 
 
 
 
 
 
 



फहार सम्झौता ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
8. दईु प्रलत ऩासऩोटय साइजको पोटो । 
9. स्थानीम सजयलभन भचुलु्का । 
 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

34. 
उद्योग 

ठाउॉ सायी 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. उद्योग दताय प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. स्थानीम तहको नाभभा नववकयण 

सवहतको व्मवसाम दताय प्रभाण ऩत्र 
४. आफ्नै घयबए चार ुआ.व. सम्भको 

भारऩोत य घय जग्गा कय वा सम्ऩजक 
कय लतयेको यलसद । 

5. घय वा जग्गा फहारभा बए सम्झौता 
ऩत्रको प्रलतलरवऩ य फहार कय लतयेको 
यलसद/नलतयेको बए लतन ुय फझुाउन ुऩने । 
6. (स्थानीम तहको नाभ) ऺेत्र लबत्र सायी 
जाने बए सम्फजधधत वडा कामायरमको 
अनभुलतको लसपारयस ऩत्र । 
 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

35. 
व्मजक्तगत 
वववयण 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
10. चार ु आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 
11. ववषमसॉग सम्फजधधत अधम प्रभाण 
कागजातहरु । जस्तै जधभ दतायको प्रभाण 
ऩत्र, िैजऺक मोग्मताको प्रभाण ऩत्र, 
याहदानी । 
12. स्थानीम सजयलभन भचुलु्का । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

36. सॊयऺण 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरकेो लनवेदन । 
२. सॊयऺक ददन य लरन चाहने व्मजक्तको 

नागरयकता प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

४. आवश्मकता अनसुाय स्थरगत 
सजयलभन भचुलु्का । 

5. दवैु जना लफच नाता खुल्ने कागजात 
। 
6. लनमभानसुाय स्थानीम प्रहयी सजयलभन 
भचुलु्का । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

37. 
सॊयऺक 
लसपारयस 
(सॊस्थागत) 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. सॊस्थाको नवीकयण सवहतको प्रभाण-

ऩत्रको प्रलतलरवऩ एवॊ ववधान वा 
लनमभावरीको प्रलतलरवऩ । 

३. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

४. वहारभा बए सम्झौता ऩत्र प्रलतलरवऩ 
य फहार कय लतयेको यलसद/नलतयेको 
बए लतन ुय फझुाउन ुऩने । 

५. दवैु जना ववच नाता खुल्न ेकागजात 
। 

६. लनमभानसुाय स्थानीम प्रहयी सजयलभन 
भचुलु्का । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



38. 

नेऩार 
सयकायको 
नाभभा 
फाटो 
कामभ 

लसपारयस 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. जग्गाधनी प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. नाऩी नक्सा । 
४. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

५. जग्गा धनीफाट स्वीकृलतको कागजात 
। 

६. जग्गा धनीरे सनाखत गयेको 
कागजात । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

39. 
जजववतसॊग
को नाता 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
३. नाता खुल्न ेप्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ 

। 
४. सजयलभन गयी फझु्न ुऩने बएभा साऺी 

फस्ने । 
5. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 
6. नाता प्रभाजणत गने व्मजक्तहरुको २ 
प्रलत ऩासऩोटय साइजको पोटो । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 

आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

40. 
भतृकसॉग
को नाता 
प्रभाजणत 

1. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
2. नाता खुल्न ेप्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
3. हकदायहरुको नेऩारी नागरयकता 
प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
4. भतृ्मदुताय प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 

 
 
 
 
 



5. भतृकको नेऩारी नागरयकता प्रभाण-
ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
6. हकफारा नावारक बए जधभदताय 
प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
7. फसाईसयाई आएको हकभा 
फसाईसयाईको प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
8. स्थानीम सजयलभन भचुलु्का । 
9. लनमभानसुाय स्थानीम प्रहयी सजयलभन 
भचुलु्का । 
10. चार ु आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

41. 

कोठा 
खोल्न े

कामय वा 
योहफयभा 
फस्ने कामय 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. चार ुआ.व. सम्भको घय जग्गा कय, 

फहार कय य भारऩोत लतयेको यलसद 
। 

३. फहार सम्झौताको प्रभाजणत प्रलतलरवऩ 
। 

४. जजल्रा प्रिासन कामायरमको ऩत्र वा 
प्रलतलनलध । 

५. स्थानीम सजयलभन भचुलु्का । 
६. लनमभानसुाय स्थानीम प्रहयी सजयलभ 

भचुलु्का । 
७. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

42. 

लन्िलु्क 
वा सिलु्क 
स्वास््म 
उऩचाय 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
३. ववऩन्नता खुल्न ेप्रभाण कागजात । 
४. लसपारयस आवश्मक बएको अधम 

कायण । 
५. स्थानीम सजयलभन भचुलु्का । 
६. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

43. 

व्मजक्त वा 
अधम 

कामायरम
को भाग 
अनसुाय 
वववयण 
खुराई 
ऩठाइन े
लसपारयस 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. कामायरमको ऩत्र । 
४. ववषमसॉग सम्फजधधत अधम 

कागजातहरु । 
५. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

44. सॊस्था दताय 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
2. प्रभाजणत ववधान वा लनमभावरी । 
3. तदथय सलभलतका ऩदालधकायीको नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
4. सॊस्था बाडाभा फस्ने बए सम्झौता ऩत्र 
य फहार कय लतयेको यलसद, मदद 
नलतयेको बए फझुाउन ुऩने । 
5. सॊस्था आफ्नो घयभा फस्ने बए सोको 
जग्गा धनी प्रभाण ऩजुाय य नक्सा ऩास 
प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

45. जधभ दताय 

१. व्महोया खुरेको सूचना पायभ । 
२. Onl i ne पायभ बयेका लनवेदकको 

हकभा Onl i ne भापय त प्राप्त Token 
नम्फय । 

3. फच्चाको फाफ/ुआभाको नेऩारी 
नागरयकताको प्रलतलरवऩ । 
4. फाफ ुआभाको वववाह प्रभाजणत खुल्ने 
कागजात । 
5.  चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 
6. अस्ऩतारभा जधभ बएको हकभा 
सम्फजधधत अस्ऩताररे जधभ प्रभाजणत 
गयेको ऩरयचम-ऩत्रको प्रलतलरवऩ वा 
onl i ne पायभ बयेको लनवेदकको हकभा 
अस्ऩतारर ेOnl i ne भापय त उऩरब्ध 
गयाएको Token नम्फय ।  

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

46. वववाह दताय 

१. व्महोया खुरेको सूचना पायभ । 
२. Onl i ne पायभ बयेका लनवेदकको 

हकभा Onl i ne भापय त प्राप्त Token 
नम्फय । 

३. दरुाहा-दलु्हीको नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 

४. दलु्हीको नागरयकता नबएभा फाफ,ु 
आभा, दाज ुबाई वा भाइती तपय को 
नाता खुल्न ेनेऩारी नागरयकताको 
प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 

5. दरुहीको जधभ दताय प्रभाण-ऩत्र, 
िैजऺक मोग्मताको प्रभाण-ऩत्र वा जधभ 
लभलत प्रभाजणत कागजात । 
6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 
7. दरुाहा-दरुही दवैुको 2/2 प्रलत 
ऩासऩोटय साइजको पोटो । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3.लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 

सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी 
लसपारयस तमाय गने । 

5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 

उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको लसपारयस रगामतका 
कागजातको कामायरम प्रलत 
अलबरेखको रालग सयुजऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

47. सम्फधध 
ववच्छेद 

१. व्महोया खुरेको सूचना पायभ । १. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 

 



दताय २. Online पायभ बयेका लनवेदकको 
हकभा Online भापय त प्राप्त Token 
नम्फय । 

3. अदारतफाट सम्फधध ववच्छेद बएको 
पैसराको प्रलतलरवऩ । 
4. ऩलत ऩत्नीको नेऩारी नागरयकता 
प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
5. ऩलतको स्थामी ठेगाना सम्फजधधत 
वडाको हनु ुऩने । 
6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 
 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

48. 

फसाइ 
सयाई 

जान/ेआउ
ने दताय 

१. व्महोया खुरेको सूचना पायभ । 
२. Online पायभ बयेका लनवेदकको 

हकभा Online भापय त प्राप्त Token 
नम्फय । 

3. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ । 
4. फसाइ सयाई गयी जानेको हकभा 
ऩरयवायको वववयण सवहत सम्फजधधत वडा 
कामायरम फसाइ सयाइको कागजात । 
5. जहाॉ जान े हो त्मस ठाउॉको जग्गा 
धलन ऩजुाय य जनु ठाउॉभा आउनेको ऩलन 
ऩेि गनुय ऩने । 
6. फसाई सयाई गयी आउनेको हकभा 
फसाई सयाई गयी ल्माएको प्रभाण-ऩत्र । 
7. जान ेआउने सफै व्मजक्तको नागरयकता 
य जधभदतायको प्रलतलरवऩ । 
8. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩजक कय 
लतयेको यलसद । 
 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

49. भतृ्म ुदताय 

व्महोया खुरेको सूचना पायभ । 
२. Online पायभ बयेका लनवेदकको 

हकभा Online भापय त प्राप्त Token 
नम्फय । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 

 
 
 
 



३. भतृक य सूचकको नेऩारी 
नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ 
। 

4. भतृकसॉग सम्फधध जोलडन े कागजात 
। 
5. भतृक, अवववावहत भतृक य सूचकको 
नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्र स्थानीम 
नबएको वा ऩेि नबएको हकभा स्थानीम 
सजयलभन भचुलु्का । 
6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 
 

आदेि गने । 
3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

50. जधभ लभलत 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
३. नावारकको हकभा जधभ दताय 

प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
४. फसाइसयी आएको बए सोको प्रभाण-

ऩत्र । 
5. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 
6. स्थानीम सजयलभन भचुलु्का । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

51. अवववावहत 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
3. सॊयऺक वा अलबबावकर े सम्फजधधत 
कामायरमको योहफयभा गयेको सनाखत 
ऩत्र । 
4. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. ववदेिभा यहेको हकभा ववदेि जस्थत 
नेऩारी लनमोगफाट आएको लसपारयस ऩत्र 
। 

5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

52. 

आधतरयक 
फसाई 
सयाई 

प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
3. फसाइ सयी जान े व्मजक्तहरुको 
नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ य 
नागरयकता प्रभाण-ऩत्र नबएको हकभा 
वववाह दताय वा जधभ दताय वा उभेय 
खुरेको लनस्साको प्रलतलरवऩ । 
4. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको 
प्रलतलरवऩ/घय वा जग्गा नबएको हकभा 
व्मवसाम वा फसाइ खुल्न े प्रभाण 
कागजात । 
5.  घय जग्गा बएको हकभा चार ु 
आ.व. सम्भको भारऩोत य घय जग्गा 
कय वा एकीकृत सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको 
कागजात। 
6. घय जग्गा नबएको हकभा सम्फजधधत 
घयधनी सॉग गयेको घय फहारको 
सम्झौता ऩत्र । 
7. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

53. 

फाह्रम 
फसाइ 
सयाई 

प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. जग्गा धनी प्रभाण ऩजुायको 

प्रलतलरवऩ/घय वा जग्गा नबएको 
हकभा व्मवसाम वा फसाइ खुल्न े
प्रभाण कागजात । 

४. फसाइ सयी जान ेठाउॉको जग्गा धनी 
प्रभाणऩत्र वा जान ेठाउॉभा फसेको 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



प्रभाण । 
५. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

54. 
अस्थामी 
फसोफास 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
3. फसोफास गने घय नम्फय, टोर, भागय 
वा फाटोको नाभ । 
4. फहारभा फसेको बए घयधनीको 
सनाखत भचुलु्का य लनजको नागरयकता 
प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
5. कभयचायीको हकभा हार कामययत 
यहेको कामायरमको ऩत्र । 
6. घयफहार कय लतयेको यलसद । 
7. घय फहारको सम्झौता ऩत्र । 
8. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

55. 
स्थामी 
फसोफास 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नागरयकता प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
३. फसाइ सयाइको हकभा फसाइ सयाइ 

दताय प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
४. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको 
यलसद । 

५. जग्गाधनी प्रभाण ऩजुायको प्रलतलरवऩ । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

56. भतृ्म ु
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
2. नाता खुल्न ेप्रभाणको कागजातहरु । 
3. सम्फजधधत व्मजक्तको नागरयकता । 
4. स्थानीम सजयलभन भचुलु्का । 
5. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

57. वववाह 
प्रभाजणत 

1. व्महोया खुरेको लनवेदन 
2. दरुहा दरुहीको नेऩारी नागरयकता 
प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
3. फसाइ सयी आएको हकभा फसाइ 
सयाई दताय प्रभाणऩत्र । 
4. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात 
। 
5. वव.सॊ. 2037/09/01 ऩलछको 
हकभा वववाह दताय प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ । 
6. लनमभानसुाय स्थानीम सजजयभन भचुलु्का 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

58. जेष्ठ 
नागरयक 

1. व्महोया खुरेको लनवेदन १. लनवेदन सवहत तोवकएका प्रभखु 
प्रिासकीम 

 



बका (६८ 
वषय भालथ) 

2. 68 वषय ऩयुा बएको नेऩारी 
नागरयकताको सक्करै प्रभाण ऩत्र य 
प्रलतलरवऩ  
3. हार सारै जखचेको ऩासऩोछय साइजको 
दईु प्रलत पोटो । 
4. सॊयऺकको नागरयकताको प्रलतलरवऩ । 
5. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

कागजातहरु ऩेि गने । 
२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 

सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

अलधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

59. 
जेष्ठ 

नागरयक 
बका दलरत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन 
2. 6० वषय ऩयुा बएको नेऩारी 
नागरयकताको सक्करै प्रभाण ऩत्र य 
प्रलतलरवऩ  
3. हार सारै जखचेको ऩासऩोछय साइजको 
दईु प्रलत पोटो । 
4. सॊयऺकको नागरयकताको प्रलतलरवऩ । 
5. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

60. अऩाङ्गता 
बका 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. जधभदताय/नेऩारी नागरयकताको सक्करै 

प्रभाण-ऩत्र य प्रलतलरवऩ । 
3. हार सारै जखचेको ऩासऩोटय साइजको 
दईु प्रलत पोटो । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 

 
 
 
 
 



4. काननु फभोजजभ जायी बएको अऩाङ्गता 
ऩरयचम ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 
5. सॊयऺकको नागरयकता प्रलतलरवऩ । 
6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

61. 
एकर 
भवहरा 
बका 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. जधभदताय/नेऩारी नागरयकताको सक्करै 

प्रभाण-ऩत्र य प्रलतलरवऩ । 
3. हार सारै जखचेको ऩासऩोटय साइजको 
दईु प्रलत पोटो । 
4. सम्फधध ववच्छेद गयी अको वववाह 
नगयेको हकभा सम्फधध ववच्छेद 
प्रभाणऩत्र वा अको वववाह नगयेको प्रभाण 
। 
5. सॊयऺकको नागरयकता प्रलतलरवऩ । 
6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

62. ववधवा 
बका 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. जधभदताय/नेऩारी नागरयकताको सक्करै 

प्रभाण-ऩत्र य प्रलतलरवऩ । 
3. हार सारै जखचेको ऩासऩोटय साइजको 
दईु प्रलत पोटो । 
4. ऩलतको भतृ्म ु दताय य अको वववाह 
नबएको बन्न प्रभाण खुल्न ेऩत्र । 
5. ववऩन्नता प्रभाजणत कागजात । 
6.  सॊयऺकको नागरयकता प्रलतलरवऩ । 
7. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 

प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 



जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

ववधेमक  
फभोजजभ 

63. 

दलरत/ऺे
त्र 

तोवकएको 
फार ऩोषण 

बका 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. जधभदतायको सक्करै प्रभाण-ऩत्र य 

प्रलतलरवऩ । 
3. हार सारै जखचेको ऩासऩोटय साइजको 
दईु प्रलत पोटो । 
4. फाफ ु य आभा दवैुको नागरयकताको 
प्रलतलरवऩ । 
5.  सॊयऺकको नागरयकता प्रलतलरवऩ । 
6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

64. 

साभाजजक 
सयुऺा 
बका 

नवीकयण 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. जधभदताय/नेऩारी नागरयकताको सक्करै 

प्रभाण-ऩत्र  य प्रलतलरवऩ । 
3. हार सारै जखचेको ऩासऩोटय साइजको 
दईु प्रलत पोटो । 
4. बका प्राप्त गरययहेको ऩरयचम-ऩत्र । 
5.  सॊयऺकको नागरयकता प्रलतलरवऩ । 
6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 

प्रभखु 
प्रिासकीम 
अलधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 



गयी याख्न े। ३ ददन लबत्र 

65. 

अॊग्रजेी 
लसपारयस 
तथा 

प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
३. ववषमसॉग सम्फजधधत प्रभाण 

कागजातको प्रलतलरवऩ । 
४. स्थानीम सजयलभन भचुलु्का । 
6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडा 
सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

66. 
कागज वा 
भञु्जयीनाभा 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
3. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात 
। 
4. प्रभाजणत गनुयऩने ववषमसॉग सम्फजधधत 
प्रभाण कागजहरुको प्रलतलरवऩ । 
5. भधजयुीनाभा लरने य ददने दवैुको 
सनाखत । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

67. 
हकवारा 
वा हकदाय 
प्रभाजणत 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

प्रलतलरवऩ । 
3. नाता प्रभाजणत प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सजचफ, 
सम्फजधधत 

 
 
 
 



। 
4. हकदाय प्रभाजणतको रालग स्थरगत 
सजयलभन । 
5. हकदाय प्रभाजणत गनय थऩ प्रभाण 
कागजात । 
6. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 
7. लनमभानसुाय सजयलभन भचुलु्का । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

68. 
मोजना 
सम्झौता 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
२. लनवायजचत ऩदालधकायीको उऩजस्थलतभा 

सयोकायफारा सभदुाम बेरा बई 
उऩबोक्ता सलभलत य अनगुभन सलभलत 
गठनको लनणयमको प्रलतलरवऩ । 

३. सम्झौता एवॊ खाता सॊचारन 
रगामतका अधम आवश्मक लनणयमको 
प्रलतलरवऩ । 

४. उऩबोक्ता सलभलत य अनगुभन तथा 
सऩुरयवेऺण सलभलतका 
ऩदालधकायीहरुको नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाण ऩत्रको प्रलतलरवऩ । 

५. ववलनमोजजत फजेट य मोजनाको 
प्रलतलरवऩ सॊरग्न । 

६. प्राववलधक रागत अनभुान वा ववषम 
खुरेको प्रस्तावना । 

8. सम्फजधधत वडा कामायरमको लसपारयस 
य दस्तयु लतयेको सक्करै यलसद । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

69. 
ववद्यारम 
ठाउॉ सायी 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
2. ववद्यामर दताय प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ 
। 
3. (सयकायी एवॊ साभदुावमक ववद्यारम 
फाहेक अधमभा) चार ु आ.व. सम्भको 
सयी जान ेठाउॉ य हारको ठाउॉ दवैुको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा सम्ऩजक 
कय लतयेको यलसद । 
4. फहारभा बए सम्झौता ऩत्रको 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 

 
 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  



प्रलतलरवऩ य फहार कय लतयेको यलसद । 
5. स्थामी रेखा नम्फय प्रभाण ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ । 
6. लनयीऺण प्रलतवेदन । 
7. सयी जान े ठाउॉको वडा कामायरमको 
अनभुलत ऩत्र । 
 

5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

फभोजजभ 

70. 

 
ववद्यारम 
सञ्चारन 

स्वीकृत वा 
कऺा ववृद्ध 
लसपारयस 

१. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
2. ववद्यारम दताय प्रभाण-ऩत्रको प्रलतलरवऩ 
। 
3. स्थानीम तहको नाभभा चार ुआ.व. 
को नवीकयण सवहतको व्मवसाम दताय 
प्रभाण ऩत्र । 
4. सयकायी फाहेकको ववद्यारमको हकभा 
चार ु आ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
। 
5. फहारभा बए सम्झौता ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ य फहार कय लतयेको यलसद । 
6. लनयीऺण प्रलतवेदन । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 
कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
 
 
 
आलथयत 
ववधेमक  
फभोजजभ 

71. 

 
 

उल्रेजखत 
फाहेक 
अधम 

स्थानीम 
तह 

अनसुायका 
ववलबन्न 
लसपारयस 

एवॊ 
प्रभाजणतहरु 

1. व्महोया खुरेको लनवेदन । 
2. नेऩारी नागरयकताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रलतलरवऩ । 
3. ववषमसॉग सम्फजधधत प्रभाण कागजात 
। 
4. चार ुआ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा सम्ऩजक कय लतयेको यलसद 
वा कय लनधाययण स्वीकृत बएको कागजात 
। 
5. सम्फजधधत कामायरम एवॊ सॊघ 
सॊस्थाको ऩत्र । 
6. आवश्मकता अनसुाय स्थानीम सजयलभन 
भचुलु्का । 

१. लनवेदन सवहत तोवकएका 
कागजातहरु ऩेि गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सजचवरे सम्फजधधत कभयचायीको तोक 
आदेि गने । 

3. लनवेदन दताय गने  
4. तोवकएको कभयचायीरे लनमभानसुाय 
सजयलभन भचुलु्का तमाय गयी लसपारयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जवटरता बए वा देजखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभिय लरने । 
6. लनवेदन तोवकएको िलु्क फझुाउने । 
7. चरानी गयी लनवेदनराई लसपारयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
लसपारयस रगामतका कागजातको 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सजचफ, 
सम्फजधधत 
पाॉटको 
कभयचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ददन 
 
सजयलभन 
भचुलु्काको 
हकभा फढीभा 
३ ददन लबत्र 

 
 
 
सेवाको 
प्रकृलत हेयी 
गाउॉसबाको 
लनणयम 
अनसुाय 



कामायरम प्रलत अलबरखेको रालग सयुजऺत 
गयी याख्न े। 

 

 

 

 

“जिऺा, स्वास््म, कृवष, ऩमयटन य ऩूवायधाय - सभदृ्ध ज्वाराभखुीको भूर आधाय” 

 

 


