
 

 

 

(सूचनाको हकसम्फङ्ञधध ऐन, 2064 को दपा 5(3)) तथा सूचनाको हकसम्फधधी 
ङ्झनमभावरी,2065 को ङ्झनमभ 3 फभोङ्ञजभ साववजङ्झनक गङ्चयएको ङ्जववयण 

 

 

   
 

 

 

2082 सार फैशाख देङ्ञख अषाद भसाधत सम्भ सम्ऩाङ्छदत ङ्जिमाकराऩहरु 

स्वत:प्रकाशन 

ङ्झभङ्झत: 2082/05/17 

 

 

 

   
 

 

 

 

 
भहादेवा गाउॉऩाङ्झरका 

गाउॉ कामवऩाङ्झरकाको कामावरम 

फथनाहा, सप्तयी 
भधेश प्रदेश, नेऩार 



 

 

 

 

स्वत: प्रकाशन 

नेऩारको सॊङ्जवधानको धाया 27 भा यहेको नागङ्चयकको सूचनाको हकको बावना फभोङ्ञजभ 
सूचनाको हकसम्फधधी ऐन 2064 को दपा 5 य सूचनाको हकसम्फधधी ङ्झनमभावरी, 
2064 भा प्रत्मेक साववजङ्झनक ङ्झनकामरे आफ्ना गङ्झतङ्जवङ्झधहरुको ङ्जववयण 3/3 भङ्जहनाभा 
प्रकाङ्ञशत गनङ्टव ऩने कानूनी व्मवस्था छ । मसका राङ्झग ऐन य ङ्झनमभावरी गयी 20 वटा 
ङ्ञशषवक तोङ्जकएका छन ।सूचनाको हक सम्फधधी कानूनको भूरध्मेम नै नागङ्चयकरे सूचना 
भाग नगये ऩङ्झन आफ्नो ङ्झनकामको ऩायदङ्ञशवता, जवापदेङ्जहता य ङ्जवश्वसनीमताको राङ्झग 
ङ्झनमङ्झभत रुऩभा ङ्जववयण प्रकाङ्ञशत गने िभभा भहादेवा गाउॉऩाङ्झरका गाउॉ कामवऩाङ्झरकाको 
कामावरम, फथनाहा, सप्तयीको चारङ्ट आ.व. 2081/082 को फैशाख देङ्ञख अषाढ 
भसाधत सम्भको सम्ऩाङ्छदत काभको ङ्जववयण प्रस्तङ्टत गङ्चयएको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ङ्जवषमसूची 

1. गाउॉऩाङ्झरकाको स्वरुऩ य प्रकृङ्झत 

2. गाउॉऩाङ्झरकाको काभ, कतवव्म य अङ्झधकाय 
3. गाउॉऩाङ्झरकाभा यहने कभवचायी सॊख्मा य कामव ङ्जववयण 

4. गाउॉऩाङ्झरकाफाट प्रदान गङ्चयने सेवा 
5. सेवा प्रदान गने ङ्झनकामको शाखा य ङ्ञजम्भेवाय अङ्झधकायी, सम्फङ्ञधधत शाखा प्रभङ्टख  

6. सेवा प्राप्त गदाव राग्ने दस्त ङ्टय य अवङ्झध 

7. ङ्झनवेदन, उऩय ङ्झनणवम गने प्रङ्जिमा य अङ्झधकायी 
8. ङ्झनणवम उऩय उजङ्टयी सङ्टङ्ङे अङ्झधकायी 
9. सम्ऩादन गयेको काभको ङ्जववयण 

10.  सूचना अङ्झधकायी य प्रभङ्टखको नाभ य ऩद 

11. ऐन, ङ्झनमभ, ङ्जवङ्झनमभ य ङ्झनदेङ्ञशकाको सूची 
12. आम्दानी, खचव तथा आङ्झथवक कायोफाय सम्फधधी अद्यावङ्झधक ङ्जववयण 

13. तोङ्जकए फभोङ्ञजभका अधम ङ्जववयण 

14. अङ्ञघल्रो आ.व.भा सॊचाङ्झरत कामविभहरु 

15. साववजङ्झनक ङ्झनकामको वेवसाइट 

16. सूचना ऩङ्चयमोजनाभा प्राप्त बएको सहामता, ऋण,अनङ्टदान एवभ ्सम्झौता सम्फधधी ङ्जववयण 

17. साववजङ्झनक ङ्झनकामरे सॊचारन गयेको कामविभ य सोको प्रङ्झतवेदन  

18. साववजङ्झनक ङ्झनकामरे वगीकयण तथा सॊयऺण गयेको सूचनाको नाभावरी  

19. साववजङ्झनक ङ्झनकामभा ऩयेको सूचना भाग सम्फङ्ञधध ङ्झनवेदन य सूचना ङ्छदइएको ङ्जववयण 

20. साववजङ्झनक ङ्झनकामहरु अधमत्र प्रकाशन बएको वा हङ्टने बएको सोको ङ्जववयण 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

1. गाउॉऩाङ्झरकाको स्वरुऩ य प्रकृङ्झत 

नेऩारको सॊङ्जवधानको धाया 295 को उऩधाया (3) फभोङ्ञजभ गङ्छठत गाउॉऩाङ्झरका, नगयऩाङ्झरका 
तथा ङ्जवशेष, सॊयङ्ञऺत वा स्वामत्त ऺेत्रको सॊख्मा तथा सीभाना ङ्झनधावयण आमोगरे ङ्झभङ्झत 
2073/09/22 गतेभा ऩेश गयेको प्रङ्झतवेदन अनङ्टसाय ङ्झभङ्झत 2073 /11/27 गते नेऩार 
सयकायद्वाया प्रकाङ्ञशत नेऩार याजऩत्र फभोङ्ञजभ 481 गाउॉऩाङ्झरका, 246 नगयऩाङ्झरका, 13 
उऩभहानगयऩाङ्झरका य 4 भहानगयऩाङ्झरका गयी जम्भा 753 स्थानीम तह भध्मे सप्तयी ङ्ञजल्रको 
18 ऩाङ्झरका भधेम भहादेवा गाउॉऩाङ्झरका एक हङ्टन । 

सॊसायभा अवङ्ञस्थत ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्ञशवङ्झरङ्गहरुको इङ्झतहास अनङ्टसाय कङ्जह उत्खनन्, ङ्झनभावण तथा स्थाऩना 
बएका ङ्ञशवङ्झरङ्गहरु छन ् ती भध्मे अॊकङ्ट यी भहादेवा ऩङ्झन एक हङ्टन ।आपै भाटोफाट ङ्झनसकेको 
(उम्रकेो) दधतकथा अनङ्टसाय अॊकङ्ट यी भहादेव नाभ यहन गई ख्मङ्झत रुऩभा बक्तजनहरुद्वाया बब्म 
ऩङ्टजाआजा बई यहेको साथै श्रद्धाका केधर ङ्जवधदङ्ट बएकोरे अॊकङ्ट यी भहादेवको नाभफाट भहदेवा 
गा.ङ्जव.स.को नाभाकयण यहेको ङ्झथमो तथा सॊङ्ञघम रोकताधत्रीक गणतधत्रको तेश्रो सयकायको अॊङ्गको 
रुऩभा सॊचारनभा यहेको स्थानीम सयकायको नाभ भहादेवा गाउॉऩाङ्झरका यहमो । 

ऩङ्टन:श्च धाङ्झभवक आस्थाका केधर ङ्जवधदङ्टका रुऩभा अवङ्ञस्थत यहेका अॊकङ्ट यी भहादेव भङ्ञधदयको सॊयऺण 
सम्फद्धवन तथा ङ्जवकाससॉगै ङ्जवगतका ५ फटा गा.ङ्जव.स. भहदेवा, ऩकयी, फथनाहा, बगवतऩङ्टय य डाढा 
यहेको जस भध्मे फथनाहा गा.ङ्जव.स.को साङ्जवक वडा नॊ. १,२,३ राई हार भहादेवा गा.ऩा.-३ य 
साङ्जवक वडा नॊ. ४,५, ६, ७, ८ य ९ राई हार भहादेवा गा.ऩा.- ६ ङ्झनभावण गङ्चयएको य साङ्जवकको 
गा.ङ्जव.स. ऩकयीराई हार वडा नॊ. १, साङ्जवकको गा.ङ्जव.स. भहदेवा राई हार वडा नॊ. २, 
साङ्जवकको गा.ङ्जव.स. डाढाराई हार वडा नॊ. ४, साङ्जवकको गा.ङ्जव.स. बगवतऩङ्टयराई हार वडा नॊ. 
५ गयी जम्भा साङ्जवकका ५ गा.ङ्जव.स.द्वाया शङ्टसोङ्झबत साथ भहादेवा गाउॉऩाङ्झरका गाउॉ 
कामवऩाङ्झरकाको कामावरम, फथनाहा, सप्तयी सॊचारनभा यहेको अवगत गयाउदै मस भहादेवा गा.ऩा. 
ऺेत्र ङ्झबत्र ऩङ्ञश्चभभा खाडो खोरा, फीचभा ङ्ञजता नङ्छद रगामतका नङ्छदहरु छन बने 95% जग्गा कृङ्जष 
मोग्म जभीन यहेकोभा चधरनहयको सॊजार पयाङ्जकरो यहेको बएता ऩङ्झन ङ्जवगत रगबग ३० फषव 
देङ्ञख उक्त नहयभा खेतीको सभमभा ऩानी नआएको कायण स्मारो ट्यङ्टववेर तथा आकाशे ऩानीको 



 

 

 

बयभा मस ऺेत्रका कृषकहरु धान, गेहङ्ट, भकै आङ्छद अङ्ङऩात उब्जाउने ऩशङ्टऩारन गने गयी जीवन 
माऩन गयेको ऩाइधछ मस गा.ऩा.का धाङ्झभवकता कृङ्जष प्रधानता साॊस्कृङ्झतता तथा ङ्जवङ्झबङ्ङ भौङ्झरकता 
वोकेका जनताहरु कृङ्जषभा अधाङ्चयत छन । 

बौगोङ्झरक अवङ्ञस्थती  

प्रदेश : भधेश प्रदेश            ङ्ञजल्रा : सप्तयी           ङ्झनवावचन ऺेत्र नॊ. : २ 

ऺेत्रपर : ३४.९७ वगव ङ्जक.ङ्झभ.    वडा सॊख्मा : ६ 

ङ्झसभाना 
ऩूवव : हनङ्टभाननगय कॊ कारीनी नगयऩाङ्झरका               ऩङ्ञश्चभ :  याजङ्जवयाज नगयऩाङ्झरका  

उत्तय : ङ्झतयहङ्टत गाउॉऩाङ्झरका य                         अग्नीसाइय कृष्णासवयण गाउॉऩाङ्झरका  

दङ्ञऺण :  ङ्झतराठी कोइराडी गाउॉऩाङ्झरका 
जनसॊख्मा  

कङ्ट र जनसॊख्मा :  ३०३१५(ऩङ्टरुष-१५२२५ (५०.२%), भङ्जहरा-१५०९०(४९.८%) ) 

कङ्ट र ऩङ्चयवायहरु : ६२७९ (४.८३ व्मङ्ञक्तहरु प्रङ्झत घयऩङ्चयवाय) 

कङ्ट र साऺयता दय :  ४९.९% (ऩङ्टरुष: ७०.३%, भङ्जहरा : ४९.५%) 

भङ्टख्म जाती सभङ्टदाम 

भण्डर, मादव, याजधोव, तेङ्झर, भहतो, खत्वे, चभाय, वेल्दाय, फाॉतय, भङ्टसहय, शभाव, दास, कङ्ट ङ्झभव, वयाहभण, 

केवट, भङ्टङ्ञस्रभ, शभाव, डोभ, आङ्छद 

 

2. गाउॉऩाङ्झरकाको काभ, कतवव्म य अङ्झधकाय 

नेऩारको सॊङ्जवधानको अनङ्टसूची – ८ भा स्थानीम तहको एकर अङ्झधकाय ङ्झनम्न अनङ्टसाय यहेको छ। 

 नगय प्रहयी  

 सहकायी सॊस्था 
 एप.एभ सॊचारन 

 स्थानीम कय (सम्ऩङ्ञक्त कय, घय फहार कय, घय जग्गा यङ्ञजषे्डन शङ्टल्क, सवायी साधन   कय, सेवा 
शङ्टल्क दस्त ङ्टय, ऩमवटन शङ्टल्क, ङ्जवऻाऩन कय, व्मवसाम कय, बूङ्झभकय (भारऩोत), दण्ड जङ्चयवाना, 
भनोयञ्जन कय, भारऩोत सॊकरन 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम तथमाॊक य अङ्झबरेख सॊचारन 

 स्थानीम स्तयका ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजनाहरु   

 आधायबूत तथा भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा 



 

 

 

 आधायबूत स्वास्थम तथा सयसपाई   

 स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सयसपाई तथा जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता 
 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक य ङ्झसॊचाई   

 गाउॉ सबा, नगय सबा, ङ्ञजल्रा सबा, स्थानीम अदारत, भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

 जग्गा धनी प्रभाण ऩूजाव ङ्जवतयण   

 कृङ्जष तथा ऩशङ्ट ऩारन,  कृङ्जष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, ऩशङ्ट स्वास्थम, सहकायी   

 जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाॊगता बएको व्मङ्ञक्त, य अशक्तहरुको व्मवस्थाऩन 

 फेयोजगायहरुको तथमाॊक सॊकरन 

 कृङ्जष प्रसायको सॊचारन, व्मवस्थाऩन य ङ्झनमधत्रण   

 खानेऩानी साना जरङ्जवद्यङ्टत आमोजना, वैकङ्ञल्ऩक उजाव   

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 

 जराधाय वधमजधत ङ्ट खानी तथा खङ्झनज ऩदाथवको सॊयऺण   

 बाषा सॊस्कृङ्झत य रङ्झरतकराको ङ्जवकास 

   

नेऩारको सॊङ्जवधानको अनङ्टसूची - ९ अनङ्टसायको सॊघ, प्रदेश य स्थानीम तहको साझा अङ्झधकाय 

 सहकायी  

 ङ्ञशऺा, खेरकङ्ट द य ऩत्रकाङ्चयता 
 स्वास्थम 

 कृङ्जष 

 ङ्जवद्यङ्टत, खाने ऩानी  तथा ङ्झसॊचाई जस्ता सङ्टङ्जवधाहरु  

 सेवा शङ्टल्क, दण्ड, जङ्चयवाना  तथा  प्राकृङ्झतक  श्रोतफाट प्राप्त योमल्टी, ऩमवटन शङ्टल्क 

 वन जॊगर, फधमजधत ङ्ट, चयाच ङ्टरुङ्गी, जर उऩमोग, वातावयण, ऩमाववयण तथा जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता 
 खानी  तथा  खङ्झनज, ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा,  गङ्चयफी ङ्झनवायण  

 व्मङ्ञक्तगत घटना, जधभ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह, तथमाङ्क  

 ऩङ्टयातत्व, प्राङ्ञचन स्भायक य सॊग्राहरम 

 सङ्टकङ्ट म्फासी  व्मवस्थाऩन 

 प्राकृङ्झतक श्रोतफाट प्राप्त योमल्टी   



 

 

 

 सवायी साधन अनङ्टभङ्झत  

 

       स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन, २०७४ रे स्थानीम तहको सॊचारन य सेवा स्थानीम तहको काभ 

कतवव्म य अङ्झधकायको सम्फधधभा  ङ्झनम्नानङ्टसाय व्मवस्था गयेको छ । 

   

       गाउॉऩङ्झरकाको  काभ, कतवव्म य अङ्झधकाय्  

   क. नगय प्रहयी  

 नगय प्रहयीको गठन, सञ्चारन, व्मवस्थाऩन, ङ्झनमभन तथा नगय प्रहयी सम्फधधी नीङ्झत, कानून 
य भाऩदण्डको ङ्झनभावण तथा कामावधवमन  

 देहामका ङ्जवषमका राङ्झग नगय प्रहयीको ऩङ्चयचारन गने,  

 गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा ङ्झनणवम कामावधवमन,  

 गाउॉऩाङ्झरकाको सम्ऩङ्ञत्तको सङ्टयऺा य सॊयऺण,  

 स्थानीम स्तयभा  हङ्टने सबा सभायोह, ऩयम्ऩया तथा जात्रा चाडऩववको सङ्टयऺा  
व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीम  फजाय तथा ऩाङ्जकव ङ्ग स्थरको येख  देख य व्मवस्थाऩन,  

 गाउॉ  वा  नगय सयसपाई सम्फधधी भाऩदण्डको कामावधवमन,  

 धमाङ्जमक सङ्झभङ्झतरे गयेका ङ्झभराऩत्र  तथा ङ्झनणवमको कामावधवमन 

 साववजङ्झनक ऐरानी य ऩती जग्गा, साववजङ्झनक बवन, सम्ऩदा, तथा  बौङ्झतक 

ऩूवावधायको सॊयऺण य सङ्टयऺा,  
 ङ्जवऩद्वव्मवस्थाऩन सम्फधधी  खोजी, उद्धाय, याहत तथा ऩङ्टनव स्थाऩना  
 अनाङ्झधकृत ङ्जवऻाऩन तथा  होङ्झडङ फोडव ङ्झनमधत्रण  

 छाडा ऩशङ्ट चौऩामाको ङ्झनमधत्रण, 

 अनङ्झधकृत ङ्झनभावण तथा साववजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्त अङ्झतिभण योकथाभ तथा ङ्झनमधत्रण,   

 कामवऩाङ्झरकारे तोकेको अधम कामव ।  

 

ख. सहकायी सॊस्था 
 सहकायी सॊस्था सम्फधधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्डको ङ्झनभावण, कामावधवमन य 

ङ्झनमभन  



 

 

 

 सम्फङ्ञधधत गाउॉऩाङ्झरकाको बौगोङ्झरक ऺेत्र ङ्झबत्र सञ्चारन हङ्टने सहकायी सॊस्थाको दताव, 
अनङ्टभङ्झत, खायेजी य ङ्जवघटन  

 सहकायी वचत तथा ऋण ऩङ्चयचारन सम्फधधी स्थानीम भाऩदण्ड ङ्झनधावयण य ङ्झनमभन  

 सहकायी सम्फधधी याङ्जष्डम, केधरीम, ङ्जवषमगत, प्रादेङ्ञशक य स्थानीम सङ्घ सॊस्था सॉग सभधवम 
य सहकामव  

 सहकायी सम्फधधी स्थानीम  तथमाङ्क  व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनङ्टसधधान  

 स्थानीम सहकायी सॊस्थाको ऺभता अङ्झबवङृ्जद्ध  

 स्थानीम सहकायी ऺेत्रको प्रवद्धवन, ऩङ्चयचारन य ङ्जवकास  

 

ग. एप.एभ. सञ्चारन 

 एक सम वाट सम्भको एप. एभ. येङ्झडमो सञ्चारन अनङ्टभङ्झत, नवीकयण, ङ्झनमभान य खायेजी 
 प्रदेश कानूनको अधीनभा यही एप.एभ. सञ्चारन सम्फधधी अधम कामव   

 

घ. स्थानीम कय, सेवा शङ्टल्क तथा दस्त ङ्टय  

 सङ्घीम तथा प्रदेश कानूनको अधीनभा यही सम्ऩङ्ञत्त कय, घयफहार कय, घय जग्गा 
यङ्ञजषे्डशन शङ्टल्क, सवायी साधन कय, सेवा शङ्टल्क दस्त ङ्टय, ऩमवटन शङ्टल्क, ङ्जवऻाऩन कय, 

व्मवसाम कय, बूङ्झभकय (भारऩोत), भनोयञ्जन कय सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, 

कामावधवमन य ङ्झनमभन,  

 स्थानीम ऩूवावधाय तथा सेवाको शङ्टल्क ङ्झनधावयण, सङ्करन य व्मवस्थाऩन 

 टे्रङ्जकङ्ग, कामाङ्जकङ्ग, क्मानोङ्झनङ्ग, फञ्जीजम्ऩ, ङ्ञजऩफ्रामय माङ्ञफ्टङ्ग, भोटयफोट, केवङ्टरकाय सेवा 
रगामत अधम जर तथा स्थर ऺेत्रभा सञ्चारन हङ्टने नवीन ऩमवटकीम सेवा तथा 
साहङ्झसक खेरको शङ्टल्क  

 जडीफङ्टटी, कवाडी य जीवजधत ङ्ट कय ङ्झनधावयण तथा सङ्करन,  

 स्थानीम  याजस्वको आधाय ङ्जवस्ताय तथाप्रवद्धवन,  

 ढङ्टॉगा, ङ्झगट्टी, वारङ्टवा, भाटो, काठ दाउया, जयाजङ्टयी, स्रेट, खयी ढङ्टॉगा आङ्छद प्राकृङ्झतक वस्त ङ्टको 
ङ्झफिी तथा ङ्झनकासी शङ्टल्क दस्त ङ्टय सङ्करन,   

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ गने ङ्झसपाङ्चयस, दताव, अनङ्टभङ्झत, नवीकयण आङ्छदको शङ्टल्क, दस्त ङ्टय 
ङ्झनधावयण य सॊकरन,   

 स्थानीम याजश्व प्रवद्धवनका राङ्झग प्रोत्साहन,  



 

 

 

 याजस्व सूचना तथा तथमाङ्कको आदान प्रदान,  

 सङ्घीम तथा प्रदेश कानूनको अधीनभा यही स्थानीम तहभा याजस्व च ङ्टहावट ङ्झनमधत्रण 
सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड य ङ्झनमभन, 

 स्थानीम ऩूवावधाय सेवा य उऩमोगभा सेवा शङ्टल्क दस्त ङ्टय सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड 
य ङ्झनमभन, 

 भारऩोत सङ्करन, 

 कय तथा सेवा शङ्टल्क सम्फधधी अधम कामव । 

 

ङ.  स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फधधी नीङ्झत, भाऩदण्ड, सेवा शतव, मोजना, कामावधवमन य 
ङ्झनमभन, 

 सॊङ्जवधानको धाया ३०२ को उऩधाया (२) फभोङ्ञजभ सभामोजन बएका कभवचायीको 
व्मवस्थाऩन,  उऩमोग य सभधवम, 

 सङ्गठन ङ्जवकास, जनशङ्ञक्त व्मवस्थाऩन य वङृ्ञत्त ङ्जवकास, 

 स्थानीम कानून फभोङ्ञजभ सङ्गठन तथा व्मवस्थाऩन सबेऺण गयी सङ्गठन सॊयचना तथा 
दयफधदी ङ्झनधावयण,  

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩनभा सूचना तथा सञ्चाय प्रङ्जवङ्झधको उऩमोग, प्रवद्धवन य ङ्झनमभन,  

 जनशङ्ञक्त व्मवस्थाऩन तथा वङृ्ञत्त ङ्जवकास,  

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फधधी अधम कामव ।  

 

च. स्थानीम तथमाङ्क य अङ्झबरेख सङ्करन 

 स्थानीम तथमाङ्क सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामावधवमन य ङ्झनमभन,  

 आधायबूत तथमाङ्क सङ्करन य व्मवस्थाऩन,  

 जधभ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह, सम्फधध ङ्जवच्छेद, फसाइॉ सयाइ दताव य ऩाङ्चयवाङ्चयक रगतको अङ्झबरेख 
तथा ऩञ्जीकयण व्मवस्थाऩन,  

 सूचना तथा सञ्चाय, प्रङ्जवङ्झधमङ्टक्त आधायबूत तथमाङ्कको सङ्करन य व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीम तथमाङ्क य अङ्झबरेख सङ्करन सम्फधधी अधम कामव ।  

 

छ.  स्थानीम स्तयका ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजना 



 

 

 

 ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजना सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, तजङ्टवभा, कामावधवमन, 

अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन  य ङ्झनमभन,  

 आङ्झथवक, साभाङ्ञजक, साॉस्कृङ्झतक, वातावयणीम, प्रङ्जवङ्झध य ऩूवावधाय जधम ङ्जवकासका राङ्झग 
आवश्मक आमोजना तथा ऩङ्चयमोजनाहरूको तजङ्टवभा, कामावधवमन, अनङ्टगभन तथा भूल्माङ्कन,  

 आमोजनाको अध्ममन, अनङ्टसधधान तथा प्रबाव भूल्माङ्कन,  

 सम्बाव्म प्राकृङ्झतक श्रोत तथा  साधनको ऩङ्जहचान तथा अङ्झबरेख व्मफस्थाऩन,  

 सङ्घीम तथा प्रदेश कानूनको अधीनभा यही शहयी ङ्जवकास, फस्ती ङ्जवकास य बवन 
सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा सो सम्फधधी मोजना तजङ्टवभा, आमोजना ऩङ्जहचान, 

अध्ममन, कामावधवमन य ङ्झनमभन,  

 याङ्जष्डम बवन सॊङ्जहता तथा भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ बवन ङ्झनभावण अनङ्टभङ्झत, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 सयकायी बवन, ङ्जवद्यारम, साभङ्टदाङ्जमक बवन, सबागहृ य अधम साववजङ्झनक बवन तथा 
सॊयचनाको ङ्झनभावण य  भभवत सम्बाय तथा सञ्चारन य व्मवस्थाऩन,  

 सङ्घीम य प्रदेश स्तयीम आमोजना तथा ऩङ्चयमोजनाको कामावधवमनभा सभधवम, सहजीकयण 
य सहमोग,  

 सङ्टयङ्ञऺत फस्ती ङ्जवकास सम्फधधी नीङ्झत, मोजना, कामविभ तजङ्टवभा, कामावधवमन, अनङ्टगभन, 

ङ्झनमभन य भूल्माङ्कन,  

 साववजङ्झनक ङ्झनभावण कामवको राङ्झग प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभको (घ) वगवको इजाजत 
ऩत्रको जायी, नवीकयण   तथा खायेजी, 

 ऩमवटन ऺेत्रको ङ्जवकास, ङ्जवस्ताय य प्रफद्धवन सम्फधधी आमोजनाहरुको ऩङ्जहचान, 

कामावधवमन, व्मवस्थाऩन, अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभन, 

 नवीन ऩमवटङ्जकम सेवा तथा कामवहरु सम्फधधी आमोजनाहरुको ऩङ्जहचान, कामावधवमन, 

व्मवस्थाऩन, अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभन,  

 ङ्जवकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजना सम्फधधी अधम कामव । 

ज.   आधायबूत य भाध्मङ्झभक ङ्ञशऺा 
 प्रायङ्ञम्बक फारङ्जवकास तथा ङ्ञशऺा, आधायब ङ्टत ङ्ञशऺा, अङ्झबबावक ङ्ञशऺा, अनौऩचाङ्चयक 

ङ्ञशऺा, खङ्टरा तथा वैकङ्ञल्ऩक ङ्झनयधतय ङ्झसकाई, साभङ्टदाङ्जमक ङ्झसकाई य ङ्जवशेष ङ्ञशऺा 
सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टवभा, कामावधवमन, अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन य 
ङ्झनमभन,   



 

 

 

 साभङ्टदाङ्जमक, सॊस्थागत, गङ्टठी य सहकायी ङ्जवद्यारम स्थाऩना, अनङ्टभङ्झत, सञ्चारन, व्मवस्थाऩन, 

ङ्झनमभन,  

 प्राङ्जवङ्झधक ङ्ञशऺा तथा व्मावसाङ्जमक ताङ्झरभको मोजना तजङ्टवभा, सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत, अनङ्टगभन, 

भूल्माङ्कन य ङ्झनमभन,  

 भात ृबाषाभा ङ्ञशऺा ङ्छदने ङ्जवद्यारमको अनङ्टभङ्झत, अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभन,  

 गाङ्झबएका वा फधद गङ्चयएका ङ्जवद्यारमहरूको सम्ऩङ्ञत्त व्मवस्थाऩन,  

 गाउॉ तथा नगय ङ्ञशऺा सङ्झभङ्झत गठन तथा व्मवस्थाऩन,  

 ङ्जवद्यारम व्मवस्थाऩन सङ्झभङ्झत गठन तथा व्मवस्थाऩन,  

 ङ्जवद्यारमको नाभाकयण,   

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवद्यारमको जग्गाको स्वाङ्झभत्व, सम्ऩङ्ञत्तको अङ्झबरेख, सॊयऺण य व्मवस्थाऩन,   

 ङ्जवद्यारमको गङ्टणस्तय अङ्झबवङृ्जद्ध तथा ऩाठ्य साभग्रीको ङ्जवतयण, 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवद्यारमको ङ्ञशऺक तथा कभवचायीको दयफधदी ङ्झभरान,   

 ङ्जवद्यारमको नक्साङ्कन, अनङ्टभङ्झत, स्वीकृङ्झत, सभामोजन तथा ङ्झनमभन,  

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवद्यारमको शैङ्ञऺकऩूवावधाय ङ्झनभावण, भभवत सम्बाय, सञ्चारन य व्मवस्थाऩन, 

 आधायबूत तहको ऩयीऺा सञ्चारन, अनङ्टगभन तथा व्मवस्थाऩन,   

 ङ्जवद्याथी ङ्झसकाई उऩरब्धीको ऩयीऺण य व्मवस्थाऩन, 

 ङ्झन्शङ्टल्क ङ्ञशऺा, ङ्जवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवङृ्ञत्तको व्मवस्थाऩन, 

 टू्यसन, कोङ्ञचङ्ग जस्ता ङ्जवद्यारम फाङ्जहय हङ्टने अध्माऩन सेवाको अनङ्टभङ्झत तथा ङ्झनमभन 

 स्थानीम स्तयको शैङ्ञऺक ऻान, सीऩ य प्रङ्जवङ्झधको सॊयऺण, प्रवद्धवन य स्तयीकयण, 

 स्थानीम ऩ ङ्टस्तकारम य वाचनारमको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन,  

 भाध्मङ्झभक तह सम्भको शैङ्ञऺक कामविभको सभधवम य ङ्झनमभन, 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवद्यारमराई ङ्छदने अनङ्टदान तथा सोको फजेट व्मवस्थाऩन, ङ्जवद्यारमको आम 
व्ममको रेखा अनङ्टशासनकामभ, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,   

 ङ्ञशऺण ङ्झसकाई, ङ्ञशऺक य कभवचायीको ताङ्झरभ, ऺभता ङ्जवकास, 

 अङ्झतङ्चयक्त शैङ्ञऺक ङ्जिमाकराऩको सञ्चारन । 

 

झ. आधायबूत स्वास्थम य सयसपाई 

 आधायबूत स्वास्थम य सयसपाई तथा ऩोषण सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको 
तजङ्टवभा, कामावधवमन तथा ङ्झनमभन,  



 

 

 

 आधायबूत स्वास्थम, प्रजनन स्वास्थम य ऩोषण सेवाको सञ्चारन य प्रवद्धवन,  

 अस्ऩतार य अधम स्वास्थम सॊस्थाको स्थाऩना तथा सञ्चारन,  

 स्वास्थम सेवा सम्फधधी बौङ्झतक ऩूवावधाय ङ्जवकास तथा व्मवस्थाऩन,  

 स्वच्छ खाने ऩानी तथा खाद्य ऩदाथवको गङ्टणस्तय य वामङ्ट तथा ध्वङ्झनको प्रदूषण ङ्झनमधत्रण 
य ङ्झनमभन,  

 सयसपाई सचेतनाको अङ्झबवङृ्जद्ध य स्वास्थम जधम पोहोय भैराको व्मवस्थाऩन,  

 स्वास्थम जधम पोहयभैरा सङ्करन, ऩङ्टन्उऩमोग, प्रशोधन, ङ्जवसजवन य सो को सेवा शङ्टल्क 
ङ्झनधावयण य ङ्झनमभन,  

 यक्त सञ्चाय सेवाको सञ्चारन तथा स्थानीम य शहयी स्वास्थम सेवा,  
 औषधी ऩसर सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 सयसपाई तथा स्वास्थम ऺेत्र फाट ङ्झनस्काङ्झसत पोहोय भैरा व्मवस्थाऩनभा ङ्झनजी तथा 
गैय सयकायी ऺेत्र सॉग सभधवम, सहकामव य साझेदायी, 

 भङ्जहरा तथा फारफाङ्झरकाको कङ्ट ऩोषण धमूनीकयण, योकथाभ, ङ्झनमधत्रण य व्मवस्थाऩन ।    

 

ञ.  स्थानीमफजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवकङ्जवङ्जवधता 
 स्थानीम व्माऩाय, वस्त ङ्टको  भाग, आऩूङ्झतव तथा अनङ्टगभन, उऩबोक्ता अङ्झधकाय तथा ङ्जहत 

सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, कामावधवमन य ङ्झनमभन,  

 फजाय तथा हाट फजाय व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीम वस्त ङ्टहरूको उत्ऩादन, आऩूङ्झतव तथा ङ्झनकासी प्रऺेऩण, भूल्म ङ्झनधावयण य अनङ्टगभन,  

 स्थानीम व्माऩाय य वाङ्ञणज्म सम्फधधी ऩूवावधाय ङ्झनभावण,  

 स्थानीम वस्त ङ्ट य सेवा व्माऩायको भूल्म तथा गङ्टणस्तयको अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 स्थानीमस्तयका व्माऩाङ्चयक पभवको दताव, अनङ्टभङ्झत, नवीकयण, खायेजी, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 स्थानीम व्माऩायको तथमाङ्क प्रणारी य अध्ममन अनङ्टसधधान,  

 ङ्झनजी तथा गैय सयकायी ऺेत्र सॉग सभधवम य सहकामव,  
 स्थानीम व्माऩाय प्रवद्धवन, सहजीकयण य ङ्झनमभन,  

 स्थानीम फौङ्जद्धक सम्ऩङ्ञत्तको सॊयऺण, प्रवद्धवन य अङ्झबरेखाङ्कन, 

 उऩबोक्ता सचेतना अङ्झबवङृ्जद्ध, रङ्ञऺत उऩबोक्ताको रगत व्मवस्थाऩन य स्थानीम वस्त ङ्ट 
तथा सेवाको गङ्टणस्तय ऩयीऺण, 



 

 

 

 वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता सम्फधधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना 
तजङ्टवभा तथा त्मसको  कामावधवमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन, 

 स्थानीमस्तयभा वातावयणीम जोङ्ञखभ धमूनीकयण,   

 स्थानीमस्तयभा जन स्वास्थमभा प्रङ्झतकूर असय ऩने ङ्जकङ्झसभका उऩबोग्म वस्त ङ्टको फेच 
ङ्जवखन य उऩबोग तथा वातावयणीम प्रदूषण य हाङ्झनकायक ऩदाथवहरूको ङ्झनमधत्रण, 

अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभन,   

 स्थानीमस्तयभा  सयसपाई  तथा पोहय भैरा व्मवस्थाऩन, 

 स्थानीमस्तयभा धमून काफवनभूखी तथा वातावयणभैत्री ङ्जवकास अवरम्फन, 

 स्थानीमस्तयभा हङ्चयत ऺेत्रको सॊयऺण य प्रववद्धन, 

 स्थानीमस्तयभा वातावयण सॊयऺण ऺेत्र ङ्झनधावयण य व्मवस्थाऩन,   

 स्थानीम फजाय व्मवस्थाऩन, वातावयण सॊयऺण य जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता सम्फधधी कामव । 

 

ट.  स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक,  कृङ्जष सडक य ङ्झसॉचाई  

 स्थानीम, ग्राभीण तथा कृङ्जष सडक य ङ्झसॉचाई सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा सो 
सम्फधधी मोजना तजङ्टवभा, कामावधवमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 स्थानीम, ग्राभीण तथा कृङ्जष सडक, झोरङ्टङे्ग ऩ ङ्टर, ऩङ्टरेसा, ङ्झसॉचाई य तटफधधन सम्फधधी गङ्टरु 
मोजनाको तजङ्टवभा, कामावधवमन, भभवत, सम्बाय य ङ्झनमभन,  

 स्थानीमस्तयका ङ्झसॉचाई प्रणारीको ङ्झनभावण, सञ्चारन, येखदेख, भभवत सम्बाय, स्तयोङ्ङङ्झत, 

अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 मातामात सङ्टयऺाको व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन,  

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक सम्फधधीअधमकामव ।  

ठ.  गाउॉ सबा, नगय सबा, भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 

 गाउॉसबा वा नगयसबा सम्फधधी नीङ्झत, कानून य कामवङ्जवङ्झध,  

 स्थानीमस्तयका ङ्जवषम ऺेत्रगत नीङ्झत तथा यणनीङ्झत, आवङ्झधक तथा वाङ्जषवक मोजना, 
कामविभ य फजेट स्वीकृङ्झत,  

 सबाका सङ्झभङ्झतहरूको गठन य सञ्चारन ,  

 स्थानीम तहफीच साझा सयोकाय तथा साझेदायीका ङ्जवषमभा सॊमङ्टक्त सङ्झभङ्झत गठन,  

 कामव ऩाङ्झरका तथा धमाङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट सबाभा प्रस्त ङ्टत प्रङ्झतवेदन भाङ्झथ छरपर तथा 
सो सम्फधधभा आवश्मक ङ्झनदेशन,  



 

 

 

 ङ्जवकास मोजना तथा कामविभको प्रबावकायी कामावधवमन तथा सङ्टशासनको राङ्झग कामव 
ऩाङ्झरकाराई ङ्झनदेशन,  

 गाउऩाङ्झरकाराई आङ्झथवक व्ममबाय ऩने ङ्जवषमको ङ्झनमभन,  

 स्थानीम भेरङ्जऩराऩ य भध्मस्थता,   
 गाउॉ सबा, भेरङ्झभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन सम्फधधी अधम कामव ।  

ड.  स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको ङ्झनभावण, 

कामावधवमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 जनसाङ्ञ्ख्मक, प्राकृङ्झतक, आङ्झथवक, साभाङ्ञजक, साॉस्कृङ्झतक, बौङ्झतक ऩूफावधाय, योजगायीको 
अवस्था, कूर ग्राहस्थम उत्ऩादन, प्रङ्झत व्मङ्ञक्त आम, भानव ङ्जवकास तथा रैङ्जङ्गक 
सशक्तीकयण सूचकाङ्क, याजश्व तथा आम व्मम सभेतको तथमाङ्क सङ्करन य प्रशोधन गयी 
नवीनतभ प्रङ्जवङ्झधमङ्टक्त य याङ्जष्डम तथा स्थानीम सूचना प्रणारीभा आवद्धता य ऩाश्र्व ङ्ञचत्र 
तथा श्रोत नक्साको अद्यावङ्झधक अङ्झबरेखन  

 सूचना तथा अङ्झबरेख केधरको स्थाऩना तथा सञ्चारन,   

 साववजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्त, साभङ्टदाङ्जमक सम्ऩङ्ञत्त, बवन, सडक, ऩसर, व्मावसामको ङ्जववयण 
सङ्जहतको अद्यावङ्झधक अङ्झबरेख ,  

 आफ्नो ऺेत्र ङ्झबत्र सम्ऩङ्ङ बएका तथा चारङ्ट मोजनाको ङ्जववयण य त्मस्तो मोजनाको  
सम्ऩङ्ञत्तको अद्यावङ्झधक अङ्झबरेखन ,  

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩनभा नवीनतभ सूचना प्रङ्जवङ्झधको उऩमोग,  

 स्थानीम अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन सम्फधधी अधम कामव ।   

ढ.   जग्गाधनी दताव प्रभाण ऩङ्टजाव ङ्जवतयण  

 स्थानीम जग्गाको नाऩ नक्सा, ङ्जकत्ता काट, हार साङ्जवक, यङ्ञजषे्डशन नाभसायी तथा दाङ्ञखर 
खायेज,  

 जग्गाधनी दताव प्रभाण ऩङ्टजाव ङ्जवतयण तथा रगत व्मवस्थाऩन,  

 बूङ्झभको वगीकयण अनङ्टसायको रगत,  

 साववजङ्झनक प्रमोजनका राङ्झग जग्गा प्राङ्झप्त, भङ्टआब्जा ङ्झनधावयण तथा ङ्जवतयणभा सभधवम य 
सहजीकयण,  

 नाऩी नक्सा तथा जग्गाको स्वाङ्झभत्व ङ्झनधावयण कामवभा सभधवम य सहजीकयण,  

 जग्गाधनी दताव प्रभाण ऩङ्टजाव ङ्जवतयण सम्फधधी अधम कामव ।  



 

 

 

ण. कृङ्जष तथा ऩशङ्ट ऩारन कृङ्जष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन, ऩशङ्ट स्वास्थम, सहकायी  

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩारन, कृङ्जष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन य ऩशङ्ट स्वास्थम सम्फधधी स्थानीम नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामावधवमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩधछी फजाय सूचना, फजाय तथा हाट फजायको ऩूवावधाय ङ्झनभावण, साना 
ङ्झसॉचाई ङ्झनभावण, ताङ्झरभ, प्रङ्जवङ्झध प्रसाय, प्राङ्जवङ्झधक टेवा, कृङ्जष साभाग्री आऩूङ्झतव य कृषक 
ऺभता ङ्जवकास कामविभको सञ्चारन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 कृङ्जष तथा ऩशङ्टऩधछीजधम प्राकृङ्झतकप्रकोऩ तथा भहाभायी योगको ङ्झनमधत्रण,  

 ऩशङ्टऩधछी ङ्ञचङ्जकत्सा सेवाको व्मवस्थाऩन,  

 कृङ्जष वातावयण सॊयऺण तथा जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधताको सॊयऺण य प्रवद्धवन,  

 ऩशङ्टनश्ल सङ्टधाय ऩद्धङ्झतको ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन,  

 उच्च भूल्ममङ्टक्त कृङ्जषजधम वस्त ङ्टको प्रवद्धवन, ङ्जवकास तथा फजायीकयण,  

 स्थानीम चयन तथा खकव  ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन,  

 ऩशङ्ट आहायको गङ्टणस्तय ङ्झनमभन,  

 स्थानीमस्तयभा ऩशङ्टऩधछी सम्फधधी तथमाङ्कको व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी, 
 ऩशङ्ट फधशारा य शीत बण्डायणको व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन, 

 ऩशङ्टऩधछी सम्फधधी फीभा य कजाव सहजीकयण, 

 ऩशङ्टऩारन तथा ऩशङ्ट स्वास्थम सम्फधधी अधम कामव । 

 

त.   जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त य असक्तहरूको व्मवस्थाऩन 

 सङ्घ य प्रदेश कानूनको अधीनभा यही साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामविभको कामावधवमन, 

सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन,  

 जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त तथा असहामको रगत अद्यावङ्झधक, ऩङ्चयचम ऩत्र 
ङ्जवतयण, साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा सङ्टङ्जवधाको व्मवस्थाऩन तथा ङ्जवतयण,  

 जेष्ठ नागङ्चयक क्रव, ङ्छदवा सेवा केधर, बेटघाट स्थर, आश्रम केधरको सञ्चारन तथा 
व्मवस्थाऩन,  

 सङ्घ तथा प्रदेश सॉगको सभधवमभा अऩाङ्गता ऩ ङ्टनस्थावऩना केधर, ज्मेष्ठ नागङ्चयक केधर तथा 
असक्त स्माहाय केधरको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन,  

 सडक फारफाङ्झरका, अनाथ, असहाम, अशक्त य भानङ्झसक असधत ङ्टरन बएका व्मङ्ञक्तहरूको 
ऩङ्टनवस्थाऩना केधरको सञ्चारन, व्मवस्थाऩन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  



 

 

 

 जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त य असक्तहरूको व्मवस्थाऩन सम्वधधी अधम कामव  

थ.   फेयोजगायको तथमाङ्क सङ्करन 

 योजगाय तथा फेयोजगाय श्रभशङ्ञक्तको तथमाङ्क सङ्करन, प्रशोधन य सूचना प्रणारीको 
स्थाऩना,  

 स्थानीम स्तयभा यहेका स्वदेशी तथा ङ्जवदेशी श्रङ्झभकको रगत सङ्करन तथा सूचना 
व्मवस्थाऩन,  

 ङ्जवङ्झबङ्ङ ऺेत्र तथा ङ्जवषमका दऺ जनशङ्ञक्तको तथमाङ्क सङ्करन तथा व्मवस्थाऩन,  

 सङ्टयङ्ञऺत वैदेङ्ञशक योजगायी य वैदेङ्ञशक योजगायीभा यहेको श्रभ शङ्ञक्तको सूचना तथा 
तथमाङ्कको सङ्करन तथा व्मवस्थाऩन,  

 योजगाय सूचना केधरको व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन,  

 वैदेङ्ञशक योजगायीभा जाने श्रभशङ्ञक्तको राङ्झग ङ्जवत्तीम साऺयता य सीऩभूरक तारीभको 
सञ्चारन,  

 वैदेङ्ञशक योजगायीफाट पकेका व्मङ्ञक्तहरूको साभाङ्ञजक ऩङ्टन्एकीकयण,  

 वैदेङ्ञशक योजगायीफाट प्राप्त ऻान, सीऩ य उद्यभशीरताको उऩमोग,  

 फेयोजगायको तथमाङ्क सङ्करन सम्फधधी अधम कामव ।  

द.   कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमधत्रण  

 कृङ्जष प्रसाय सम्फधधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामावधवमन, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन 

 कृङ्जष प्रसाय तथा जनशङ्ञक्तको प्रऺेऩण, व्मवस्थाऩन य ऩङ्चयचारन,   

 कृषकहरूको ऺभता अङ्झबवङृ्जद्ध, प्राङ्जवङ्झधक सेवा, टेवा, सीऩ ङ्जवकास य सशक्तीकयण,  

 कृङ्जष फीउ ङ्जवजन, नश्ल, भरखाद य यसामन तथा औषङ्झधहरूको आऩूङ्झतव, उऩमोग य 
ङ्झनमभन,   

 कृषक सभूह, कृङ्जष सहकायी य कृङ्जष सम्फधधी स्थानीम सङ्घ सॊस्थाहरूको सभधवम, 

व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन, 

 स्थानीमस्तयभा कृङ्जष सम्फधधी प्रङ्जवङ्झधको सॊयऺण य हस्ताधतयण,  

 कृङ्जष सम्फधधी सूचनाको प्रचायप्रसाय,  

 स्थानीमस्तयका स्रोत केधरहरूको ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन, 

 प्राङ्गाङ्चयक खेती तथा भरको प्रवद्धवन य प्रचाय प्रसाय, 

 कृङ्जष प्रसायको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमधत्रण सम्फधधी अधम कामव ।   



 

 

 

ध.   खानेऩानी, साना जरङ्जवधङ्टत आमोजना, वैकङ्ञल्ऩक उजाव  

 स्थानीम खानेऩानी सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामावधवमन य ङ्झनमभन,  

 खानेऩानी भहसङ्टर ङ्झनधावयण य खानेऩानी सेवा व्मवस्थाऩन,  

 एक भेगावाट सम्भका जरङ्जवद्यङ्टत आमोजना सम्फधधी स्थानीमस्तयको नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड,मोजना तजङ्टवभा, कामावधवमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 स्थानीमतहभा वैकङ्ञल्ऩक ऊजाव सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टवभा, 
कामावधवमन ङ्झनमभन,  

 स्थानीम ङ्जवद्यङ्टतङ्जवतयण प्रणारी य सेवाको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य ङ्झनमभन,  

 स्थानीमतहभा वैकङ्ञल्ऩक ऊजाव सम्फधधी प्रङ्जवङ्झध ङ्जवकास य हस्ताधतयण, ऺभता अङ्झबवङृ्जद्ध 
य प्रवद्धवन,  

 खानेऩानी, साना जरङ्जवद्यङ्टत आमोजना तथा वैकङ्ञल्ऩक उजाव सम्फधधी अधम कामव ।  

न.   ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन सम्फधधी स्थानीमनीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको कामावधवमन, 

अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 स्थानीमस्तयभा ङ्जवऩद् ऩूवव तमायी तथा प्रङ्झतकामव मोजना, ऩूवव सूचना प्रणारी, खोज तथा 
उद्धाय, याहत साभग्रीको ऩूवव बण्डायण, ङ्जवतयण य सभधवम,  

 स्थानीम तटफधध, नदी य ऩङ्जहयोको ङ्झनमधत्रण तथा नदीको व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन,  

 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ ऺेत्रको नक्साङ्कनतथा फस्तीहरूको ऩङ्जहचान य स्थानाधतयण ,  

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩनभा सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम सभङ्टदाम, सङ्घ सॊस्था तथा ङ्झनजी ऺेत्रसॉग 
सहमोग, सभधवम य सहकामव,  

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन कोषको  स्थाऩना तथा सञ्चारन य स्रोत साधनको ऩङ्चयचारन,  

 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ धमूनीकयण सम्फधधी स्थानीमस्तयका आमोजनाको तजङ्टवभा, कामावधवमन, 

अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 ङ्जवऩद् ऩश्चात स्थानीमस्तयको ऩ ङ्टनस्थावऩना य ऩ ङ्टन ङ्झनवभावण,  

 स्थानीमस्तयको ङ्जवऩद् सम्फधधी तथमाङ्क व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनङ्टसधधान,  

 स्थानीम आऩतकारीन कामव सञ्चारन प्रणारी, 
 सभङ्टदामभा आधाङ्चयत ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन सम्फधधी कामविभको सञ्चारन, 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन सम्फधधी अधम कामव । 

 



 

 

 

ऩ.  जराधाय, वधममजधत ङ्ट, खानी तथा खङ्झनज ऩदाथवको सॊयऺण  

 जराधाय, वधममजधत ङ्ट, खानी तथा खङ्झनज ऩदाथवको सॊयऺण सम्फधधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड तथा  मोजनाको कामावधवमन य ङ्झनमभन,   

 ऩानी भङ्टहानको सॊयऺण,  

 साभङ्टदाङ्जमक बू(सॊयऺण य सो भा आधाङ्चयत आम आजवन कामविभ,  

 बूसॊयऺण य जराधाय व्मवस्थाऩन जधम साभङ्टदाङ्जमक अनङ्टकूरन,   

 खानी तथा खङ्झनज ऩदाथव सम्फधधी सूचना तथा तथमाङ्क सङ्करन,  

 फहङ्टभूल्म धात ङ्ट, ऩत्थय तथा खङ्झनज ऩदाथवको सॊयऺण य सम्फद्धवनभा सहमोग,  

 ढङ्टङ्गा, ङ्झगट्टी,  फारङ्टवा,  भाटो तथा स्रेट जस्ता वस्त ङ्टको सवेऺण, उत्खनन ्तथा उऩमोगको 
दताव, अनङ्टभङ्झत, नवीकयण, खायेजी य व्मवस्थाऩन,  

 बौगङ्झबवक नक्सा प्रकाशन ।  

प.   बाषा, सॊस्कृङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जवकास  

 बाषा, सॊस्कृङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जवकास सम्फधधी स्थानीमस्तयको नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामावधवमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 ऩङ्टयातत्त्व, प्राचीन स्भायक तथा स्ग्रहारमको सॊयऺण,  सम्बाय,  प्रवद्धवन य ङ्जवकास,  

 ऩयम्ऩयागत जात्रा तथा ऩववको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन,  

 बाषा, सॊस्कृङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जवकास सम्फधधी अधम कामव,  
 प्रचङ्झरत कानून ङ्झफरुद्धका कङ्ट ङ्चयती तथा कङ्ट सॊस्काय ङ्झफरुद्ध साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारन कामव ।  

 

 गाउॉऩाङ्झरका तथा नगयऩाङ्झरकारे सङ्घ तथा प्रदेश सगॉको सहकामावभा प्रमोग गने साझा 
अङ्झधकाय सॊङ्जवधानको अनङ्टसूची-९ भा उल्रेख बए फभोङ्ञजभ हङ्टनेछन। 

 उऩदपा (3) को सेवा साभाधमताभा प्रङ्झतकङ्ट र असय नऩने गयी देहामको ङ्जवषमभा सङ्घ तथा 
प्रदेश  कानूनको अधीनभा यही गाउॉऩाङ्झरका तथा नगयऩाङ्झरकाको काभ, कतवव्म य अङ्झधकाय 
देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनेछन । 

क.    खेरकङ्ट द य ऩत्रऩङ्झत्रका 
 स्थानीमस्तयका खेरकङ्ट दको सॊयचनाको ऩूवावधाय ङ्झनभावण, सञ्चारन तथा ङ्जवकास,  

 स्थानीमस्तयका खेरकङ्ट द प्रशासन तथा सङ्घ सॊस्थाको ङ्झनमभन य सभधवम,  

 खेरकङ्ट दको ङ्जवकास य प्रवद्धवन,  

 खेरकङ्ट द प्रङ्झतमोगीता आमोजना य सहबागीता,  



 

 

 

 खेरकङ्ट द सम्फधधी ऩूवावधायको ङ्जवकास,  

 स्थानीमतहका ऩत्रऩङ्झत्रकाको दताव, अङ्झबरेख तथा ङ्झनमभन ।  

ख.   स्वास्थम 

 सङ्घीम तथा प्रदेश स्तयीम रक्ष्म य भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ स्थानीमस्तयको स्वास्थम सम्फधधी 
रक्ष्म य गङ्टणस्तय ङ्झनधावयण,  

 जनयर अस्ऩतार, नङ्झसवङ्ग होभ, ङ्झनदान केधर तथा अधम स्वास्थम सॊस्था य ङ्ञक्रङ्झनक दताव 
सञ्चारन अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन,  

 स्थानीमस्तयभा औषङ्झध जधम वनस्ऩङ्झत, जडीफङ्टटी य अधम औषङ्झधजधम वस्त ङ्टको उत्ऩादन, 

प्रशोधन य ङ्जवतयण,  

 स्वास्थम फीभा रगामतका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामविभको व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीमस्तयभा औषङ्झध तथा अधम भेङ्झडकर उत्ऩादनहरूको धमूनतभ भूल्म ङ्झनधावयण य 
ङ्झनमभन,  

 स्थानीमस्तयभा औषङ्झधको उङ्ञचत प्रमोग य सूक्ष्भ जीव ङ्झनयोधक प्रङ्झतयोध धमूनीकयण, 

 स्थानीमस्तयभा औषङ्झध य स्वास्थम उऩकयणको खङ्चयद, बण्डायण य ङ्जवतयण, 

 स्थानीमस्तयभा स्वास्थम सूचना प्रणारीको व्मवस्थाऩन, 

 स्थानीमस्तयभा जनस्वास्थम ङ्झनगयानी (ऩङ्ञब्रक हेल्थ सबेरेधस), 

 स्थानीमस्तयको प्रवद्धावनात्भक, प्रङ्झतकायात्भक, उऩचायात्भक, ऩङ्टनवस्थानात्भक य प्माङ्झरएङ्जटब 
स्वास्थम सेवाको सञ्चारन, 

 स्वस्थजीवनशैरी, ऩोषण, शायीङ्चयक ब्मामाभ, मोग अभ्मास, स्वास्थम वतृ्तको ऩारना, ऩञ्चकभव 
रगामतका  जनस्वास्थम सेवाको प्रवद्र्धन, 

 जङ्टनोङ्जटक य कीटजधम योगको ङ्झनमधत्रण तथा व्मवस्थाऩन, 

 सङ्टङ्झतव, भङ्छदया य रागू ऩदाथवजधम वस्त ङ्टको प्रमोग ङ्झनमधत्रण तथा सचेतना  अङ्झबवङृ्जद्ध,  

 आमङ्टवे् वङ्छदक, मङ्टनानी, आम्ची, होङ्झभमोप्माङ्झथक, प्राकृङ्झतक ङ्ञचङ्जकत्सा रगामतका ऩयम्ऩयागत 
स्वास्थम उऩचाय सेवाको व्मवस्थाऩन, 

 जनस्वास्थम, आऩत्कारीन स्वास्थम  तथा भहाभायीको ङ्झनमधत्रण मोजना य कामावधवमन, 

 योगको ङ्झनमधत्रण तथा योकथाभ, 

 आकङ्ञस्भक स्वास्थम सेवा प्रवाह तथा स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन । 

 

ग.   ङ्जवद्यङ्टत, खानेऩानी  तथा ङ्झसॊचाइ जस्ता सेवाहरू  



 

 

 

 ङ्जवद्यङ्टत ङ्जवतयण प्रणारी य सेवाको व्मवस्थाऩन 

 खानेऩानी भहसङ्टर ङ्झनधावयण य खानेऩानी सेवाको व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीम साना सतह तथा बूङ्झभगत ङ्झसञ्चाई प्रणारीको सञ्चारन तथा भभवत सम्बाय, वा शङ्टल्क 

ङ्झनधायण य सङ्करन सम्फधधी व्मवस्थाऩन ।  

घ.   सेवा  शङ्टल्क, दस्त ङ्टय, दण्ड जङ्चयफाना  तथा  प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी, ऩमवटन शङ्टल्क 

 स्थानीम सेवा  शङ्टल्क, दस्त ङ्टय,  दण्ड जङ्चयफाना सम्फधधी  नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड मोजना तजङ्टवभा  
कामावधवमन य ङ्झनमभन,  

 प्राकृङ्झतक श्रोत साधन य सेवा  शङ्टल्क, योमल्टी सङ्करन, सभधवम य ङ्झनमभन,  

 खङ्झनज ऩदाथवको उत्खनन य सो सम्फधधी योमल्टी सङ्करन,  

 साभङ्टदाङ्जमक वनको सञ्चारन य व्मवस्थाऩनफाट प्राप्त योमल्टी सङ्करन,  

 ऩानीघट्ट, कूरो, ऩैनी जस्ता सेवा सञ्चारनफाट प्राप्त योमल्टी सङ्करन ।  

ङ.   वन, जङ्गर, वधमजधत ङ्ट, चयाच ङ्टरुङ्गी, जरउऩमोग, वातावयण, ऩमाववयण तथा जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता 
 वन, जङ्गर, वधमजधत ङ्ट, चयाच ङ्टरुङ्गी, जर उऩमोग, वातावयण, ऩमाववयण तथा जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधता 

सम्फधधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामावधवमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 स्थानीमस्तयभा साभङ्टदाङ्जमक, ग्राभीण तथा शहयी, धाङ्झभवक, कवङ्टङ्झरमती य साझेदायी वनको 
सॊयऺण, सम्फद्धवन, उऩमोग, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन तथा वन उऩबोक्ता सभूहको व्मवस्थाऩन,  

 भध्मवती ऺेत्रको साभङ्टदाङ्जमक, धाङ्झभवक य कफङ्टङ्झरमतीवनको व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीमस्तयभा नदी ङ्जकनाय, नदी उकास, नहय ङ्जकनाय तथा सडक ङ्जकनायभा वृऺ ायोऩण 
व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीमस्तयभा ङ्झनजी वनको प्रफद्धवन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 स्थानीमस्तयभा साववजङ्झनक खारी जग्गा, ऩाखावा ऺेत्रभा वृऺ ायोऩण, सम्बाय, उऩमोग य 
व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीमस्तयभा जडीफङ्टटी तथा अधम गैय काष्ठ वन ऩैदावाय सम्फधधी, सबेऺण, उत्ऩादन, 

सङ्करन,  प्रवद्धवन, प्रशोधन, य फजाय व्मवस्थाऩन,  

 वन फीउ फगैँचा स्थाऩना, व्मवस्थाऩन य प्रफद्धवन,  

 नसवयी स्थाऩना, ङ्झफरुवा उत्ऩादन, ङ्जवतयण, योऩण य प्रवद्धवन,  

 वधमजधत ङ्ट य चयाच ङ्टरुङ्गीको सॊयऺण, व्मवसाङ्जमकऩारन, उऩमोग य अनङ्टगभन,  

 भानव तथा वधमजधत ङ्ट फीचको द्वधद्व  व्मवस्थाऩन, 

 स्थानीम प्राणी उद्यान (ङ्ञचङ्झडमाखाना) को स्थाऩना य सञ्चारन,  



 

 

 

 स्थानीम वधमजधत ङ्ट ऩमवटन य आम आजवन, 

 स्थानीमस्तयभा आखेटोऩहायको व्मवस्थाऩन, 

 स्थानीमस्तयभा वन, वधमजधत ङ्ट तथा चयाच ङ्टरुङ्गीको अङ्झबरेखाङ्कन य अध्ममन अनङ्टसधधान,  

 ङ्जवश्वसम्ऩदा सूचीभा ऩयेका स्भायक य ऩङ्टयाताङ्ञत्त्वक भहत्त्वका वन, सीभसाय ऺेत्र, तटवती 
ऺेत्रका जग्गा सम्फधधी रगत, 

 ङ्झभचाहा प्रजाङ्झतको ङ्झनमधत्रण, 

 स्थानीमस्तयको जोङ्ञखभ धमूनीकयण, 

 जैङ्जवक ङ्जवङ्जवधताको अङ्झबरेखाङ्कन, 

 स्थानीमस्तयभा हङ्चयमारी  प्रवद्धवन, 

 स्थानीम साना जर उऩमोग सम्फधधी ऺेत्रगत अमोजना तजङ्टवभा, कामावधवमन, अनङ्टगभन य 
अनङ्टगभन, 

 यैथाने प्रजाङ्झतको सॊयऺण य प्रवद्धवन,  

 स्थानीमस्तयभा वातावयणीम जोङ्ञखभ धमूनीकयण, 

 स्थानीमस्तयभा प्रदूषण ङ्झनमधत्रण य हाङ्झनकायक ऩदाथवहरूको ङ्झनमभन तथा व्मवस्थाऩन, 

 स्थानीमस्तयभा धमून काववनभङ्टखी तथा वातावयणभैत्री ङ्जवकास अवरम्फन, 

 स्थानीमस्तयभा वातावयण सॊयऺण ऺेत्र ङ्झनधावयण य व्मवस्थाऩन । 

 

च.   साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य गङ्चयफी ङ्झनवायण  

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा गङ्चयफी ङ्झनवायण सम्फधधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, ङ्झनमभन  
य अध्ममन अनङ्टसधधान,  

 रङ्ञऺत सभूह सम्फधधी स्थानीम मोजना, कामविभ, स्रोत ऩङ्चयचारन य व्मवस्थाऩन,  

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको कामावधवमनको राङ्झग सङ्घ, प्रदेश य स्थानीम सङ्घ सॊस्था सॉग सम्ऩकव , 
सभधवम य सहकामव,  

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फधधी स्थानीम तथमाङ्क य सूचना व्मवस्थाऩन,  

 गङ्चयफ घय ऩङ्चयवाय ऩङ्जहचान सम्फधधी स्थानीम सवेऺण, सूचना व्मवस्थाऩन य ङ्झनमभन,  

 स्थानीम साभाङ्ञजक सङ्टयऺा मोजना य व्मवस्थाऩन ।  

छ.   व्मङ्ञक्तगत घटना, जधभ, भतृ्मङ्ट, ङ्जववाह य तथमाङ्क 

 व्मङ्ञक्तगत घटना (जधभ,भतृ्मङ्ट, ङ्जवफाह, फसाईसयाइ, सम्फधध ङ्जवच्छेद य धभवऩ ङ्टत्र य धभवऩ ङ्टत्री) 
को दताव,  



 

 

 

 व्मङ्ञक्तगत घटनाको स्थानीम तथमाङ्क सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामावधवमन 
य ङ्झनमभन,   

 व्मङ्ञक्तगत घटनाको अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन य प्रङ्झतवेदन ।  

ज.   स्थानीमस्तयभा ऩ ङ्टयातत्व, प्राचीन स्भायक य स्ग्रहारम सॊयऺण, सम्फद्धवन य ऩ ङ्टन्ङ्झनभावण  

झ.   सङ्टकङ्ट म्फासी व्मवस्थाऩन 

 सङ्टकङ्ट म्फासीको ऩङ्जहचान य अङ्झबरेख व्मवस्थाऩन,  

 सङ्टकङ्ट म्फासी सम्फधधी जीङ्जवकोऩाजवन य फसोफास व्मवस्थाऩन ।  

ञ.   प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्त योमल्टी  

 प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्तहङ्टने योमल्टी सम्फधधी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा ङ्झनमभन,  

 प्राकृङ्झतक स्रोतफाट प्राप्त हङ्टने योमल्टीको सङ्करनतथा फाॉडपाॉड ।  

ट.   सवायी साधन अनङ्टभङ्झत 

 मातामात व्मवस्थाऩन सम्फधधी स्थानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामावधवमन य 
ङ्झनमभन,  

 स्थानीम साववजङ्झनक मातामातको रुट ङ्झनधावयण, अनङ्टभङ्झत, नवीकयण, खायेजी, सेवाको 
गङ्टणस्तय, बाडा दय ङ्झनधावयण य ङ्झनमभन,  

 वातावयण भैत्री, जरवामङ्ट ऩङ्चयवतवन अनङ्टकूरन, ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ सॊवेद्य, अऩाङ्गता य रैङ्जङ्गक 
भैत्री मातामात प्रणारीको स्थानीमतहभा प्रवद्धवन ।  

उऩदपा (1) य (3) भा उङ्ञल्रङ्ञखत अङ्झधकायका अङ्झतङ्चयक्त गाउॉऩाङ्झरका तथा 
नगऩाङ्झरकाको अधम काभ, कतवव्म य अङ्झधकाय देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ ।  

 

गाउॉऩाङ्झरकाको अङ्झतङ्चयक्त काभ, कतवव्म य अङ्झधकाय    

क.   बूङ्झभ व्मवस्थाऩन 

 सङ्घीम तथा प्रदेश कानूनको अधीनभा यही स्थानीमस्तयको बू-उऩमोग नीङ्झत, मोजना, 
कामविभ तजङ्टवभा य कामावधवमन,  

 सङ्घीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको अधीनभा यही व्मवङ्ञस्थत फस्ती ङ्जवकासका कामविभको 
तजङ्टवभा य कामावधवमन, एकीकृत वस्ती ङ्जवकासका राङ्झग जग्गाको एकीकयण तथा जग्गा 
ङ्जवकास य व्मवस्थाऩन,  

 स्थानीम स्तयभा अव्मवङ्ञस्थत फसोफास व्मवस्थाऩन ।  

ख.   सञ्चाय सेवा 



 

 

 

 सङ्घीम तथाप्रदेश कानूनको अधीनभा यही स्थानीम ऺेत्र ङ्झबत्र इधटयनेट सेवा, टेङ्झरसेधटय, 

केफङ्टर तथा तायङ्जवहीन टेङ्झरङ्झबजन प्रसायणको अनङ्टभङ्झत, नवीकयण य ङ्झनमभन,  

 स्थानीम ऺेत्रभा सूचना प्रङ्जवङ्झधको ङ्जवकास य प्रवद्धवन गने ।  

ग.   मातामात सेवा 
 स्थानीम फस, ट्ररी फस, ट्राभ जस्ता भध्मभ ऺभताका भास ट्राङ्ञधजट प्रणारीको नीङ्झत, 

भाऩदण्ड, मोजना, कामावधवमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन,  

 याङ्जष्डम येर ऩूवावधायको उऩमोग तथा भहानगयीम ऺेत्र ङ्झबत्र शहयी येर सेवाको सञ्चारन, 

व्मवस्थाऩन, भभवत सम्बाय, सभधवम, साझेदायी य सहकामव ।  

 सॊघ वा प्रदेशरे सॊङ्जवधान तथा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ आफ्नो अङ्झधकाय ऺेत्र ङ्झबत्रको कङ्ट नै 
ङ्जवषम गाउॉऩाङ्झरका वा नगयऩाङ्झरकाराई कानून फनाई ङ्झनऺेऩण गनव सक्नेछ । 

 गाउॉऩाङ्झरका वा नगयऩाङ्झरकारे उऩदपा (1), (3), (4) य (5) फभोङ्ञजभको काभ, कतवव्म य 
अङ्झधकायको प्रमोग गदाव आवश्मकता अनङ्टसाय कानून, नीती, मोजना, भाऩदण्ड तथा कामवङ्जवङ्झध 
फनाई रागू गनव सक्नेछ । 

 स्थानीम तहरे प्रदेश सयकायको ऩयाभशवभा नेऩार सयकायको ऩूवव स्वीकृत ङ्झरई ङ्जवदेशका कङ्ट नै 
स्थानीम सयकाय सॊग बङ्झगनी सम्फधध कामभ गनव सक्नेछ । 

 

 

३. जनप्रङ्झतङ्झनङ्झध य कभवचायीहरुको ङ्जववयण 

 जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरुको ङ्जववयण 

ङ्झस.नॊ. नाभ, थय ऩद वडा नॊ. ऩाटी सम्ऩकव  नॊ. 
१ सङ्टङ्झनर कङ्ट भाय भण्डर गा.ऩा. अध्मऺ   रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार  9808640902   

२ अचवना कङ्ट भायी मादव गा.ऩा. उऩाध्म  ऺ   रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9803970616 

३ जमश् वय ङ्जकशोय दास वडा अध्म  ऺ १ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9819752795 

४ कोयेशा खातङ्टन भङ्जहरा सदस्म १ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9815786044 

५ येन ङ्ट देवी सयदाय दङ्झरत भङ्जहरा सदस्म १ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9822322669 

६ याभदेव सदा सदस्म १ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9814798871 

७ कभर प्रसैरा सदस्म १ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार ९८०७७९६४४४ 

८ जागेश्वय प्रसाद ईसय वडा अध्म  ऺ २ जनभत ऩाटी (जऩा) 9804741865 



 

 

 

९ स्वङ्झभधत्रा देवी भॊडर भङ्जहरा सदस्म २ जनभत ऩाटी (जऩा) 9814179390 

१० ङ्चयता देवी याभ दङ्झरत भङ्जहरा सदस्म २ जनभत ऩाटी (जऩा) 9824778444 

११ देव नायामण भॊडर सदस्म २ जनभत ऩाटी (जऩा) 9816720051 

१२ शॊकय यजक सदस्म २ जनभत ऩाटी (जऩा) 9807748788 

१३ याभ कङ्ट भाय मादव वडा अध्म  ऺ ३ नेऩार कम्मङ्टङ्झनष्ट ऩाटी (भाओवादी 
केधर) 

9816783732 

१४ इधदङ्ट देवी सयदाय भङ्जहरा सदस्म ३ नेऩार कम्मङ्टङ्झनष्ट ऩाटी (भाओवादी 
केधर) 

9823742604 

१५ आशा देवी सयदाय दङ्झरत भङ्जहरा सदस्म 
+कामवऩाङ्झरका सदस्म 

३ नेऩार कम्मङ्टङ्झनष्ट ऩाटी (भाओवादी 
केधर) 

9811781826 

१६ कृत नायामण मादव सदस्म ३ नेऩार कम्मङ्टङ्झनष्ट ऩाटी (भाओवादी 
केधर) 

9804739068 

१७ ङ्झबभसने भारी सदस्म ३ नेऩार कम्मङ्टङ्झनष्ट ऩाटी (भाओवादी 
केधर) 

9817765618 

१८ जङ्टगेश् वय साह वडा अध्म  ऺ ४ नेऩारी काॉग्रसे 9801506001 

१९ अरुना देवी मादव भङ्जहरा सदस्म ४ नेऩारी काॉग्रसे 9804778329 

२० यध जङ्ट कङ्ट भायी सदा दङ्झरत भङ्जहरा सदस्म ४ नेऩारी काॉग्रसे 9702797084 

२१ ङ्झफधदेश् वय साह सदस्म ४ नेऩारी काॉग्रसे 9804700113 

२२ फरी प्रसाद याउत सदस्म ४ नेऩारी काॉग्रसे 9816726031 

२३ हयेयाभ भॊडर वडा अध्म  ऺ ५ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9824720193 

२४ पूरो देफी भॊडर भङ्जहरा सदस्म + 
कामवऩाङ्झरका सदस्म 

५ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9819710669 

२५ चङ्ञधरका देवी खॊग दङ्झरत भङ्जहरा सदस्म 
+कामवऩाङ्झरका सदस्म 

५ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9823011175 

२६ गङ्टना नधद दास सदस्म ५ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9829728803 

२७ खखडी देवी भोची सदस्म ५ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9819710669 

२८ गजेधर भॊडर वडा अध्म  ऺ ६ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9807739029 

२९ ङ्झसता देवी मादव भङ्जहरा सदस्म 
+कामवऩाङ्झरका सदस्म 

६ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9807767818 

३० चङ्झनमा खत्वनेी दङ्झरत भङ्जहरा सदस्म ६ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9708799046 

३१ हङ्चय नायामण मादव सदस्म ६ रोकताङ्ञधत्रक सभाजवादी ऩाटी, नेऩार 9804799563 

३२ चनयदेव खॊग खत्व े कामवऩाङ्झरका सदस्म     9815732643 



 

 

 

३३ अनाय देवी याभ कामवऩाङ्झरका सदस्म     9804799563 

 

 

कभवचायीहरुको ङ्जववयण 

ङ्झस.नॊ. शाखा नाभ ऩद शे्रणी/तह सम्ऩकव  नॊ. 
1  याज ङ्जकशोय साह प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत याजऩत्राङ्जङ्कत तङृ्झतम  9852821162 

2 प्रशासन 
शाखा 

वोऩदेव प्रसाद मादव अङ्झधकृत अङ्झधकृत छैठौँ 9807749090 

3 याभरखन मादव अङ्झधकृत अङ्झधकृत छैठौँ 9815787887 

4 कभर फहादङ्टय खत्री अङ्झधकृत अङ्झधकृत छैठौँ 9869000357 

5  
 
 
 

स्वास्थम 
शाखा 

फहृस्ऩङ्झत याभ जनस्वास्थम अङ्झधकृत जनस्वास्थम 
अङ्झधकृत सातौँ 

9842956480 

6 रङ्झरत कङ्ट भाय मादव ङ्झस.अ.हे.व. अङ्झधकृत छैठौँ 9829779325 
7 मोगेधर सेठ ङ्झस.अ.हे.व. अङ्झधकृत छैठौँ 9829779318 

8 अरुण कङ्ट भाय याम ङ्झस.अ.हे.व. अङ्झधकृत छैठौँ 9804769998 

9 भारा कङ्ट भायी मादव फहङऺ्ट ेत्रीम ऩोषण स्वमॊसेवक  9819904833 

10 ङ्ञशऺा शाख देव कङ्ट भाय मादव भा.ङ्जव.ङ्छद्वङ्झतम  9816756286 

12 कृङ्जष तथा 
ऩशङ्ट ऩॊऺी 
ङ्जवकास शाखा 

चङ्ञधरका कङ्ट भायी मादव ना.ऩा.स. चौथो 9805982888 

13 ङ्जप्रमॊका मादव  ना.ऩा.स. चौथो 9842070723 

14 श्रवण कङ्ट भाय भॊडर ना.ऩ.से.प्रा. चौथो 9807750035 

15 ङ्ञशव नायामण ङ्जवयाङ्ञज ना.ऩ.से.प्रा. चौथो 9819763824 

16 इधर देव खॊग  का.स.  9813998425 
17  

 
 
 
 
 

प्राङ्जवङ्झधक 
शाखा 

ङ्झधयेधर कङ्ट भाय मादव ईङ्ञधजङ्झनमय अङ्झधकृत सातौँ 9842524204 

18 ङ्जवङ्झनत झा सव-ईङ्ञधजङ्झनमय अङ्झधकृत छैठौँ 9862934754 

19 श्रङ्टङ्झत कणव सव-ईङ्ञधजङ्झनमय अङ्झधकृत छैठौँ 9842903925 

20 यङ्जवधर कङ्ट भाय भॊडर सफ-ईङ्ञधजङ्झनमय सहामक ऩाचौ 9814284586 

21 अभबे्रधर कङ्ट भाय मादव सफ-ईङ्ञधजङ्झनमय सहामक ऩाचौ 9804733026 
22 ऩवन कङ्ट भाय याभ अ.सव-ईङ्ञधजङ्झनमय सहामक चौथो 9844428124 

23 कल्ऩना शभाव अ.सव-ईङ्ञधजङ्झनमय सहामक चौथो 9819944237 

24 यङ्जवधर  चौधयी अ.सव-ईङ्ञधजङ्झनमय सहामक चौथो 9814284586 

25 ङ्झनतेश कङ्ट भाय झा  अ.सव-ईङ्ञधजङ्झनमय सहामक चौथो 9862934571 

26 आङ्झथवक 
प्रशासन 
शाखा 

यभेश कङ्ट भाय चौधयी 
 

रेखा अङ्झधकृत अङ्झधकृत छैठौँ 9852820598 

27 ङ्जहयारार मादव स.रेखाऩार सहामक चौथौँ 9816756640 

28 खानेऩानी 
तथा 
सयसपाई  

उऩेधर प्रसाद मादव 

 
खा.ऩा.स.टे. सहामक चौथौँ 9819985270 

29 ङ्जवष्णङ्ट देव भॊडर खा.ऩा.स.टे. सहामक चौथौँ 9813590453 



 

 

 

30  
 

आमूवेद 
शाखा 

ङ्ञजतेधर प्रसाद साह फङ्चयष्ट कङ्जवयाज ङ्झनङ्चयऺक अङ्झधकृत सातौँ 9842823687 

31 वङ्जवता साह फैध ङ्झनङ्चयऺक अङ्झधकृत छैठौँ 9868725359 

32 ऩ ङ्टरुषोतभ मादव औषङ्झध कङ्ट टङ्टवा  9817736091 

33 भॊज ङ्ट कङ्ट भायी मादव  का.स.  9819953096 

 

34 
साभाङ्ञजक 
ङ्जवकास शाखा 

 

भो. जावेद अङ्झर 

 

खङ्चयदाय 

 

सहामक चौथो 
 

9816708242 

35 धमामीक 
सङ्झभङ्झत 

भङ्टकेश कङ्ट भाय सॊत अङ्झधकृत स्तय छैठौँ अङ्झधकृत छैठौँ 9811761197 

36 श्माभ सङ्टधदय मादव हरकाया  9824705224 

37 सूचना प्रङ्जवङ्झध 
शाखा 

 

सङ्टयेधर मादव 
 

सूचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृत 
 

अङ्झधकृत छैठौँ 
 

9852822550 

 

38 
आ.रे.ऩ 
शाखा 

यङ्ञधजत कङ्ट भाय दास  अङ्झधकृत छैठौँ 9825759440 

 

39 
वन तथा 
वतावयण 
शाखा 

 
 

ङ्जहयारार चौधयी 

 
 

वन प्राङ्जवङ्झधक 

 
 

अङ्झधकृत छैठौँ 

 
 

9810007656 

40 ऩॊङ्ञजकयण 
शाखा 

अभयेधर कङ्ट भाय ऩाठक एभ.आई.एस. अऩयेटय सहामक ऩाचौ 9816741649 

41 रुवी कङ्ट भायी मादव ङ्जपल्ड सहामक सहामक चौथो 9814705623 

42 योजगाय 
शाखा 

ङ्झभथरेश कङ्ट भाय भॊडर योजगाय शाखा सॊमोजक अङ्झधकृत छठौँ 9842822328 

43 कौशरेधर कङ्ट भाय भॊडर सहामक कम्प्मूटय अऩयेटय सहामक चौथो 9807035775 

44  

उधभ ङ्जवकास 
शाखा 

ऩ ङ्टङ्ञस्तका कङ्ट भायी चौधयी उद्यभ ङ्जवकास सहजकताव सहामक चौथो 9702035106 

45 सत्रङ्टघन कङ्ट भाय मादव उद्यभ ङ्जवकास सहमोगी सहामक चौथो 9819701036 

 

46 
भङ्जहरा 
ङ्जवकास शाखा 

 

चनय कङ्ट भायी भॊडर 
 

साभाङ्ञजक ऩङ्चयचाङ्झरका 
 

सहामक चौथो 
 

9819995441 

 

 

4. गाउॉऩाङ्झरकाफाट प्रदान गङ्चयने सेवा 

ि.
सॊ. 

सेवा 
सङ्टङ्जवधाको 
ङ्जववयण 

 
 

आवश्मक ऩने कागजातहरु 

 
 

सेवा सङ्टङ्जवधा प्राप्त गनव आवश्मक 
ऩने प्रङ्जिमा 

 

ङ्ञजम्भेवाय 
अङ्झधकायी य 
रागने सभम 

 
 

रागने 
दस्तङ्टय 



 

 

 

 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

व्मवसाम दताव 

1. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 

2. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. ङ्जवदेङ्ञशको हकभा याहदानीको 
प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरऩी वा सम्फङ्ञधधत 
दङ्टतावासरे रखेेको ङ्झनजको 
ऩङ्चयचम खङ्टल्ने ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र । 

4. दङ्टई प्रङ्झत पोटो । 

5. घय वाहार सम्झौता ऩत्र । 

6. आपनै घय टहया बए चारङ्ट 
आ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

7. स्थानीम तहको नाभभा दताव 
नगयी स्थामी रेखा नम्फय 
(PAN) नम्फय वा अधम 
ङ्झनकामभा दताव गयी व्मवसाम 
गयेको हकभा स्थामी रखेा 
नम्फय(PAN) दताव वा अधम 
ङ्झनकामफाट जायी गयेको 
व्मवसाम प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी 
। 

8. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

9. वडा कामावरमको ङ्झसपाङ्चयस य 
दस्तङ्टय ङ्झतयेको सक्करै यङ्झसद । 

 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने 

4. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
प्राभशव ङ्झरने । 

5. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

6. ङ्झनवेदनराई दताव गयी प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी 
याख्न े। 

 

 

दताव पाॉट 
आङ्झथवक, प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत  

 
 
 
 
 
 
 
 

रागने सभम 
:सोङ्जह ङ्छदन 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टरकाको 
हकभा फङ्जढभा 3 
ङ्छदन  

 
 
 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 

2 

 
 

व्मवसाम 
नङ्जवकयण 

1. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन ।  

2. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. दताव प्रभाण-ऩत्रको सक्कर य 
प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

5. वडा कामावरमको ङ्झसपाङ्चयस य 
दस्तङ्टत ङ्झतयेको सक्करै यङ्झसद । 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने 

4. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

5. नङ्जवकयण गयी प्रभाण-ऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

 

दताव पाॉट 
आङ्झथवक, प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत  

 
 
 
 
 

रागने सभम : 
सोङ्जह ङ्छदन 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

3 व्मवसाम 
नाभसाङ्चय 

1. व्महोया खङ्टरकेो सॊमूक्त ङ्झनवेदन 
।  

2. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. दताव प्रभाण-ऩत्रको सक्कर य 
प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

5. व्मवसाम भञ्जङ्टयीनाभा सक्करै । 

6. वडा कामावरमको ङ्झसपाङ्चयस य 
दस्तङ्टत ङ्झतयेको सक्करै यङ्झसद । 

 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने 

4. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

5. नाभसायी गयी प्रभाण-ऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

 

दताव पाॉट 
आङ्झथवक, प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत  

 
 
 
 
 
 

रागने सभम 
:सोङ्जह ङ्छदन 

 

 
 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 

 

4 
व्मवसाम 
वधद 

1. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन ।  

2. दताव प्रभाण-ऩत्रको सक्कर य 
प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. चारङ्ट आ.व. सम्भ व्मवसाम 
ङ्झनङ्जवकयण गयी दस्तङ्टय ङ्झतयेको 
यङ्झसद । 

4. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

5. वडा कामावरमको ङ्झसपाङ्चयस य 
दस्तङ्टत ङ्झतयेको सक्करै यङ्झसद । 

 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने 

4. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

5. नाभसायी गयी प्रभाण-ऩत्र 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

 

दताव पाॉट 
आङ्झथवक, प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत  

 
 
 
 
 

रागने सभम 
:सोङ्जह ङ्छदन 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 

5 
मोजना 
सम्झौता 

1. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 

2. ङ्झनवावङ्ञचत ऩदाङ्झधकायीको 
उऩङ्ञस्थङ्झतभा सयोकायवारा 
साभ ङ्टदाम बरेा बई उऩबोक्ता 
सङ्झभङ्झत य अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत 
गठनको ङ्झनणवमको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. सम्झौता एवभ ्खाता सॊचारन 
रगामतका अधम आवश्मक 
ङ्झनणवमको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत य अनङ्टगभन 
तथा सङ्टऩङ्चयवेऺण सङ्झभङ्झतका 
ऩदाङ्झधकायीहरुको नऩेारी 
नागङ्चयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने 

4. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
प्राभशव ङ्झरने । 

5. ङ्झनवेदकराई सम्झौता 
रगामतका कागजातहरु 
उऩरब्ध गयाउने य कामावरम 
प्रङ्झत अङ्झबरेखका राङ्झग 

 
 

मोजना शाखा, 
आङ्झथवक, प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ङ्झन:शङ्टल्क 



 

 

 

प्रङ्झतङ्झरऩी । 

5. स 

6. प्राङ्जवङ्झधक रागत अनङ्टभान वा 
ङ्जवषम खङ्टरेको प्रस्तावना । 

7. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरमको 
ङ्झसपाङ्चयस य दस्तङ्टय ङ्झतयेको 
सक्करै यङ्झसद । 

सङ्टयङ्ञऺत याखने । 

 

 

 
 
 
 

रागने सभम 
:सोङ्जह ङ्छदन 
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मोजनाको 
यकभ 

बूक्तानी तथा 
पयपायक 

1. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन  

2. ङ्झनभावण साभग्री खङ्चयद गयेको 
बए रु. 20000/- सम्भ 
PAN ङ्जवर य सो बधदा फढी बए 
VAT ङ्जवर । 

3. बायी उऩकयण प्रमोगको VAT 
ङ्जवर । 

4. खचव अनङ्टसाय ङ्जवङ्झबङ्ङ ङ्जवर 
बयऩाईहरु । 

5. मोजना स्थरका (काभ सङ्टरु हङ्टन 
बधदा अगाडीको, काभ बई 
यहेको अवस्थाको य कामव 
सम्ऩङ्ङ बएको) ङ्जवङ्झबङ्ङ 
पोटोहरु । 

6. बायी उऩकयण गाॉउऩाङ्झरकाभा 
सूचीकृत बएको ऩत्र । 

7. उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतको कामव 
सम्ऩङ्ङ ङ्झनणवमको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

8. सङ्टऩङ्चयवेऺण तथा अनङ्टगभन 
सङ्झभङ्झतको ङ्झनणवम एवभ ्
ङ्झसपाङ्चयसको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

9. साववजङ्झनक रखेा ऩङ्चयऺण । 

10. तोङ्जकएको ढाॉचाभा मोजना 
सूचना ऩाटीको पोटो । 

11. प्रङ्जवङ्झधकको कामव सम्ऩङ्ङ 
भूल्माॊकन एवभ ्प्रङ्झतवेदन । 

12. ङ्झनभावण साभाग्री ढङ्टवानी बएभा 
सावायी साधनको ङ्जवरफङ्टक य 
सावायी चारकको सावायी 
चारक अनङ्टभङ्झत ऩत्र 
(राइसेधस)को प्रङ्झतङ्झरऩी । 

13. प्रभाङ्ञणत डोय हाजयीको पायाभ 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. तोङ्जकएको कभवचायीरे 
कागजात ङ्झनमभान ङ्टसाय तमाय 
गने । 

5. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
प्राभशव ङ्झरने । 

6. ङ्झनवेदकराई चके उऩरब्ध 
गयाउने य उऩरब्ध गयाएको 
चेक कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखका राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
याखने । 

 

 

 
 
 

मोजना शाखा, 
आङ्झथवक, प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रागने सभम 
:सोङ्जह ङ्छदन 

 

ङ्झन:शङ्टल्क 



 

 

 

। 

14. ऩेश बए फभोङ्ञजभ कामव सम्ऩङ्ङ 
बएकको बनी उऩबोक्ता 
सङ्झभङ्झतको अध्मऺद्वाया घोङ्जषत 
स्व:घोषणा ऩत्र । 

15. कामव सम्ऩङ्ङ बएकोरे 
बूक्तानीको राङ्झग सम्फङ्ञधधत 
वडा कामावरमको ङ्झसपाङ्चयस य 
दस्तङ्टय ङ्झतयेको सक्करै यङ्झसद । 

7 
घय तथा 
बवनको 

नक्सा ऩास 

1. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 

2. दङ्टई प्रङ्झत सक्कर 
नक्सा(स््कचयर य 
आङ्जकव टेक्चयर) । 

3. हारसारै ङ्ञखचेको दङ्टई प्रङ्झत 
पोटो । 

4. नक्सा तमाय गने प्राङ्जवङ्झधकको 
गाउॉऩाङ्झरकाभा आवद्धाता बएको 
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

5. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय ङ्झतयेको यङ्झसद 
वा कय ङ्झनधावयण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

6. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजाव य 
नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरऩी 

7. नाऩी कामावरमको Blue Print , 
पाइर प्रभाङ्ञणत नक्सा य 
Trace नक्सा । 

8. बवन ङ्झनभावण हङ्टने ङ्जकत्ताको 
साॉधसॉङ्झधमायको जग्गा धङ्झन 
प्रभाण ऩ ङ्टजाव । 

9. घय फाटो ङ्झसपाङ्चयस । 

10. फाटो नबएको जग्गाभा ङ्झनभावण 
हङ्टने घय वा बवनको राङ्झग 
सॉङ्झधमायरे फाटो ङ्छदने व्महोयाको 
भञ्जङ्टयीनभा  । 

11. चायङ्जकल्रा प्रभाङ्ञणत । 

12. बवन ङ्झनभावण हङ्टने ङ्जकत्ताको 
साॉधसॉङ्झधमायको जग्गा धङ्झन 
नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. तोङ्जकएको कभवचायीरे 
ङ्झनमभान ङ्टसाय स्थरगत अध्मन 
गयी प्रङ्झतवेदन ऩशे नक्सा 
तमाय गने । 

5. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
प्राभशव ङ्झरने । 

6. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

7. नक्सा प्रभाङ्ञणत गयी 
ङ्झनवेदकराई  एक प्रङ्झत 
उऩरब्ध गयाई कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

बवन तथा 
भाऩडण्ड 
कामाधवमन 
ईकाइ, आङ्झथवक, 
प्रशासन शाखा, 
प्रभ ङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

प्रङ्झतङ्झरऩी । 

13. गङ्टठीको जग्गा बए सम्फङ्ञधधत 
गङ्टङ्छठको ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र । 

14. नक्सावारा भोङ्जह बएभा जग्गा 
सङ्टयङ्ञऺत याङ्ञखएको बए 
सम्फङ्ञधधत ङ्झनकामको भञ्जङ्टयीनाभा  

15. वायेसनाभाको हकभा वायेसको 
नेऩारी नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरऩी  

16. घय ङ्झनभावण गने ङ्झनभावण 
व्मवसामीको हकभा 
गाउॉऩाङ्झरकाभा सूचीकृत बएको 
प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

17. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरमको 
ङ्झसपाङ्चयस । 

18. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय ङ्झतयेको यङ्झसद  

(नोट : गाउॉऩाङ्झरकारे ङ्झनधावयण 
गयेको दाॉमा वाॉमा सडकको 
अङ्झधकाय ऺेत्र(Right of way) 
को भाऩडण्ड ऩारना गनङ्टवऩने छ 
। साथै सम्फङ्ञधधत प्राङ्जवङ्झधक 
ङ्जपल्डभा गएय जाॉच फङ्टझ गयेय 
भात्र नक्सा ऩास गयाउनङ्ट ऩने 
छ ।)  

 
 

रागने सभम 
:15 ङ्छदन 
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फङ्झनसकेको 
घय तथा 
बवनको 

तरा/भोहडा/
छाना थऩ 
सम्फङ्ञधध 

1. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 

2. ऩङ्जहरे नक्सा ऩास बएभा एक 
प्रङ्झत सक्कर नक्सा(स््कचयर य 
आङ्जकव टेक्चयर) । 

3. ऩङ्जहरे नक्सा ऩास नबएभा तय 
नाऩी नक्साभा घय वा ङ्झनभावण 
देङ्ञखएको अवस्थाभा नमाॉ सक्र 
नक्सा य प्रङ्झतङ्झरऩी(स््कचयर य 
आङ्जकव टेक्चयर) 

4.  हारसारै ङ्ञखचेको दङ्टई प्रङ्झत 
पोटो । 

5. नक्सा तमाय गने प्राङ्जवङ्झधकको 
गाउॉऩाङ्झरकाभा आवद्धाता बएको 
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. तोङ्जकएको कभवचायीरे 
ङ्झनमभान ङ्टसाय स्थरगत अध्मन 
गयी प्रङ्झतवेदन ऩशे नक्सा 
तमाय गने । 

5. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
प्राभशव ङ्झरने । 

6. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

 
 

बवन तथा 
भाऩडण्ड 
कामाधवमन 
ईकाइ, आङ्झथवक, 
प्रशासन शाखा, 
प्रभ ङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

य घय जग्गा कय ङ्झतयेको यङ्झसद 
वा कय ङ्झनधावयण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

7. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजाव य 
नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरऩी 

8. नाऩी कामावरमको Blue Print , 
पाइर प्रभाङ्ञणत नक्सा य 
Trace नक्सा । 

9. बवन ङ्झनभावण हङ्टने ङ्जकत्ताको 
साॉधसॉङ्झधमायको जग्गा धङ्झन 
प्रभाण ऩ ङ्टजाव । 

10. फाटो नबएको जग्गाभा ङ्झनभावण 
हङ्टने घय वा बवनको राङ्झग 
सॉङ्झधमायरे फाटो ङ्छदने व्महोयाको 
भञ्जङ्टयीनभा  । 

11. चायङ्जकल्रा प्रभाङ्ञणत । 

12. बवन ङ्झनभावण हङ्टने ङ्जकत्ताको 
साॉधसॉङ्झधमायको जग्गा धङ्झन 
नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरऩी । 

13. गङ्टठीको जग्गा बए सम्फङ्ञधधत 
गङ्टङ्छठको ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र । 

14. नक्सावारा भोङ्जह बएभा जग्गा 
सङ्टयङ्ञऺत याङ्ञखएको बए 
सम्फङ्ञधधत ङ्झनकामको भञ्जङ्टयीनाभा  

15. वायेसनाभाको हकभा वायेसको 
नेऩारी नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरऩी  

16. घय ङ्झनभावण गने ङ्झनभावण 
व्मवसामीको हकभा 
गाउॉऩाङ्झरकाभा सूचीकृत बएको 
प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

17. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरमको 
ङ्झसपाङ्चयस । 

18. फङ्झनसकेको घय तथा बवनको 
हकभा चायै तपव  देङ्ञखन ेपोटो  

19. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय ङ्झतयेको यङ्झसद  

(नोट : गाउॉऩाङ्झरकारे ङ्झनधावयण 
गयेको दाॉमा वाॉमा सडकको 

7. नक्सा प्रभाङ्ञणत गयी 
ङ्झनवेदकराई  एक प्रङ्झत 
उऩरब्ध गयाई कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

 

 
 
 
 

रागने सभम 
:15 ङ्छदन 

 



 

 

 

अङ्झधकाय ऺेत्र(Right of way) 
को भाऩडण्ड ऩारना गनङ्टवऩने छ 
। साथै सम्फङ्ञधधत प्राङ्जवङ्झधक 
ङ्जपल्डभा गएय जाॉच फङ्टझ गयेय 
भात्र नक्सा ऩास गयाउनङ्ट ऩने 
छ ।) 

9 

घय तथा 
बवनको 
सम्ऩङ्ङ 

प्रभाण-ऩत्र 

1. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 

2. एक प्रङ्झत सक्कर नक्सा । 

3. नक्सा तमाय गने प्राङ्जवङ्झधकको 
गाउॉऩाङ्झरकाभा आवद्धाता बएको 
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय ङ्झतयेको यङ्झसद 
वा कय ङ्झनधावयण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

5. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजाव य 
नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरऩी 

6. चायङ्जकल्रा प्रभाङ्ञणत । 

7. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरमको 
ङ्झसपाङ्चयस । 

8. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय ङ्झतयेको यङ्झसद  

(नोट : गाउॉऩाङ्झरकारे ङ्झनधावयण 
गयेको दाॉमा वाॉमा सडकको 
अङ्झधकाय ऺेत्र(Right of way) 
को भाऩडण्ड ऩारना गनङ्टवऩने छ 
। साथै सम्फङ्ञधधत प्राङ्जवङ्झधक 
ङ्जपल्डभा गएय जाॉच फङ्टझ गयेय 
भात्र नक्सा ऩास गयाउनङ्ट ऩने 
छ ।) 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. तोङ्जकएको कभवचायीरे 
ङ्झनमभान ङ्टसाय स्थरगत अध्मन 
गयी प्रङ्झतवेदन ऩशे नक्सा 
तमाय गने । 

5. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
प्राभशव ङ्झरने । 

6. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

7. प्रभाण-ऩत्र तमाय गयी 
ङ्झनवेदकराई  एक प्रङ्झत 
उऩरब्ध गयाई कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

 

 
 
 

बवन तथा 
भाऩडण्ड 
कामाधवमन 
ईकाइ, आङ्झथवक, 
प्रशासन शाखा, 
प्रभ ङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रागने सभम 
:15 ङ्छदन 

 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 

10 याहत यकभ 

1. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 

2. ऺङ्झतको ङ्जववयण खङ्टरेको 
स्थानीम प्रहयी भ ङ्टच ङ्टल्का । 

3. नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

5. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरमको 
ङ्झसपाङ्चयस । 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. तोङ्जकएको कभवचायीरे 
ङ्झनमभान ङ्टसाय याहत यकभ 
उऩरब्ध गयाई फाॉकी 

प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, सम्फङ्ञधधत 
कभवचायी 
 
 

राग्ने सभम: 
सोङ्जह ङ्छदन 

गाउॉसबाको 
ङ्झनणवम 
अनङ्टसाय 

 



 

 

 

कागजात अङ्झबरेङ्ञखकयण याख्न े
। 

11 सहकायी 
सॊस्था दताव 

1. अनङ्टसूची 1 फभोङ्ञजभको ङ्झनवेदन 
। 

2. प्रायङ्ञम्बक बेराको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. अङ्ञधतभ बेराको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. तदथव सङ्झभङ्झतको 
ऩदाङ्झधकायीहरुको नऩेारी 
नागङ्चयकताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरऩी । 

5. सॊस्थाको प्रभाङ्ञणत ङ्जवधान सक्कर 
ङ्जवधान 2 प्रङ्झत । 

6. ङ्जऩ 

7. सहकायी सॊस्था दताव ङ्छदग्दशवन 
2074 रे ङ्झनङ्छदवष्ट गयेका 
कागजातहरु । 

8.  वडा कामावरमको ङ्झसपाङ्चयश । 

 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. तोङ्जकएको कभवचायीरे 
ङ्झनमभान ङ्टसाय कागजात तमाय 
गने । 

5. ज 

6. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

7. दताव गयी ङ्झनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको कामावरम 
प्रङ्झत अङ्झबरेखको राङ्झग 
सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

 
 

सम्फङ्ञधधत 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत,  

 
 
 
 
 
 
 

राग्ने सभम: 
15 ङ्छदन  

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 

12 

सहकायी 
सॊस्थाको 
ङ्जवङ्झनमभ 
सॊशोधन 

1. व्महोया  खङ्टरकेो सॊस्थाको ऩत्र 
। 

2. ङ्जववयण खङ्टरकेो तीन भहरे 
पायाभ । 

3. साधायण सबाको ङ्झनणवम 
प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. रेखा ऩङ्चयऺण प्रङ्झतवेदन । 

5. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरमको 
ङ्झसपाङ्चयश । 

 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभशव ङ्झरन े। 

5. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

6. ङ्झनवेदकराई आवश्मक 
कागजात उऩरब्ध गयाउने य 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

सम्फङ्ञधधत 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत,  

 
 
 
 
 

राग्ने सभम: 
प्रकृमा ऩ ङ्टगेभा 
सोही ङ्छदन 
अधमथा प्रकृमा 
ऩ ङ्टगेको ङ्छदन 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 

13 सभूह/ सङ्झभङ्झत 
दताव 

1. अनङ्टसूची 1 फभोङ्ञजभको ङ्झनवेदन 
। 

2. प्रायङ्ञम्बक बेराको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. अङ्ञधतभ बेराको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. तदथव सङ्झभङ्झतको 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

सम्फङ्ञधधत 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

ऩदाङ्झधकायीहरुको नऩेारी 
नागङ्चयकताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरऩी । 

5. सॊस्थाको प्रभाङ्ञणत ङ्जवधान सक्कर 
ङ्जवधान 2 प्रङ्झत । 

6. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरमको 
ङ्झसपाङ्चयश । 

 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. तोङ्जकएको कभवचायीरे 
ङ्झनमभान ङ्टसाय कागजात तमाय 
गने । 

5. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभशव ङ्झरन े। 

6. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

7. दताव गयी ङ्झनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

अङ्झधकृत,  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

राग्ने सभम: 
15 ङ्छदन 

14 सभूह/ सङ्झभङ्झत 
नङ्जवकयण 

1. व्महोया खङ्टरकेो सॊस्थाको 
ङ्झनवेदन । 

2. सङ्झभङ्झतको ङ्झनणवम प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. प्रगती प्रङ्झतवेदन । 

4. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरमको 
ङ्झसपाङ्चयश । 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभशव ङ्झरन े। 

5. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

6. नङ्जवकयण गयी ङ्झनवेदकराई 
प्रभाण-ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

 
 

सम्फङ्ञधधत 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत,  

 
 
 
 
 
 
 
 

राग्ने सभम: 
15 ङ्छदन 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 

15 

ङ्झनभावण 
ब्मवसामी 

"घ" वगवको 
इजाजत ऩत्र 

1. अनङ्टसूची 1 फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा 
ब्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 

2. उद्योग ङ्जवबागको दताव प्रभाण- 
ऩत्र वा घयेरङ्ट उद्योगको दताव 
प्रभाण-ऩत्र । 

3. कय च ङ्टक्ताको प्रभाण-ऩत्र । 

4. Civil Engineering प्रभाण-ऩत्र 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. प्राङ्जवङ्झधक सङ्झभङ्झत य 

दताव पाॉटको 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत 

 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

तह उङ्झतणव गयेको एक जना 
प्राङ्जवङ्झधक ङ्झनमूङ्ञक्त ऩत्र । 

5. जङ्टनसङ्टकै ङ्जवषमभा प्रभाण तह 
उङ्झतणव एक जना प्रशासन 
सहामक । 

6. वाङ्ञणज्म,अथवशास्त्र, IA वा सो 
सयह उङ्झतणव एक जना रेखा 
सहामक गङ्चय ऩ ङ्टया सभम काभ 
गने कभवचायी । 

7. ङ्जटऩय 1 थान 

8. ट्याक्टय 1 थान 

9. ङ्झभक्सय 1 थान 

10. Theodolite/Level  Machine 1 
थान । 

11. ऩ 

12. भ्माकङ्ट रेटय 3 थान 

13. उऩयोक्त साभग्री ङ्जवभा गयेको 
कागजात य नऩेार इङ्ञधजङ्झनमय 
ऩङ्चयसयभा दताव बएको राङ्झग 
इङ्ञधजङ्झनमयरे प्रभाङ्ञणत गयेको । 

14. ङ्झसङ्झबर इङ्ञधजङ्झनमयरे जाॉचफङ्टझ 
गयेको प्रङ्झतवेदन । 

15. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरमको 
ङ्झसपाङ्चयश । 

कामवऩाङ्झरकारे ङ्झनणवम गने 

5. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभशव ङ्झरन े। 

6. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

7. दताव गयी ङ्झनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

राग्ने सभम: 
15 ङ्छदन 

16 

"घ"  वगवको 
ङ्झनभावण 

ब्मवसामी 
इजाजत ऩत्र 
नङ्जवकयण 

1. ब्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 

2. दताव प्रभाण-ऩत्र सक्कर य 
प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. कय च ङ्टक्ताको प्रभाण-ऩत्र । 

4. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय 

 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभशव ङ्झरन े। 

5. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

6. नङ्जवकयण गयी ङ्झनवेदकराई 
प्रभाण-ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 

दताव पाॉटको 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत 

 
 
 
 

राग्ने सभम: 
सोङ्जह ङ्छदन 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

17 बायी 
उऩकयण दताव 

1. ब्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 

2. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरऩी 
। 

3. बायी उऩकयणको सवायी दताव 
प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी। 

4. भ्माटभा दताव बएको प्रभाण-
ऩत्रक प्रङ्झतङ्झरऩी । 

5. सवायी साधनको कय च ङ्टक्ताका 
प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

5. दताव गयी ङ्झनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

दताव पाॉटको 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत 

 
 

राग्ने सभम: 
सोङ्जह ङ्छदन 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 

18 

खानेऩानी 
तथा 

सयसपाई 
सङ्झभङ्झतको 
भूहान दताव 

1. ब्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 

2. ऩदाङ्झधकायीहरुको नागङ्चयकताको 
प्रङ्झतङ्झरऩी 

3. उऩबोक्ता सभूह गठन य 
ङ्झनणवमको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. प्रभाङ्ञणत सक्कर ङ्जवद्यान 2 प्रङ्झत 
। 

5. वडा कामावरमफाट सूचना 
टाॉसको सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

6. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरमको 
ङ्झसपाङ्चयस । 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. जरश्रोत सङ्झभङ्झतको फैठक 
फङ्झस ङ्झनणवम गने । 

5. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

6. दताव गयी ङ्झनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

 
 

दताव पाॉटको 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत 

 
 
 
 
 
 

राग्ने सभम: 
45 ङ्छदन 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 

19 

 

खानेऩानी 
तथा 

सयसपाई 
सङ्झभङ्झतको 
भूहान दताव 
नङ्जवकयण 

1. ब्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 

2. दताव प्रभाण ऩत्रको सक्कर य 
प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. सङ्झभङ्झतको ङ्झनणवमको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरम 
ङ्झसपाङ्चयस । 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 

दताव पाॉटको 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत 

 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

फङ्टझाउने । 

5. नङ्जवकयण गयी ङ्झनवेदकराई 
प्रभाण-ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्ने 

 

राग्ने सभम: 
सोङ्जह ङ्छदन 

20 घय फहार 
कय 

1. ब्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 

2. घय फहार सम्झौता ऩत्र। 

3. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाङ्ञणत-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा  

5. बवन नक्शा स्वीकृत प्रभाण 
ऩत्र य नक्शाको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. दताव गयी ङ्झनवेदकराई वहार 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद उऩरब्ध 
गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

 
 

दताव पाॉटको 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत 

 
 

राग्ने सभम: 
सोङ्जह ङ्छदन 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ  

21 ङ्जवऻाऩन कय 

1. ब्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 

2. सॊस्थाको प्रभाङ्ञणत कागजात । 

3. सम्फङ्ञधधत स्थानीमतहभा ङ्झतन ङ्टव, 
फङ्टझाउन ऩने व्मवसाम य अधम 
कयको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरऩी । 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको  शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

5. दताव गयी ङ्झनवेदकराई वहार 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद उऩरब्ध 
गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

 
 

दताव पाॉटको 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत 

 
 
 
 
 

राग्ने सभम: 
सोङ्जह ङ्छदन 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 

22 सम्ऩङ्ञत्त कय 
ब ङ्टक्तानी 

1. ब्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 

2. जग्गा धङ्झन प्रभाण ऩ ङ्टजावको 
प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. ङ्झनभावण सम्ऩङ्ङ बवनको नक्सा 
प्रङ्झतङ्झरऩी । 

4. सम्ऩङ्ञत्त कय भङ्टल्माङ्कन पायाभ 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

 
 

दताव पाॉटको 
कभवचायी, 
आङ्झथवक प्रशासन 
शाखा, प्रभ ङ्टख 
प्रशासकीम 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

। 

5. अङ्झधल्रो आ.व.को भारऩोत, 
ब ङ्टङ्झभ कय, घय कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद ।  

4. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको  शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

5. दताव गयी ङ्झनवेदकराई प्रभाण-
ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

अङ्झधकृत 

 
 
 
 

राग्ने सभम: 
सोङ्जह ङ्छदन 

23 

उल्रेङ्ञखत 
फाहेक अधम 
स्थानीम 

आवश्मकता 
अनङ्टसायका 
ङ्जवङ्झबङ्ङ 

ङ्झसपाङ्चयस एवॊ 
कागजात 
प्रभाङ्ञणत 

1. ब्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 

2. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाणण-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरऩी । 

3. ङ्जवषमसॉग सम्फङ्ञधधत प्रभाण 
कागजात । 

4. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय 
ङ्झनधावयण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

5. सम्फङ्ञधधत कामावरम एवॊ सॊघ 
सॊस्थाको ऩत्र । 

6. आवश्मकता अनङ्टसाय स्थानीम 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

1. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

2. प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृतरे 
सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने । 

4. तोङ्जकएको कभवचायीरे 
आवश्मकता अनङ्टसाय सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 

5. कानूनी जङ्जटरता बए वा 
देङ्ञखएभा आवश्मक कानूनी 
ऩयाभशव ङ्झरन े। 

6. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क 
फङ्टझाउने । 

7. नङ्जवकयण गयी ङ्झनवेदकराई 
प्रभाण-ऩत्र उऩरब्ध गयाउने य 
उऩरब्ध गयाइएको प्रभाण-ऩत्र 
रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरेखको 
राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े। 

 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक 
2081 
फभोङ्ञजभ 

 

वडा कामावरमद्वाया प्रवाह हङ्टने सेवाहरु 

ि.
सॊ. 

सेवा 
सङ्टङ्जवधाको 
ङ्जववयण 

आवश्मक ऩने कागजातहरु सेवा सङ्टङ्जवधा प्राप्त गनव आवश्मक ऩने 
प्रङ्जिमा 

ङ्ञजम्भेवाय 
अङ्झधकायी य 
राग्न ेसभम 

राग्न ेदस्तङ्टय 

1. 
घय जग्गा 
नाभसायी 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. ङ्झनवेदकको नागङ्चयकता प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
३. भतृक य ङ्झनवेदक ङ्जवचको नाता 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

प्रभाङ्ञणत प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 

४.जग्गाधनी प्रभाण ऩ ङ्टजावको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

५. सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का गयी फङ्टझ्न ङ्ट ऩने 
बए सजवङ्झभनभा साऺी फस्नेको 
नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

६. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्झत कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

तोक आदेश गने । 
३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

2. 
सोही रगत 

कट्टा 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. ङ्झनवेदकको नागङ्चयकता प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. जग्गाधनीको प्रभाण ऩ ङ्टजावको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. जग्गाको प्रभाङ्ञणत नाऩी नक्सा 

। 
५. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घयजग्गा कय वा सम्ऩङ्झत कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

६. जग्गाको शे्रस्ता य ङ्जपल्ड 
फङ्टकको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

3. घय कामभ 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. सम्फङ्ञधधत जग्गाको रारऩङ्टजावको 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. स्थरगत प्रङ्झतवेदन । 
५. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्झत कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

तोक आदेश गने । 
३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

४. 

जग्गा 
भूल्माङ्कन 
ङ्झसपाङ्चयस 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजावको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. जग्गाको आसऩासको चरन 

चल्तीको वा सम्फङ्ञधधत भारऩोत 
कामावरमरे ङ्झनधावयण गयेको भ ङ्टल्म 
प्रऺेऺण 

५. हारसार आसऩासको खङ्चयद 
ङ्झफिी बएको बए सो प्रभाण वा 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

६. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्झत कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय ङ्झनधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात । 

७. टोर/फस्तीको सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का 
। 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

५. जग्गा दताव 
ङ्झसपाङ्चयस 

1. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
2. नेऩारी नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत य 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 

वडा 
अध्मऺ/व
डा 
सदस्म/व

 
 
 
 



 

 

 

घय बए घयजग्गा कय वा 
सम्ऩङ्झत कय ङ्झतयेको । 

4. साङ्झफक रगत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
5. ङ्जपल्ड फङ्टक उत्ताय । 
6. स्थरगत ङ्झनयीऺण प्रङ्झतवेदन । 
7. जग्गाको नाऩी नक्सा । 
8. जग्गासॉग सम्फङ्ञधधत अधम प्रभाण 

कागजातहरु । 
9. स्थानीम सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

तोक आदेश गने । 
३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

डा सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 

 
 
राग्ने सभम् 

सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 

भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा 
फढीभा ३ 
ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
आङ्झथवत 

ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

६. घयफाटो 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजावको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. जग्गा यहेको ऺेत्रको सक्कर 

नाऩी नक्सा । 
५. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्झत 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय 
ङ्झनधावयण स्वीकृत बएको 
कागजात 

६. जग्गा ङ्झरने ङ्छदने दङ्टवै व्मङ्ञक्तको 
नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सङ्जहत 
उऩङ्ञस्थत हङ्टन ङ्ट ऩने वा ङ्झनजहरुरे 
ङ्छदएको अङ्झधकृत वायेस नाभा 
वा सोको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

7. स्थरगत ङ्झनयीऺण प्रङ्झतवेदन । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी 
याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ
/वडा 
सदस्म/
वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधध
त 
पाॉटको 
कभवचा
यी 

 
 
राग्ने सभम् 

सोही 
ङ्छदन 

 
 
सजवङ्झभन 

भङ्टच ङ्टल्का
को 
हकभा 
फढीभा 

 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 

ङ्जवधेम
क  
फभोङ्ञज
भ 



 

 

 

३ ङ्छदन 
ङ्झबत्र 

7. चाय ङ्जकल्रा 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजावको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्झत 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

५. ङ्झनवेदक स्वम वा ङ्झनजरे अधम 
व्मङ्ञक्तराई तोकेको हकभा 
ङ्झनज ङ्झनवेदकरे ङ्छदएको 
अङ्झधकृत वायेसनाभा वा सोको 
प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

६. साॉघ सॉङ्झधमायको नागङ्चयकताको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ य साऺीहरुको 
भ ङ्टच ङ्टल्का । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी 
याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ
/वडा 
सदस्म/
वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधध
त 
पाॉटको 
कभवचा
यी 

 
 
राग्ने सभम् 

सोही 
ङ्छदन 

 
 
सजवङ्झभन 

भङ्टच ङ्टल्का
को 
हकभा 
फढीभा 
३ ङ्छदन 
ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 

ङ्जवधेम
क  
फभोङ्ञज
भ 

8. 

जग्गा 
येखाॊकन
को 
कामव 
वा सो 
कामवभा 
योहफय 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. सम्फङ्ञधधत कामावरमको ऩत्र । 
३. प्राङ्जवङ्झधक प्रङ्झतवेदन । 
४. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्झत कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

५. स्थानीम सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 

 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

9. 

जग्गा 
धनीऩ ङ्टजाव 
हयाएको 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय बए घय जग्गा कय वा 
सम्ऩङ्झत कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

४. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजावको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

५. ङ्झनवेदकको स्थामी वतन जग्गा 
यहेको वडाको नबएभा स्थानीम 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

10
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घय फहार 
कय 

१.व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. घय फहार सम्झौता ऩत्र । 
३. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. चारङ्ट आ.व.सम्भको भारऩोत य 

घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

५. बवन नक्सा स्वीकृङ्झत प्रभाण ऩत्र 
य नक्साको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 

 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

11
. 

भारऩोत वा 
बूभी कय 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. प्रथभ वषवको राङ्झग जग्गा धनी 

प्रभाण ऩ ङ्टजाव, नवीकयणको राङ्झग 
अङ्ञघल्रो आ.व.भा भारऩोत 
ङ्झतयेको यङ्झसद वा मस 
कामावरमफाट जायी गङ्चयएको 
भारऩोत नवीकयण फङ्टक । 

३. घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको प्रभाण । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

12
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सम्ऩङ्झत कय 
वा घय जग्गा 

कय 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजावको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ। 
३. बवन नक्सा स्वीकृङ्झत प्रभाण ऩत्र 

य नक्साको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. बवन/जग्गा खङ्चयद गयेको बए 

भारऩोतफाट यङ्ञजष्डेशन ऩाङ्चयत 
ङ्झरखतको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

५. (स्थानीम तहको नाभ) घोषणा 
हङ्टन ङ्ट ऩूवव ङ्झनभावण बएको बवनको 
हकभा नाऩी नक्सा वा स्थरगत 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 

 
 
 
 
 
 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

प्राङ्जवङ्झधक प्रङ्झतवेदन । 
६. भारऩोत ङ्झतयेको यङ्झसद । 
७. आ.व. 2057/058 ऩूवव 

आधतङ्चयक याजश्व कामावरमभा 
कय ङ्झतयेको बए सोको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 

८. नेऩारी नागङ्चयकता य नाऩी 
नक्साको प्रभाङ्ञणत प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

९. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

13
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घय ऩातार 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. घयको नक्सा, नक्सा ऩास 

प्रभाण-ऩत्र । 
४. स्थरगत ङ्झनयीऺण प्रङ्झतवेदन । 
५.चारङ्ट आ.व.सम्भको घय जग्गा 

कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय य चारङ्ट 
आ.व. सम्भको भारऩोत ङ्झतयेको 
यङ्झसद वा कय ङ्झनधावयण स्वीकृत 
बएको कागजात । 

६. ङ्झनमभान ङ्टसाय सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

14
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ऩ ङ्टजावभा 
घयकामभ 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ। 
३. बवन नक्सा ऩास प्रभाण ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. ङ्झनभावण सम्ऩङ्ङ प्रभाण ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
५. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय 
ङ्झनधावयण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

६. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजावको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 
५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 

आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े

। 
७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 

उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

15
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छात्रवङृ्झत 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. चारङ्ट आ.व.सम्भको भारऩोत, 

घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद, व्मवसाम बएभा 
व्मवसाम कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

४. शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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ङ्जवऩङ्ङ 
ङ्जवद्याथी 
छात्रवङृ्झत 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत, 

घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद, व्मवसाम बएभा 
व्मवसाम कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

४. शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाण-

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 
५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 

आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े

। 
७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 

उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

17
. 

अऩाङ्गता 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता 

प्रभाणऩत्र/जधभदतावको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 

३. कङ्ट नै प्रकायको शायीङ्चयक 
अऩाङ्गता हो सो सम्फधधी 
भेङ्झडकर सङ्टऩङ्चयटेधडेधटको 
ङ्झसपाङ्चयस । 

४. व्मङ्ञक्त स्वॊम उऩङ्ञस्थत हङ्टन ङ्टऩने 
वा सम्फङ्ञधधत कभवचायीको 
प्रङ्झतवेदन । 

५. चारङ्ट आ.व. सम्भको 
भारऩोत,घय जग्गा कय वा 
सम्ऩङ्ञत्त कय ङ्झतयेको यङ्झसद, 
व्मवसाम बएभा व्मवसाम कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

6. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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नावारक 
ऩङ्चयचम-ऩत्र 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. फाफङ्ट आभाकव नागङ्चयकता 

प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. जधभदताव प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 

। 
४. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्झत कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

५. नावारक खङ्टल्ने थऩ कङ्ट नै प्रभाण 
कागजात बए सो सभेत ऩेश गने 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 

 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

। 
६. नावारक अङ्झनवामव उऩङ्ञस्थत हङ्टन ङ्ट 

ऩने । 
७. दङ्टवै कान देङ्ञखने ऩासऩोटव 

साईजको पोटो । 

आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े

। 
७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 

उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 
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नागङ्चयकता 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. ङ्चयतऩ ङ्टववक बयेको नागङ्चयकता 

ङ्झसपाङ्चयस अनङ्टसूची पायभ-1 
३. जधभदताव/शैङ्ञऺक मोग्मताको 

प्रभाण ऩत्र । 
४. सनाखत गने भाथवय व्मङ्ञक्तको 

नागङ्चयकता । 
५. ङ्जववाङ्जहत भङ्जहराको हकभा 

ङ्जववाह दताव प्रभाण ऩत्र, भाइती 
ऩङ्जट्टको फङ्टफा/आभा वा नाता 
खङ्टल्ने नागङ्चयकता प्रभाण ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

६. कभवचायी ऩङ्चयवायको हकभा 
सम्फङ्ञधधत कामावरमको ङ्झसपाङ्चयस 
। 

8. ऩासऩोटव साइजको पोटो चाय 
प्रङ्झत । 

9. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जम्भा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४.तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभा नङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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नागङ्चयकताको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता हयाएको हकभा 

सक्कर/ऩ ङ्टयानो नागङ्चयकताको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

३. ङ्जववाह हङ्टन ङ्ट ऩ ङ्टवव नागङ्चयकता प्राप्त 
गयी ङ्जववाह ऩश्चात ऩङ्झतको नाभ 
थय य ठेगाना कामभ गने हकभा 
सक्कर नागङ्चयकता ङ्जववाह दताव 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. फसाई सयी आएको हकभा 

फसाई सयाइको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ य सक्कर नागङ्चयकता । 

५. सम्फधध ङ्जवच्छेद बई ऩङ्झतको 
नान थय हटाइ प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ प्राप्त 
गनेको हकभा अदारतफाट 
बएको सम्फधध ङ्जवच्छेदको 
पैसरा । 

६. दङ्टवै कान देङ्ञखने ऩासऩोटव 
साइसको पोटो । 

7. कभवचायी ऩङ्चयवायको हकभा 
सङ्ञम्धधत कामावरमको ङ्झसपाङ्चयस । 
8. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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अॊङ्झगकृत 
नागङ्चयकता 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. अनङ्टसूची ८ को ढाॉचा 

फभोङ्ञजभको नागङ्चयकताको 
ङ्झसपाङ्चयस पायभ 

३. साङ्झफक भङ्टरङ्टकको नागङ्चयकता 
ऩङ्चयत्माग गयेको वा ऩङ्चयत्माग 
गनेको य सो चराएको ऩ ङ्टङ्जष्ट गने 
कागजातहरु । 

४. नेऩारभा १५ वषवदेङ्ञख कङ्ट नै 
व्मवसाम वा काभ गयी फसेको 
प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

५. वैवाङ्जहक अॊङ्झगकृत नागङ्चयकताको 
राङ्झग ङ्जववाहदताव प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ य सम्फङ्ञधधत देशको 
आङ्झधकाङ्चयक प्रभाणऩत्र । 

६. नेऩारी बाषा रेख्न य फोल्न जाङे्ङ 
प्रभाण कागजातहरु । 

७. सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 
८. ऩासऩोटव साईजको पोटो ३ प्रङ्झत 

। 
९. चारङ्ट आ.व सम्भको भारऩोत य 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएको 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचफरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीराई 
तोक आदेश गने । 

३. ङ्झनवेदन दताव गने । 
४. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

५. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

६. ङ्झनवेदकरे तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउन े
। 

७. चरानी गयी ङ्झनवेदकराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 
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आङ्झथवक 
अवस्था 

फङ्झरमो वा 
सम्ऩधता 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. जग्गाधनी प्रभाण ऩ ङ्टजाव 
4. आमस्रोत बए आम स्रोत खङ्टल्न े
कागजात 
5. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घयजग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय य 
वहार कय ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय 
ङ्झनधावयण स्वीकृत बएको कागजात 
। 
6. टोर/फस्तीको सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का 
। 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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आङ्झथवक 
अवस्था 

कभजोय वा 
ङ्जवऩङ्ङता 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. आङ्झथवक अवस्था कभजोय बएको 
ऩ ङ्टङ्जष्ट हङ्टने कागजात । 
4. टोर/फस्तीको सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का 
। 
5. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्झत कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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ङ्जवद्यङ्टत जडान 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 

 
 



 

 

 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. जग्गाधनी प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
4. हक बोगको श्रोत खङ्टल्न े
कागजात । 
5. नक्सा ऩास वा नाभसायी नक्सा 
बएको प्रभाणको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय ङ्झनधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात । 
7. अधम आवश्मक कागजातहरु । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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खानेऩानीको 
धाया जहान 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. नक्सा ऩास वा नाभसायी नक्सा 

बएको प्रभाणको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजावको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
५. चारङ्ट आ.व.सम्भको भारऩोत य 

घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय ङ्झनधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात । 

६. अधम आवश्मक कागजातहरु । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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ङ्ञजङ्जवत यहेको 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. स्वॊम व्मङ्ञक्त उऩङ्ञस्थत हङ्टन ङ्टऩने । 
४. दङ्टईप्रङ्झत ऩासऩोटव साइजको पोटो 

। 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 

 
 
 
 
 



 

 

 

५. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद, कय ङ्झनधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात । 

६. टोर/वस्तीको सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का 
। 

4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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दङ्टवै नाभ 
गयेको व्मङ्ञक्त 

एकै हो 
ङ्झसपाङ्चयस वा 
पयक जधभ 
ङ्झभङ्झत सॊशोधन 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. नाभपयक ऩयेको ऩ ङ्टङ्जष्ट गने 

कागजातहरु । 
४. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद कय ङ्झनधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात । 

6. सम्फङ्ञधधत व्मङ्ञक्त वा हकवारा 
उऩङ्ञस्थत बई सनाखत गनङ्टवऩने । 
7. ङ्झनमभान ङ्टसाय स्थानीम सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्का । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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व्मवसाम 
फधद 

ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
३.  चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय 
ङ्झनधावयण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

४. घय वहारभा ङ्झरएको बए 
सम्झौता ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

५. स्थरगत प्रङ्झतवेदन । 
६. ङ्जवदेशीको हकभा ऩङ्चयचम खङ्टल्ने 

कागजात वा सम्फङ्ञधधत दताव वा 
सोको ऩत्र । 

७. आपनो घय बएभा चारङ्ट आ.व. 
सम्भको भारऩोत य घयजग्गा 
कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय ङ्झतयेको 
यङ्झसद वा कय ङ्झनधावयण स्वीकृत 
बएको कागजात । 

८. टोर/फस्तीको सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का 
। 

आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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व्मवसाम 
सञ्चारन 
नबएको 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
३. स्थानीम तहको नाभभा व्मवसाम 

दताव गयेको सक्करै प्रभाण-ऩत्र । 
४. आफ्नो घयबएभा चारङ्ट 

आ.व.कोभारऩोत य घ जग्गा 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय 
ङ्झनयधायण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

५. स्थरगत प्रङ्झतवेदन । 
६. घयफहार सम्झौता ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
७. आवश्मकता अनङ्टसाय सजवङ्झभन 

भङ्टच ङ्टल्का । 
८. चारङ्ट आ.व. सम्भकव भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद ।  

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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व्माऩाय 
व्मवसाम 
नबएको 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
३. स्थानीम तहको नाभभा व्मवसाम 

दताव गयेको सक्करै प्रभाण-ऩत्र । 
४. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 

 
 
 
 
 
 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  



 

 

 

ङ्झनधावयण स्वीकृत बएको 
कागजात । 

५. आवश्मकता अनङ्टसाय सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्का । 

तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

फभोङ्ञजभ 

31
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कोटव ङ्जप 
ङ्झभनाहा 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
३. आफ्नै घयबएभा चारङ्ट आ.व. 

सम्भको भारऩोत य घय जग्गा 
कय वा सम्ऩङ्झत कय ङ्झतयेको 
यङ्झसद 

४. सम्भाङ्झनत अदारतभा भ ङ्टद्दा ऩशे 
बएको प्रभाण/कागजातहरु 

५. कोटव पी ङ्झभनाहा हङ्टन ङ्टऩने स्ऩष्ट 
कायण 

7. स्थानीम सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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चौऩामा 
सम्फधधी 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन 
2. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. चौऩामा ङ्झरन े य ङ्छदने दङ्टवैर े
गयेको सनाखत कागजात । 
4. चौऩामा ऩारन गनेको हकभा 
स्थान य घयङ्झछभेक तथा 
वातावयणभा प्रङ्झतकङ्ट र प्रबाव नऩने 
व्महोयाको सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 
5. ५. चारङ्ट आ.व. सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा 
सम्ऩङ्ञत्त कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 

 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

 7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 
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व्माऩाय 
व्मवसाम दताव 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
6. आफ्नै घयबए चारङ्ट आ.व. 
सम्भको भारऩोत य घय जग्गा कय 
वा सम्ऩङ्ञत्त कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 
7. फहारभा बए घय वा जग्गा 
धङ्झनसॉगको फहार सम्झौता ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
8. दङ्टई प्रङ्झत ऩासऩोटव साइजको 
पोटो । 
9. स्थानीम सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 
 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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उद्योग ठाउॉ 
सायी 

ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. उद्योग दताव प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. स्थानीम तहको नाभभा 

नङ्जवकयण सङ्जहतको व्मवसाम 
दताव प्रभाण ऩत्र 

४. आफ्नै घयबए चारङ्ट आ.व. 
सम्भको भारऩोत य घय जग्गा 
कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय ङ्झतयेको 
यङ्झसद । 

5. घय वा जग्गा फहारभा बए 
सम्झौता ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ य फहार 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद/नङ्झतयेको बए 
ङ्झतन ङ्टव फङ्टझाउनङ्ट ऩने । 
6. (स्थानीम तहको नाभ) ऺेत्र 
ङ्झबत्र सायी जाने बए सम्फङ्ञधधत वडा 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

कामावरमको अनङ्टभङ्झतको ङ्झसपाङ्चयस 
ऩत्र । 
 

गयी याख्न े। ३ ङ्छदन ङ्झबत्र 
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व्मङ्ञक्तगत 
ङ्जववयण 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
10. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 
11. ङ्जवषमसॉग सम्फङ्ञधधत अधम 
प्रभाण कागजातहरु । जस्तै जधभ 
दतावको प्रभाण ऩत्र, शैङ्ञऺक 
मोग्मताको प्रभाण ऩत्र, याहदानी । 
12. स्थानीम सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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सॊयऺण 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरकेो ङ्झनवेदन । 
२. सॊयऺक ङ्छदन य ङ्झरन चाहने 

व्मङ्ञक्तको नागङ्चयकता प्रभाण 
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

३. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

४. आवश्मकता अनङ्टसाय स्थरगत 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

5. दङ्टवै जना ङ्झफच नाता खङ्टल्न े
कागजात । 
6. ङ्झनमभान ङ्टसाय स्थानीम प्रहयी 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

37 सॊयऺक १. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । १. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका वडा  



 

 

 

. ङ्झसपाङ्चयस 
(सॊस्थागत) 

२. सॊस्थाको नवीकयण सङ्जहतको 
प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ एवॊ 
ङ्जवधान वा ङ्झनमभावरीको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

३. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

४. वहारभा बए सम्झौता ऩत्र 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ य फहार कय ङ्झतयेको 
यङ्झसद/नङ्झतयेको बए ङ्झतन ङ्टव 
फङ्टझाउनङ्ट ऩने । 

५. दङ्टवै जना ङ्जवच नाता खङ्टल्न े
कागजात । 

६. ङ्झनमभान ङ्टसाय स्थानीम प्रहयी 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

कागजातहरु ऩेश गने । 
२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 

सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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नेऩार 
सयकायको 
नाभभा फाटो 

कामभ 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. जग्गाधनी प्रभाणऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 

। 
३. नाऩी नक्सा । 
४. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

५. जग्गा धनीफाट स्वीकृङ्झतको 
कागजात । 

६. जग्गा धनीरे सनाखत गयेको 
कागजात । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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ङ्ञजङ्जवतसॊगको 
नाता 

प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. नाता खङ्टल्न ेप्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 

 
 
 
 



 

 

 

४. सजवङ्झभन गयी फङ्टझ्न ङ्ट ऩने बएभा 
साऺी फस्ने । 

5. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 
6. नाता प्रभाङ्ञणत गने व्मङ्ञक्तहरुको 
२ प्रङ्झत ऩासऩोटव साइजको पोटो । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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भतृकसॉगको 
नाता 

प्रभाङ्ञणत 

1. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
2. नाता खङ्टल्न े प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. हकदायहरुको नेऩारी नागङ्चयकता 
प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
4. भतृ्मङ्टदताव प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 
5. भतृकको नेऩारी नागङ्चयकता 
प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
6. हकफारा नावारक बए 
जधभदताव प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
7. फसाईसयाई आएको हकभा 
फसाईसयाईको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
8. स्थानीम सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 
9. ङ्झनमभान ङ्टसाय स्थानीम प्रहयी 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 
10. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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कोठा खोल्न े
कामव वा 
योहफयभा 
फस्ने कामव 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. चारङ्ट आ.व. सम्भको घय जग्गा 

कय, फहार कय य भारऩोत 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

३. फहार सम्झौताको प्रभाङ्ञणत 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 

 
 
 
 
 



 

 

 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. ङ्ञजल्रा प्रशासन कामावरमको 

ऩत्र वा प्रङ्झतङ्झनङ्झध । 
५. स्थानीम सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 
६. ङ्झनमभान ङ्टसाय स्थानीम प्रहयी 

सजवङ्झभ भङ्टच ङ्टल्का । 
७. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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ङ्झन्शङ्टल्क वा 
सशङ्टल्क 
स्वास्थम 
उऩचाय 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. ङ्जवऩङ्ङता खङ्टल्न ेप्रभाण कागजात 

। 
४. ङ्झसपाङ्चयस आवश्मक बएको 

अधम कायण । 
५. स्थानीम सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 
६. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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व्मङ्ञक्त वा 
अधम 

कामावरमको 
भाग अनङ्टसाय 

ङ्जववयण 
खङ्टराई 
ऩठाइन े
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. कामावरमको ऩत्र । 
४. ङ्जवषमसॉग सम्फङ्ञधधत अधम 

कागजातहरु । 
५. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 

य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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सॊस्था दताव 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
2. प्रभाङ्ञणत ङ्जवधान वा ङ्झनमभावरी 
। 
3. तदथव सङ्झभङ्झतका ऩदाङ्झधकायीको 
नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
4. सॊस्था बाडाभा फस्ने बए 
सम्झौता ऩत्र य फहार कय ङ्झतयेको 
यङ्झसद, मङ्छद नङ्झतयेको बए फङ्टझाउनङ्ट 
ऩने । 
5. सॊस्था आफ्नो घयभा फस्ने बए 
सोको जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजाव य 
नक्सा ऩास प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 
6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय ङ्झनधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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जधभ दताव 

१. व्महोया खङ्टरेको सूचना पायभ 
। 

२. Online पायभ बयेका 
ङ्झनवेदकको हकभा Online 
भापव त प्राप्त Token नम्फय । 

3. फच्चाको फाफङ्ट/आभाको नेऩारी 
नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
4. फाफङ्ट आभाको ङ्जववाह प्रभाङ्ञणत 
खङ्टल्न ेकागजात । 
5.  चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

6. अस्ऩतारभा जधभ बएको हकभा 
सम्फङ्ञधधत अस्ऩताररे जधभ 
प्रभाङ्ञणत गयेको ऩङ्चयचम-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ वा online पायभ बयेको 
ङ्झनवेदकको हकभा अस्ऩतारर े
Online भापव त उऩरब्ध गयाएको 
Token नम्फय ।  

7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 
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. ङ्जववाह दताव 

१. व्महोया खङ्टरेको सूचना पायभ 
। 

२. Online पायभ बयेका 
ङ्झनवेदकको हकभा Online 
भापव त प्राप्त Token नम्फय । 

३. दङ्टराहा-दङ्टल्हीको नेऩारी 
नागङ्चयकताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

४. दङ्टल्हीको नागङ्चयकता नबएभा 
फाफङ्ट, आभा, दाजङ्ट बाई वा 
भाइती तपव को नाता खङ्टल्न े
नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

5. दङ्टरहीको जधभ दताव प्रभाण-ऩत्र, 
शैङ्ञऺक मोग्मताको प्रभाण-ऩत्र वा 
जधभ ङ्झभङ्झत प्रभाङ्ञणत कागजात । 
6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 
7. दङ्टराहा-दङ्टरही दङ्टवैको 2/2 
प्रङ्झत ऩासऩोटव साइजको पोटो । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3.ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी 
ङ्झसपाङ्चयस तमाय गने । 

5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 

उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध 
गयाइएको ङ्झसपाङ्चयस रगामतका 
कागजातको कामावरम प्रङ्झत 
अङ्झबरेखको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत गयी याख्न े
। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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सम्फधध 
ङ्जवच्छेद दताव 

१. व्महोया खङ्टरेको सूचना पायभ 
। 

२. Online पायभ बयेका 
ङ्झनवेदकको हकभा Online 
भापव त प्राप्त Token नम्फय । 

3. अदारतफाट सम्फधध ङ्जवच्छेद 
बएको पैसराको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
4. ऩङ्झत ऩत्नीको नेऩारी नागङ्चयकता 
प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 



 

 

 

5. ऩङ्झतको स्थामी ठेगाना सम्फङ्ञधधत 
वडाको हङ्टन ङ्ट ऩने । 
6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 
 

आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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. 

फसाइ सयाई 
जान/ेआउने 

दताव 

१. व्महोया खङ्टरेको सूचना पायभ 
। 

२. Online पायभ बयेका 
ङ्झनवेदकको हकभा Online 
भापव त प्राप्त Token नम्फय । 

3. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
4. फसाइ सयाई गयी जानकेो 
हकभा ऩङ्चयवायको ङ्जववयण सङ्जहत 
सम्फङ्ञधधत वडा कामावरम फसाइ 
सयाइको कागजात । 
5. जहाॉ जान े हो त्मस ठाउॉको 
जग्गा धङ्झन ऩ ङ्टजाव य जङ्टन ठाउॉभा 
आउनेको ऩङ्झन ऩेश गनङ्टव ऩने । 
6. फसाई सयाई गयी आउनेको 
हकभा फसाई सयाई गयी ल्माएको 
प्रभाण-ऩत्र । 
7. जान े आउन े सफै व्मङ्ञक्तको 
नागङ्चयकता य जधभदतावको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 
8. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा एकीकृत 
सम्ऩङ्ञत्त कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 
 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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. भतृ्मङ्ट दताव 

व्महोया खङ्टरेको सूचना पायभ । 
२. Online पायभ बयेका 

ङ्झनवेदकको हकभा Online 

भापव त प्राप्त Token नम्फय । 
३. भतृक य सूचकको नेऩारी 

नागङ्चयकताको प्रभाण-ऩत्रको 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
4. भतृकसॉग सम्फधध जोङ्झडन े
कागजात । 
5. भतृक, अङ्जववाङ्जहत भतृक य 
सूचकको नेऩारी नागङ्चयकताको 
प्रभाण-ऩत्र स्थानीम नबएको वा ऩेश 
नबएको हकभा स्थानीम सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्का । 
6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 
 

4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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जधभ ङ्झभङ्झत 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. नावारकको हकभा जधभ दताव 

प्रभाण-ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. फसाइसयी आएको बए सोको 

प्रभाण-ऩत्र । 
5. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 
6. स्थानीम सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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अङ्जववाङ्जहत 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. सॊयऺक वा अङ्झबबावकर े
सम्फङ्ञधधत कामावरमको योहफयभा 
गयेको सनाखत ऩत्र । 
4. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

5. ङ्जवदेशभा यहेको हकभा ङ्जवदेश 
ङ्ञस्थत नेऩारी ङ्झनमोगफाट आएको 
ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र । 

5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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आधतङ्चयक 
फसाई सयाई 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. फसाइ सयी जाने व्मङ्ञक्तहरुको 
नागङ्चयकताको प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ य नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्र 
नबएको हकभा ङ्जववाह दताव वा 
जधभ दताव वा उभेय खङ्टरकेो 
ङ्झनस्साको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
4. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजावको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ/घय वा जग्गा नबएको 
हकभा व्मवसाम वा फसाइ खङ्टल्न े
प्रभाण कागजात । 
5.  घय जग्गा बएको हकभा चारङ्ट  
आ.व. सम्भको भारऩोत य घय 
जग्गा कय वा एकीकृत सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय ङ्झनधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात। 
6. घय जग्गा नबएको हकभा 
सम्फङ्ञधधत घयधनी सॉग गयेको घय 
फहारको सम्झौता ऩत्र । 
7. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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फाह्रम फसाइ 
सयाई 

प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. जग्गा धनी प्रभाण ऩ ङ्टजावको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ/घय वा जग्गा नबएको 
हकभा व्मवसाम वा फसाइ खङ्टल्न े

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 

 
 
 
 
 



 

 

 

प्रभाण कागजात । 
४. फसाइ सयी जान ेठाउॉको जग्गा 

धनी प्रभाणऩत्र वा जान ेठाउॉभा 
फसेको प्रभाण । 

५. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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अस्थामी 
फसोफास 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. फसोफास गने घय नम्फय, टोर, 
भागव वा फाटोको नाभ । 
4. फहारभा फसेको बए घयधनीको 
सनाखत भङ्टच ङ्टल्का य ङ्झनजको 
नागङ्चयकता प्रभाण ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 
5. कभवचायीको हकभा हार 
कामवयत यहेको कामावरमको ऩत्र । 
6. घयफहार कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 
7. घय फहारको सम्झौता ऩत्र । 
8. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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स्थामी 
फसोफास 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नागङ्चयकता प्रभाण-ऩत्रको 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. फसाइ सयाइको हकभा फसाइ 

सयाइ दताव प्रभाण ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

४. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त 
कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 

५. जग्गाधनी प्रभाण ऩ ङ्टजावको 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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भतृ्मङ्ट 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
2. नाता खङ्टल्ने प्रभाणको 
कागजातहरु । 
3. सम्फङ्ञधधत व्मङ्ञक्तको नागङ्चयकता 
। 
4. स्थानीम सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 
5. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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ङ्जववाह 
प्रभाङ्ञणत 

1. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन 
2. दङ्टरहा दङ्टरहीको नेऩारी 
नागङ्चयकता प्रभाण ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 
3. फसाइ सयी आएको हकभा 
फसाइ सयाई दताव प्रभाणऩत्र । 
4. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय ङ्झनधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात । 
5. ङ्जव.सॊ. 2037/09/01 
ऩङ्झछको हकभा ङ्जववाह दताव प्रभाण-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
6. ङ्झनमभान ङ्टसाय स्थानीम सङ्ञजवभन 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 

वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

भङ्टच ङ्टल्का । ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 
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. 

जेष्ठ नागङ्चयक 
बत्ता (६८ 
वषव भाङ्झथ) 

1. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन 
2. 68 वषव ऩ ङ्टया बएको नेऩारी 
नागङ्चयकताको सक्करै प्रभाण ऩत्र य 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ  
3. हार सारै ङ्ञखचेको ऩासऩोछव 
साइजको दङ्टई प्रङ्झत पोटो । 
4. सॊयऺकको नागङ्चयकताको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
5. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

प्रभङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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जेष्ठ नागङ्चयक 
बत्ता दङ्झरत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन 
2. 6० वषव ऩ ङ्टया बएको नेऩारी 
नागङ्चयकताको सक्करै प्रभाण ऩत्र य 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ  
3. हार सारै ङ्ञखचेको ऩासऩोछव 
साइजको दङ्टई प्रङ्झत पोटो । 
4. सॊयऺकको नागङ्चयकताको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
5. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 

प्रभङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 

 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

गयी याख्न े। ३ ङ्छदन ङ्झबत्र 
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अऩाङ्गता बत्ता 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. जधभदताव/नेऩारी नागङ्चयकताको 

सक्करै प्रभाण-ऩत्र य प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. हार सारै ङ्ञखचेको ऩासऩोटव 
साइजको दङ्टई प्रङ्झत पोटो । 
4. कानङ्टन फभोङ्ञजभ जायी बएको 
अऩाङ्गता ऩङ्चयचम ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 
5. सॊयऺकको नागङ्चयकता प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 
6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

प्रभङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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एकर भङ्जहरा 
बत्ता 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. जधभदताव/नेऩारी नागङ्चयकताको 

सक्करै प्रभाण-ऩत्र य प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. हार सारै ङ्ञखचेको ऩासऩोटव 
साइजको दङ्टई प्रङ्झत पोटो । 
4. सम्फधध ङ्जवच्छेद गयी अको 
ङ्जववाह नगयेको हकभा सम्फधध 
ङ्जवच्छेद प्रभाणऩत्र वा अको ङ्जववाह 
नगयेको प्रभाण । 
5. सॊयऺकको नागङ्चयकता प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 
6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

प्रभङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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ङ्जवधवा बत्ता 
१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. जधभदताव/नेऩारी नागङ्चयकताको 

सक्करै प्रभाण-ऩत्र य प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 

प्रभङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत/वडा 

 
 
 



 

 

 

3. हार सारै ङ्ञखचेको ऩासऩोटव 
साइजको दङ्टई प्रङ्झत पोटो । 
4. ऩङ्झतको भतृ्मङ्ट दताव य अको 
ङ्जववाह नबएको बङ्ङ प्रभाण खङ्टल्न े
ऩत्र । 
5. ङ्जवऩङ्ङता प्रभाङ्ञणत कागजात । 
6.  सॊयऺकको नागङ्चयकता 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
7. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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दङ्झरत/ऺेत्र 
तोङ्जकएको 
फार ऩोषण 

बत्ता 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. जधभदतावको सक्करै प्रभाण-ऩत्र 

य प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. हार सारै ङ्ञखचेको ऩासऩोटव 
साइजको दङ्टई प्रङ्झत पोटो । 
4. फाफङ्ट य आभा दङ्टवैको 
नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
5.  सॊयऺकको नागङ्चयकता 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

प्रभङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺा बत्ता 
नवीकयण 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. जधभदताव/नेऩारी नागङ्चयकताको 

सक्करै प्रभाण-ऩत्र  य प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ 
। 

3. हार सारै ङ्ञखचेको ऩासऩोटव 
साइजको दङ्टई प्रङ्झत पोटो । 
4. बत्ता प्राप्त गङ्चययहेको ऩङ्चयचम-ऩत्र 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 

प्रभङ्टख 
प्रशासकीम 
अङ्झधकृत/वडा 
अध्मऺ/वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

। 
5.  सॊयऺकको नागङ्चयकता 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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अॊग्रजेी 
ङ्झसपाङ्चयस 

तथा प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
३. ङ्जवषमसॉग सम्फङ्ञधधत प्रभाण 

कागजातको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
४. स्थानीम सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 
6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा अध्मऺ/ 
वडा 
सदस्म/वडा 
सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 

66
. 

कागज वा 
भञ्जङ्टयीनाभा 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय ङ्झनधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात । 
4. प्रभाङ्ञणत गनङ्टवऩने ङ्जवषमसॉग 
सम्फङ्ञधधत प्रभाण कागजहरुको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
5. भधजङ्टयीनाभा ङ्झरन ेय ङ्छदने दङ्टवैको 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  



 

 

 

सनाखत । 6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

फभोङ्ञजभ 
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हकवारा वा 
हकदाय 
प्रभाङ्ञणत 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-

ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. नाता प्रभाङ्ञणत प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
4. हकदाय प्रभाङ्ञणतको राङ्झग 
स्थरगत सजवङ्झभन । 
5. हकदाय प्रभाङ्ञणत गनव थऩ प्रभाण 
कागजात । 
6. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 
7. ङ्झनमभान ङ्टसाय सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का 
। 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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मोजना 
सम्झौता 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
२. ङ्झनवावङ्ञचत ऩदाङ्झधकायीको 

उऩङ्ञस्थङ्झतभा सयोकायफारा 
सभङ्टदाम बेरा बई उऩबोक्ता 
सङ्झभङ्झत य अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत 
गठनको ङ्झनणवमको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

३. सम्झौता एवॊ खाता सॊचारन 
रगामतका अधम आवश्मक 
ङ्झनणवमको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

४. उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत य अनङ्टगभन 
तथा सङ्टऩङ्चयवेऺण सङ्झभङ्झतका 
ऩदाङ्झधकायीहरुको नेऩारी 
नागङ्चयकताको प्रभाण ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 

५. ङ्जवङ्झनमोङ्ञजत फजेट य मोजनाको 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ सॊरग्न । 
६. प्राङ्जवङ्झधक रागत अनङ्टभान वा 

ङ्जवषम खङ्टरेको प्रस्तावना । 
8. सम्फङ्ञधधत वडा कामावरमको 
ङ्झसपाङ्चयस य दस्तङ्टय ङ्झतयेको सक्करै 
यङ्झसद । 

कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 
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ङ्जवद्यारम 
ठाउॉ सायी 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
2. ङ्जवद्यामर दताव प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. (सयकायी एवॊ साभ ङ्टदाङ्जमक 
ङ्जवद्यारम फाहेक अधमभा) चारङ्ट 
आ.व. सम्भको सयी जान ेठाउॉ य 
हारको ठाउॉ दङ्टवैको भारऩोत य 
घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद । 
4. फहारभा बए सम्झौता ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ य फहार कय ङ्झतयेको 
यङ्झसद । 
5. स्थामी रेखा नम्फय प्रभाण 
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
6. ङ्झनयीऺण प्रङ्झतवेदन । 
7. सयी जान े ठाउॉको वडा 
कामावरमको अनङ्टभङ्झत ऩत्र । 
 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 
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ङ्जवद्यारम 
सञ्चारन 

स्वीकृत वा 
कऺा वङृ्जद्ध 
ङ्झसपाङ्चयस 

१. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
2. ङ्जवद्यारम दताव प्रभाण-ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. स्थानीम तहको नाभभा चारङ्ट 
आ.व. को नवीकयण सङ्जहतको 
व्मवसाम दताव प्रभाण ऩत्र । 
4. सयकायी फाहेकको ङ्जवद्यारमको 
हकभा चारङ्ट आ.व. सम्भको 
भारऩोत य घय जग्गा कय वा 
सम्ऩङ्ञत्त कय ङ्झतयेको यङ्झसद । 
5. फहारभा बए सम्झौता ऩत्रको 
प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ य फहार कय ङ्झतयेको 
यङ्झसद । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
 
 
 
आङ्झथवत 
ङ्जवधेमक  
फभोङ्ञजभ 



 

 

 

6. ङ्झनयीऺण प्रङ्झतवेदन । ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 
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उल्रेङ्ञखत 
फाहेक अधम 
स्थानीम तह 
अनङ्टसायका 
ङ्जवङ्झबङ्ङ 

ङ्झसपाङ्चयस एवॊ 
प्रभाङ्ञणतहरु 

1. व्महोया खङ्टरेको ङ्झनवेदन । 
2. नेऩारी नागङ्चयकताको प्रभाण-
ऩत्रको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ । 
3. ङ्जवषमसॉग सम्फङ्ञधधत प्रभाण 
कागजात । 
4. चारङ्ट आ.व. सम्भको भारऩोत 
य घय जग्गा कय वा सम्ऩङ्ञत्त कय 
ङ्झतयेको यङ्झसद वा कय ङ्झनधावयण 
स्वीकृत बएको कागजात । 
5. सम्फङ्ञधधत कामावरम एवॊ सॊघ 
सॊस्थाको ऩत्र । 
6. आवश्मकता अनङ्टसाय स्थानीम 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का । 

१. ङ्झनवेदन सङ्जहत तोङ्जकएका 
कागजातहरु ऩेश गने । 

२. वडा अध्मऺ/वडा सदस्म/वडा 
सङ्ञचवरे सम्फङ्ञधधत कभवचायीको तोक 
आदेश गने । 

3. ङ्झनवेदन दताव गने  
4. तोङ्जकएको कभवचायीरे ङ्झनमभान ङ्टसाय 
सजवङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस 
तमाय गने । 
5. कानूनी जङ्जटरता बए वा देङ्ञखएभा 
आवश्मक कानूनी ऩयाभशव ङ्झरने । 
6. ङ्झनवेदन तोङ्जकएको शङ्टल्क फङ्टझाउने । 
7. चरानी गयी ङ्झनवेदनराई ङ्झसपाङ्चयस 
उऩरब्ध गयाउने य उऩरब्ध गयाइएको 
ङ्झसपाङ्चयस रगामतका कागजातको 
कामावरम प्रङ्झत अङ्झबरखेको राङ्झग सङ्टयङ्ञऺत 
गयी याख्न े। 

वडा अध्मऺ/ 
वडा सदस्म/ 
वडा सङ्ञचफ, 
सम्फङ्ञधधत 
पाॉटको 
कभवचायी 
 
राग्ने सभम् 
सोही ङ्छदन 
 
सजवङ्झभन 
भङ्टच ङ्टल्काको 
हकभा फढीभा 
३ ङ्छदन ङ्झबत्र 

 
 
 
सेवाको 
प्रकृङ्झत हेयी 
गाउॉसबाको 
ङ्झनणवम 
अनङ्टसाय 

 

5. सेवा प्रदान गने ङ्झनकामको शाखा य ङ्ञजम्भेवाय अङ्झधकायी, सम्फङ्ञधधत शाखा प्रभङ्टख 

ङ्झस.नॊ. शाखा शाखा प्रभङ्टखको नाभ ईभेर   
1 प्रशासन शाखा वोऩदेव प्रसाद मादव yadbopdev@gmail.com 9807749090 
2 ङ्ञजधसी शाखा मोगेधर प्रसाद सेठ Sethyogendra3@gmail.com 9829779318 

3 मोजना तथा अनङ्टगभन शाखा 
य ङ्जवऩद व्मवस्थाऩन शाखा 

कभर फहादङ्टय खत्री Kamalkhatri981677@gmail.com 9869000357 

4 याजश्व शाखा ङ्जवष्णङ्टदेव भॊडर Bishnudev453@gmail.com 9813590453 

5 सूचना प्रङ्जवङ्झध शाखा सङ्टयेधर मादव Ito.mahadevamun@gmail.com 9852822550 
6 आङ्झथवक प्रशासन शाखा यभेश कङ्ट भाय चौधयी Chy.ramesh444@gmail.com 9852820598 

7 स्वास्थम शाखा फहृस्ऩङ्झत याभ brihaspati.ram2018@gmail.com 9828956480 

8 ङ्ञशऺा मङ्टवा तथा खेरकङ्ट द 
शाखा 

देव कङ्ट भाय मादव Ddevkumar1990@gmail.com 
 

9816756286 

9 प्राङ्जवङ्झधक शाखा ङ्झधयेधर कङ्ट भाय मादव dkbdhiru@gmail.com 9842524204 

10 आधतङ्चयक रेखा ऩङ्चयऺण 
शाखा 

यङ्ञधजत दास rjd320udaypur@gmail.com 
 

9825759440 
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mailto:rjd320udaypur@gmail.com


 

 

 

11 धमामीक सङ्झभङ्झत भङ्टकेश कङ्ट भाय सॊत Mukeshsant197@gmail.com 9811761197 

12 साभाङ्ञजक ङ्जवकास शाखा भो.जावेद अङ्झर  9816708242 

13 आमूवेद शाखा ङ्ञजतेधर प्रसाद साह Sahjp16@gmail.com 9842823687 

14 खानेऩानी तथा सयसपाई 
शाखा 

उऩेधर प्रसाद मादव Uppyadav45@gmail.com 
 

9819985270 

15 योजगाय शाखा ङ्झभथरेश कङ्ट भाय भॊडर Mithileshmandal897@gmail.co
m 

9804818555 

16 ऩङ्ञञ्जकयण शाखा अभयेधर कङ्ट भाय 
ऩाठक 

Amrendrapathak2018@gmail.c
om 

9816741649 

17. उद्यभ ङ्जवकास शाखा ऩङ्टङ्ञस्तका कङ्ट भायी 
चौधयी 

Chaudharypuspa85@gmail.co
m 

9702035106 

18. भहरा ङ्जवकास शाखा चनय कङ्ट भायी भॊडर  9819995441 

19 वन तथा वतावयण शाखा ङ्जहयारार चौधयी Diamond89181@gmail.com 9810007656 

 

 

6. सेवा प्राप्त गदाव राग्ने दस्त ङ्टय य अवङ्झध 

 

 गाउॉऩाङ्झरकाफाट प्रदान गङ्चयने सेवा य राग्ने दस्त ङ्टय नागङ्चयक वडाऩत्र अनङ्टसाय हङ्टनेछ । 

 

7. ङ्झनवेदन, उऩय ङ्झनणवम गने प्रङ्जिमा य अङ्झधकायी 
 शाखासॉग सम्फङ्ञधधत ङ्झनमङ्झभत काभहरु शाखा प्रभङ्टखफाट ङ्झनणवम हङ्टने । 

 ङ्जवशेष ङ्झनणवम तथा कामावरम प्रभङ्टखफाट हङ्टनङ्ट ऩने ङ्झबन तोङ्जकएको काभहरु कामावरम प्रभङ्टखफाट ङ्झनणवम 
हने । 

 नीङ्झतगत ङ्जवषमका ङ्झनणवमहरु गाउॉ कामवऩाङ्झरकाफाट य फजेट तथा ऐन सयहका कानून सम्फधधी ङ्जवषम 
गाउॉसबाफाट हङ्टने 

 धमाङ्जमक सम्फङ्ञधध ङ्जवषम नमाङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट हङ्टनेछ । 

8. ङ्झनणवम उऩय उजङ्टयी सङ्टङ्ङ ेअङ्झधकायी 
 प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत भातहतफाट बएको ङ्झनणवमको गाउॉऩाङ्झरका अध्म  ऺ

 शाखा प्रभङ्टखस्तयीमफाट बएका ङ्झनणवमको प्रभख प्रशासकीम अङ्झधकृत 

 दैङ्झनक सेवा प्रवाह तथा कभवचायीको कामव व्मवहाय वाये गङ्टनासो सङ्टङे्ङ अङ्झधकायी प्रभङ्टख प्रशासकीम 
अङ्झधकृत 
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9. सम्ऩादन गयेको काभको ङ्जववयण 

 

 फङ्टद्धा नॊ. 17 भा उल्रेख बए फभोङ्ञजभ 

 

10.  सूचना अङ्झधकायी य प्रभङ्टखको नाभ य ऩद 

ङ्झस.नॊ. नाभ ऩद सम्ऩकव  नॊ. ईभेर 

1 याज ङ्जकशोय साह प्रभङ्टख प्रशासकीम अङ्झधकृत 9852821162 mahadevarmun@gmail.com 

2 सङ्टयेधर मादव सूचना प्रङ्जवङ्झध अङ्झधकृत 9852822550 Ito.mahadevamun@gmail.com 

 

वडा कामावरमहरुको सूचना अङ्झधकायी 
कामावरम नाभ ऩद सम्ऩकव  नॊ. ईभेर 

1 नॊ. वडा कामावरम 
ऩकयी 

ब ङ्टऩेधर कङ्ट भाय ठाकङ्ट य स.क.अ. 9805908194 Mahadevarmunwardno1@gmail.com 

2 नॊ. वडा कामावरम 

भहदेवा 
कृष्ण कङ्ट भाय मादव स.क.अ. 9811735767 Mahadevarmunwardno2@gmail.com 

3 नॊ. वडा कामावरम 
फथनाहा 

अशोक कङ्ट भाय 
मादव 

स.क.अ. 9805969574 Mahadevarmunwardno3@gmail.com 

4 नॊ. वडा कामावरम 
डाढा 

सचेधर कङ्ट भाय भॊडर स.क.अ. 9804764559 Mahadevarmunwardno4@gmail.com 

5 नॊ. वडा कामावरम 
बगवतऩङ्टय 

सौयब कङ्ट भाय भॊडर स.क.अ. 9804789734 Mahadevarmunwardno5@gmail.com 

6 नॊ. वडा कामावरम 
ङ्जढकङ्ट री 

प्रगती कङ्ट भायी भॊडर स.क.अ. 9819717197 Mahadevarmunwardno6@gmail.com 

 

 

ङ्जवद्यारमहरुको सूचना अङ्झधकायी 
ङ्जवद्यारमको नाभ नाभ ऩद सम्ऩकव  नॊ. ईभेर 

जनता या.आ.ङ्जव.फल्थी साङ्जवत्री कङ्ट भायी मादव प्रा.ङ्जव. 9825986330  

भदयसा इ.अ.आ.ङ्जव. फङ्झरमा रुकसाना खातङ्टन स.ङ्ञश 9817755656 Roshankhatoon927890@gmil.com 
 

सोनया या.आ.ङ्जव. सोनाय याज कङ्ट भायी मादव फारङ्जवकास 9816766159  

जनता या. आ. ङ्जव. अगाडी गैभती कङ्ट भायी भॊडर सूचना 
अङ्झधकायी 

9804729763 Gomatimandal00@gmail.com 
 

जनकल्माण या.आ.ङ्जव. 
अकवयऩ ङ्टय 

अशोक कङ्ट भाय भॊडर प्रा.ङ्ञश. 9811779715 Mandalashokkumar499@gmail.com 

फजयङ्गी आ.ङ्जव.अण्डीऩट्टी ङ्जढकङ्ट री हङ्चयनधदन मादव ङ्ञशऺक 9815737120 Yadavharinandan587@gmail.com 
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भहावीय या.आ.ङ्जव.भझौया ङ्ञशवघय भॊडर प्रा.ङ्ञश. 9819719105 Mandalshivdhar24@gmail.com 

जनता या.आ.ङ्जव. रौगीटोर सङ्टङ्झनर मादव प्रा.ङ्ञश. ततृीम 9824706288 Sunil6288yadav@gmail.com 

जनता फरी अधजना साह 
या.आ.ङ्जव. रऺङ्झभङ्झनमा 

साधङ्ट कङ्ट भाय साह कामावरम 
सहामक 

9815710638 Sadhusah77@gmail.com 
 

द्वाङ्चयका श्रीरार  सा.मा.भा.ङ्जव. 
फथनाहा 

गॊगायाभ भेहता सहामक 
कभवचायी 

9812413173  

याङ्जष्डम आ.ङ्जव.फथनाहा यङ्जवना मादव सूचना 
अङ्झधकायी 

9816367744 Rabinayadav15@gmail.com 
 

जनता या.आ.ङ्जव.भहादेवा ऩङ्जवता कङ्ट भायी साह सूचना 
अङ्झधकायी 

  

नय फहादङ्टय था.ज.भा.ङ्जव. ऩकयी 
गोठ, सोनया 

सावन कङ्ट भाय भण्डर कम्प्मूटय 
ङ्ञशऺक 

9815791007 Sawansaurya09@gmail.com 
 

जनता दे.अ.भा.ङ्जव.भहादेवा कङ्ट धदन कङ्ट भाय साह रेखाऩार 9849914845 officialsahkundan@gmail.com 

बगवती या.ङ्जव.आ.ङ्जव.दङ्टगावऩ ङ्टय ङ्ञशव ना. मादव प्रा.ङ्ञश.   

ग्राभदेवता आ.ङ्जव. डाढा ङ्छदऩेधर कङ्ट भाय भॊडर प्रा.ङ्ञश. 9827732777 Dipendrakumarmandal1777@gmail.com 

दारुरऔरङ्टभ न.कङ्ट .फल्थी शवनभ खातङ्टन सा.का. 9821726753  

 

 

11.  ऐन, ङ्झनमभ, ङ्जवङ्झनमभ य ङ्झनदेङ्ञशकाको सूची 
 

 भहादेवा गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जवऩद् तथा जरवामङ्ट उत्थानशीर कामवढाॉचा 

 भहादेवा गाउॉऩाङ्झरका साभङ्टदाङ्जमक ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन तथा जरवामू उत्थानङ्झसर सङ्झभङ्झत गठन तथा 

ऩङ्चयचारन कामावङ्जवङ्झध 2082 

 ङ्जवऩद् ऩोटवरभा भहादेवा गाउॉऩाङ्झरकाफाट तथमाङ्क तथा सूचना ब्मवस्थाऩन कामवङ्जवङ्झध 2082  

 भहादेवा गाउॉऩाङ्झरमकाको आऩतकारीन कामवसञ्चारन केधर कामवसॊचारन कामवङ्जवङ्झध 2082 

 भहादेवा गाउॉऩाङ्झरकाको आ.व.  2081/082 को वाङ्जषवक ङ्झनङ्झत तथा कामविभ 

 ङ्ञशऺक दयवधदी ङ्झभरान तथा सरुवाऩदस्थाऩना कामवङ्जवङ्झध  2081 

 ऩोषण सभूह गठन, ऩङ्टनगवठन , नङ्जवकयण  य ब्मवस्थाऩन ङ्झनदेङ्ञशका 2081 

 ज्मेष्ठ नागङ्चयक ऩङ्चयचम ऩत्र ङ्जवतयण कामवङ्जवङ्झध  

 अनङ्टदान तथा आङ्झथवक सहामता कामवङ्जवङ्झध 2080 

 भहादेवा गाउॉऩाङ्झरकाको स्थानीम स्वास्थम तथा सयसपाई कामवङ्जवङ्झध 2078 
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 आङ्झथवक ऐन 2082 

 आङ्झथवक रुऩरे ङ्जवऩङ्ङ ऩङ्चयवायका राङ्झग ङ्जकङ्चयमा खचव उऩरब्ध गयाउने सम्फङ्ञधध कामवङ्जवङ्झध 2082 

 सङ्टत्केयी प्रोत्साहन कामविभ सॊचारन कामवङ्जवङ्झध 2082  

 भहादेवा गाउॉऩाङ्झरका भेरङ्झभराऩ केधर सॊचारन सम्फधधी कामवङ्जवङ्झध 2081 

 भहादेवा गाउॉऩाङ्झरकाको प्रशासकीम कामवङ्जवङ्झध(ङ्झनमङ्झभत गने) ऐन 2081 

 स्थानीम याजऩत्र प्रकाशन सम्फधधी कामवङ्जवङ्झध 2081 

 व्मवसाम तथा इजाजत ऩत्र दताव तथा नवीकयण कामवङ्जवङ्झध 2076 

 उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत गठन कामवङ्जवङ्झध 2075 

 स्थानीम तह वाङ्जषवक मोजना तथा फजेट तजङ्टवभा ङ्छदग्दशवन 2075 

 अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्तको ऩङ्चयचम-ऩत्र ङ्जवतयण कामवङ्जवङ्झध 2075 

 ङ्जवऩद् जोङ्ञखभ धमूनीकयण तथा व्मवस्थाऩन गनव फनेको ङ्जवधेमक 2075 

 सहकायी ऐन 2075 

 ङ्ञशऺा ङ्झनमभावरी 2075 

 धमाङ्जमक सङ्झभङ्झतरेउजङ्टयीको कायफाही ङ्जकनाया गदाव अऩनाउनङ्टऩने कामवङ्जवङ्झधका सम्फधधभा व्मवस्था गनव 

फनेको ङ्जवधेमक 

 गङ्चयफी ङ्झनवायण राङ्झग रद्यङ्ट उधभ ङ्जवकास कामविभ सॊचारन कामवङ्जवङ्झध 2075 

 ङ्जवऩद् व्मवस्थाऩन कोष कामवङ्जवङ्झध 2075 

 आङ्झथवक कामवङ्जवङ्झध ङ्झनमङ्झभत तथा व्मवङ्ञस्थत गनव फनेको कानून 2075 

 "घ" वगवको ङ्झनभावण व्मवसामी इजाजतऩत्र सम्फधधी कामवङ्जवङ्झध  

 स्थानीम याजऩत्र प्रकाशन सम्फधधी कामवङ्जवङ्झध 2075 

 भहादेवा गाउॉऩाङ्झरकाको प्रशासकीम कामवङ्जवङ्झध(ङ्झनमङ्झभत गने) ऐन 2075 

 सभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामवङ्जवङ्झध 2075 

 एम्फङ्टरेधस सेवा सॊचारन ङ्झनदेङ्ञशका 2075 

12.  आम्दानी, खचव तथा आङ्झथवक कायोफाय सम्फधधी अद्यावङ्झधक ङ्जववयण 



 

 

  



 

 

  



 

 

 
 



 

 

 

13. तोङ्जकए फभोङ्ञजभका अधम ङ्जववयण 

 

 साववजङ्झनक गने गङ्चयएको 
 

14. अङ्झधल्रो आ.व.भा सॊचाङ्झरत कामविभहरु 

15. साववजङ्झनक ङ्झनकामको वेवसाइट 

 

 भहादेवा गाउॉऩाङ्झरका कामावरमको वेवसाइट :- https://mahadevamun.gov.np/ 

 

16. सूचना ऩङ्चयमोजनाभा प्राप्त बएको सहामता, ऋण,अनङ्टदान एवभ ्सम्झौता सम्फधधी ङ्जववयण 

 

 मस भहादेवा गउॉऩाङ्झरकारे हारसम्भ सूचना ऩङ्चयमोजनाभा कङ्ट नै सहामता,ऋण वा अनङ्टदान 
ऩाएको छैन । 

17. साववजङ्झनक ङ्झनकामरे सॊचारन गयेको कामविभ य सोको प्रङ्झतवेदन 

 

 चारङ्ट आ.व. 2081/082 को ङ्जवङ्झबङ्ङ शाखाहरुफाट सम्ऩाङ्छदत कामविभहरुको ङ्जववयण । 

आमूवेद शाखा 

ङ्झस.नॊ.  ङ्जववयण सेवा ङ्झरएका ङ्जवयाभी 
सॊख्मा 

जम्भा फजेट यकभ खचव 
प्रङ्झतशत 

 
कैङ्जपमत 

भङ्जहरा ऩङ्टरुष 

1. अषाढ भसाधत सम्भ सेवा 
ङ्झरएका ङ्झफयाभीहरु 

1443 1912 3355    

2. स्नेहन स्वेदन (सेकने सेवा) 
अषाढ भसाधत सम्भ 

102 142 144    

3. ङ्जवध्मारम आमूवेद तथा 
मोग ङ्ञशऺा कामविभ  

   70000/- 100  

4 अङ्झत आवश्मक आमङ्टवेद 
औषधी खङ्चयद 

   500000/- 100  

5 आमूवेद सेवा तथा स्वास्थम 
ङ्ञजवन शौङ्झर व्मवस्थाऩन 
सम्फङ्ञधध अङ्झबभङ्टङ्ञखकयण 
कामविभ गा.ऩा. 

   200000/- 100  

https://mahadevamun.gov.np/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

कृङ्जष शाखा 
ङ्झस.नॊ. कामविभको नाभ ङ्जवङ्झनमोङ्ञजत फजेट कामव ङ्जववयण कैङ्जपमत 

1 वोङ्चयङ्ग खङ्चयद तथा 
जडान 

1000000/- 12 फटा वोङ्चयङ्ग खङ्चयद तथा जडान 
गङ्चयएको 

 

2 75% अनङ्टदानभा 
स्ऩेमय ङ्जवतयण 

500000/- 256 फटा स्ऩेमय खङ्चयद तथा ङ्जवतयण  

3. 75% अनङ्टदानभा 
हाइवडृ भकै ङ्जवउ 
ङ्जवतय 

300000/- 571 के.जी. हाइवडृ भकैको ङ्जवउ 
ङ्जवतयण गयेको 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ऩङ्ञञ्जकयण शाखा 
आ.व. 2081/082 को प्रथभ तै्रभाङ्झसक साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ताको ङ्जववयण 

वडा नॊ. जेष्ठ नागङ्चयक एकर भङ्जहरा ङ्जवधवा फारफाङ्झरका 
जम्भा 
सॊख्मा 

1 703 51 104 588 1446 

2 411 33 78 676 1198 

3 76 6 5 136 224 

4 349 25 45 445 864 

5 226 6 23 492 747 

6 215 18 45 290 568 

 

आ.व. 2081/082 को दोश्रो तै्रभाङ्झसक साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ताको ङ्जववयण 

वडा नॊ. जेष्ठ नागङ्चयक एकर भङ्जहरा ङ्जवधवा फारफाङ्झरका 
जम्भा 
सॊख्मा 

1 721 50 151 630 1552 

2 415 33 81 714 1243 

3 81 6 7 139 233 

4 371 25 49 478 923 

5 229 6 25 498 758 

6 220 19 48 311 598 

 

आ.व. 2081/082 को तेश्रो तै्रभाङ्झसक साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ताको ङ्जववयण 

वडा नॊ. जेष्ठ नागङ्चयक एकर भङ्जहरा ङ्जवधवा फारफाङ्झरका जम्भा सॊख्मा 

1 555 ४०  १२९  617 1341 

2 446 ३१  ८१  710 1268 

3 118 ७  २०  133 278 

4 420 ३१  ५९  478 588 

5 350 ९  ३६  504 899 

6 218 १९  ४६  309 592 

 

 



 

 

 

आ.व. 2081/082 को चौथो तै्रभाङ्झसक साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ताको ङ्जववयण 

वडा नॊ. जेष्ठ नागङ्चयक एकर भङ्जहरा ङ्जवधवा फारफाङ्झरका 
जम्भा 
सॊख्मा 

1 558 40 130 609 1337 
2 453 28 84 709 1274 

3 123 6 20 128 277 

4 430 27 58 524 1039 

5 355 7 38 507 907 

6 216 18 47 310 591 

 

धमामीक सङ्झभतक 

2082 सार अषाढ भसाधत सम्भ धमामीक सङ्झभङ्झतरे गयेको कामवहरुको ङ्जववयण 

भङ्टद्दा दताव 
ङ्झस.नॊ. ङ्जववयण  भङ्टद्दा दताव सॊख्मा  

1 गत वषवको अल्मा भङ्टद्दा 19 

2 आ.व. 2081/082 सारको अषाढ भसाधत सम्भभा जम्भा ऩयेको उजङ्टयी 
सॊख्मा 

11 

 जम्भा 30 
 

भङ्टद्दा पछौट 

ङ्झस.नॊ. उजङ्टयी प्रकृत भङ्टद्दा पछौट 
सॊख्मा 

भङ्टद्दा पछौट हङ्टन 
फाॉकी 

1. जग्गा सम्फङ्ञधध 5 7 
2. फाटो सम्फङ्ञधध 4 3 
3. शाङ्ञधत सङ्टयऺा सम्फङ्ञधध 2 - 
4. घयेरङ्ट ङ्जहॊसा सम्फङ्ञधध 2 - 
5 फरेसीको ऩानी सम्फङ्ञधध 1 - 
6 कङ्ट टङ्जऩट सम्फङ्ञधध 1 - 
7 रुख ङ्जवरुवा सम्फङ्ञधध 1 3 
8 इज्जत आभद अनङ्टसाय खान राउन सम्फङ्ञधध  1 
 जम्भा 16 14 

 



 

 

 

 

रघङ्ट उद्यभ ङ्जवकास शाखा 
 

ङ्झस.नॊ. कामविभ ङ्जवङ्झनमोङ्ञजत 
यकभ 

कामवको ङ्जववयण कैङ्जपमत 

1 ङ्झसराई कटाई 
ताङ्झरभ 

106800/- वडा नॊ. 3 भा 11 जनाराई 30 
ङ्छदनको ङ्झसराई कटाई ताङ्झरभ  

 

2 अगयवती फनाउने 
ताङ्झरभ 

45500/- वडा नॊ. 4 भा 12 जनाराई 5 
ङ्छदनको अगवङ्झत फनाउने ताङ्झरभ 

 

3. सपव  फनाउने ताङ्झरभ 46700 वडा नॊ. 4 भा 12 जनाराई 5 
ङ्छदनको सपव  फनाउने ताङ्झरभ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  



 

 

 

 

स्वास्थम शाखा 



 

 

 

 



 

 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

 

  

याजश्व शाखा 



 

 

 

 

ङ्ञशऺा शाखा 



 

 

 

 



 

 

 

 

ऺते्रगत फजटे तथा खचव 



 

 

 

18. साववजङ्झनक ङ्झनकामरे वगीकयण तथा सॊयऺण गयेको सूचनाको नाभावरी 
 

 मस भहादेवा गाउॉऩाङ्झरका गाउॉ कामवऩाङ्झरकाको कामावरमफाट प्रदान गङ्चयने सेव सम्फङ्ञधध 
साववजङ्झनक सयोकायका सूचनाको वगीकयण हारसम्भ नबएको । 

 

19. साववजङ्झनक ङ्झनकामभा ऩयेको सूनचा भाग सम्फङ्ञधध ङ्झनवेदन य सूचना ङ्छदएको ङ्जववयण 

 

 सूचना भाग गनेको सॊख्मा : 1 

 सूचना उऩरब्ध गयाएको सॊख्मा:  

 

20. साववजङ्झनक ङ्झनकामहरु अधमत्र प्रकाशन बएको वा हङ्टने बएको सोको ङ्जववयण 

 

 वेवसाइट 

 सभाङ्ञजक सॊजार 

 स्थानीम दैङ्झनक ऩत्रऩत्रीका 
 

 

 

 

मस भहादेवा गाउॉऩाङ्झरका तथा वडाद्वाया सॊचाङ्झरत/काभ सम्ऩङ्ङ बएको मोजनाहरुको केङ्जह तङ्ञस्वय 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

     



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


